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mente cu alt conţinut sau create ' (mult) ulterior celor ce ţin direct de personalitatea 1n ~a~z~ 
De pild ă, nu este indicat să creăm un fond personal Panait Istrati, clnd majoritatea documenteior 
sint creaţii ulterioare, ale altor persoane sau instituţii culturale, cu referire la viaţa şi activitatea 
scriito, ului. în acest caz, nu poate fi vorb::i declt de o colecţie de docu mente (referitoare la) 
Panait Istrali. 

De asemenea, dacă totalitatea sau majoritatea documenteloT dinlr-o colecţie personală 
se referă la o ·anume personalitate, colecţia respectivă va purta numele acelei personalităţi, 
nu pe cel al colecţionarului, din simplul şi clar motivul că, astfel, documentele in discuţie se 
perso,1 i fică mai elocvent in folosul cercetării ştiinţifice. 

· · · Este, de asemenea, nimerit ca, in cazul cind documentele unei colecţii provin sau se referă 
a o a mme zonă geografică sau eveniment istoric, să poarte denumirea acestora (ex. ,,Colecţia 
ocu menle vrlncene", ,,Colecţia documenle privind anul revoluţionar 1848" ş.a.). 

D::ică lntr-o colecţie se găsesc şi documente personale ale colecţionarului respectiv (acte 
le stare civilă, de studii, corespondenţă, lucr.1ri personale) - în proporţie redusă, fie că nu re­
leclă complexitatea vieţii şi activităţii, fie că persoJna (colecţionarul respectiv) nu este o perso­
ialita t e autentică - acestea se păstrează, grupJte separat in acea colecţie. 

Consideraţiile expuse aici, lu completarea celor structurate în articolul precedent, au 
tlrept scop evitarea unor practici (cu elemente de eroare) utilizate în trecut şi (chiar) piuă in 
JJrezent ş i promovarea, de la caz b caz, a criteriilor şi principiilor raţionale ln constituirea colecţiei 
arhivistice, a acestei enlilă(i, care, alături de cea a fondului arhivistic, pilonează o îndelungată 
praclică a arhiYisticii rom:\neşti. 

Trăgind concluziile de rigo::ire, am putea puncta următoarele: 
„Colecţia arhivistică", c:i. grup1re de documente fr::igmentară, se poate constitui din 

eşantioane ale unor fonduri care au existat cinel va, fără ca denumirea lor (:t instituţiilor 
creatoare) să se piaraă; nu se constiLu ic „colec\ie arhivistică", c1 enlilale, din fra gmente ce 
reprezintă (c:.i formă şi conţinut) cxisten(a unu i fond ele sine stătător; grnparea şi depozita­
rea unor fragmente sau fonduri iatregi (restrlnse ca volum) după criteriul tem::itic, profil teri­
torial se face doar în c:idrul sisleuutizării acestora pe depozite , fără a -şi pierde identitatea 
c:i. entitate arhiYislică. 

La bna alcăluirii unei „cole~ţii arhiYisticc" slau criteriile: tematic, cronologic, teri­
torial, formă ele păstrare şi (pre)constituire, conţinut, limbă, suport (peliculă, disc, foto ş . a.) , 
d::ir şi cel al calită; ii (numelui) colecţionarului : aş.1 cum se pot cre.1 super-colecţii, suprasolici­
tlndu-se tmul sau altul din criteriile de constituire, tot astfel se pot ere, minicolecţii, specu­
lindu-se criteriile rcspect iYe; ln ambele cazuri neputind fi vorba clecit de pseudo-colecţii 
a rhi vis Lice . 

O dată intrate in circuit ul ştiinţific s'.ln in instrumentele arhivistice de informare (publi­
ate sau nu), colecţiile constituite în timp în mod nearhivistic, în virtutea unor împrejurări 
im preconcepţii, rămîn statu quo; pentru cele ce se vor constitui ele-acum înainte trebuie 
ă se aibă in Yedere principiile şi criteriile fundamentate raţional şi pe o amplă analiză efec-
iiată în ullimul timp ln acest sens ln cadrnl Si temului de evidenţă şi inform::itic al Arhive­
'r Statului. 

Rolul nomenclatorului dosarelor şi al indicatorului 
termenelor de păstrare în procesul de creare a 
fondurilor arhivistice la unităţile socialiste­
aspecte desprinse din utilizarea lor 
ELEONORA MITRBSCU 

in conformitate cu legishţia arhivistică lu vigoare, princip:i.lele in,trum?nfe de lucn~ 
utilizate tn procesul de constituire a fondurilor arhivistice slnt Nomanclatorul do ~arelo~ ş1 
Indicatorul termenelor de păstrJ.re, atlt condiţiile, clt şi principiile de ehborare ş 1 folos1re. 
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11 acestora fiind precizate ln articolul 9 al Decretului 472/1971, pri\'ind Fo11dul Arhh·î._•tic 
Naţional al R. S. România ~i tn Normele Tehnice de lucru pentru organizaţiile socialiste, em,se 
tn :mul 1973, art. 10-18. 

Valenţele celor două tipuri de instrumente decurg din faptul că, aplicarea lor co~d!i 
este de naturii să asigure calitatea complexului de operaţiuni arhivistice ulterioare elabor!lrii 
lor, complex care priveşte constituirea unităţilor arhiYiStice, inventarierea, selecţion::irrll 5'.lU 

folosirea documentelor. 
Nomenclatorul dosarelor permite consliluirea corectă ::i unităţilor arhivistice, oblipU­

vitatea elaborării lui rfienind fiecărei instituţii. Nomenclatorul este un tabel sistematic, ln 
care stnt desfăşurate, 1n conformitate cu structura organigramei unităţii socialiste, categoriile 
de dosare, concepute pe probleme, şi termene de păstrare 1 . Acest instrument asigură cuno:is­
terea şi respectarea statutului, a gradului de importanţă al fiecărui act, oferind, concomi­
tent, o imagine asupra categorlilor de documente deţinute de instituţia creatoare, şi asupra 
specificului acesteia. 

Procesul complex de elaborare a Nomenclatorului dosarelor necesită o atentă coordo­
nare şi, tn aceeaşi măsură, implicarea conducerii unităţii socialiste, care, prin natura atribu­
ţiilor sale, beneficiază de o vedere de ansamblu asupra activităţii, cunoaşte detaliat prol.Jlc­
n,atica specifică respectivului domeniu. Instrumentul de lucru supus analizei se realizează, 
practic, pe baza propunerilor avansate de compartimente, centralizarea ulterioară a acestora 
permiţlnd nu numai cuprinderea tuturor documentelor proprii, ci şi evitarea erorilor deter­
minate de încadrările prin asimilare sau analogie. După verificarea sa, ln proiect, de căt<"e 
Arhivele Statului, nomeclatorul dosarelor este aprobat de conducătorul unităţii socialiste, 
şi difu7.at, ulterior, la servicii, spre aplicare, inso\it de o notă explicativă privind mo<lu4 
de utilizare. Nomenclatorul dosarelor se modifică sau se completează numai in condiţiile în 
care survin schimbări in acliYit::itea sau in schema de organizare a instituţiei. 

Indicatorul termenelor de păstrare asigură stabilirea unitară a termenelor de păstrare, 

ln corelare directă cu valoarea practică sau ştiinţifică a actelor la care face menţiune şi se 
tntocmeşte la nivelul institu\jilor centrale, atit pc.ntru documentele rezultate din activit□tea­
proprie acestora, cit şi pentru documentele unitătilor subordonate. Healizarea instrumentt:iui 
ln cauză impune, ln mod necesar, studierea legislaţiei, a regulamentelor şi instrucţiunilor s1,e­
cifice ramurii, cunoaşterea sistemului de organizare şi funcţionare a instituţiei coordonatoare 
si a documentelor rezultate din activitatea sa, consultarea tuturor creatorilor de documente 
~ fla ţi in subordine. 

în ceea ce priveşte funcţionalilalea indicatorului, aceasta este asigurată de exacti­
tatea cu care sint definite categoriile ele documente, de rigurozitatea clasificării actelor în 
grupe şi categorii, pe baza criteriilor de conţinut, precum şi de cuprinderea tuturor categoriilor 
de acte proprii oomeniului respectiv ce activitate. 

Indicatoarele se actualizează periodic, in raport direct cu modificările survenite în 
specificul şi schema de organizare a ramurii. 

Experienţa acumulată de Filiala Arhivelor Statului - Municipiul Bucureşti demonstrea­
ză faptul că, utilizarea, în activitatea practică, n celor două instrumente de lucru a determi­
nat apariţia unor erori sau situaţii neclare, care impun o intervenţie corelatoare din partea 
Arhivelor Statului. 

Astfel, există categorii de acte cu valoare practică (liste şi ştate de plată a drepturilor 
băneşti, fişe de evidenţa remuneraţiei muncii, dosare personale etc.) sau documentară (situaţiii 
statistice, documente de sinteză etc.), clirora Ii se atribuie un anumit grad de importanţă 
Ia nivel naţional, dar care nu beneficiază de termene de păstrare unitare in cadrul tuturor 
ramurilor, aşa cum se intlmplă, de pildă, cu documentele de evidenţă financiar - contabilă. 
Un singur exemplu în acest sens: listele şi ştatele de plată a drepturilor băneşti apar în 
unele indicatoare ca avlnd termen de păstrare permanent, in altele, mai noi, se prevede reţi­
nerea lor timp de 90, sau chiar 50 de ani, in timp ce Indicatorul Ministerului Transportu­
rilor şi Telecomunicaţiilor, din anul 1974, stipulează termenul de 20 de ani, prevăzind, în 
schimb, pentru fişele de evidenţă a remuneraţiei muncii termenul „permanent". 

Din această perspectivă, considerăm că intervenţia de specialitate a Arhivelor Statului 
asupra termenelor de păstrare atribuite unor categorii de documente cu importanţă general­
valabilă ar putea să confere mai multă rigurozitate procesului, extrem de complex, de ela­
borare a principalelor instrumente arhivistice de lucru. Un exemplu ln acest sens I-ar putea 
constitui verificarea, de către arhiviştii Filial.ei Arhivelor Statului - Municipiul Bucureşti 

1 Voica Coman, Metodologia de elaborare a Nomenclatorului dosarelor, tn „Revista Arl.ll­
velor", nr. 4/1984, p. 415. 
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ri" \ in()r proi·ecte de nomenclatoare lntocmite de instituţii, activîtate care a· permis depistarea 
ş i corijarea unor erori ln stabilirea anumitor termene de păstrare, prevenind, totodată·, selec~ 
ţiimar ea prematură a categoriilor de acte aflate ln situaţia respectivă; est.e cazul ştatelor ct.e 
plată de la Ministerul Transporturilor şi Telecomunicaţiilor, deja menţionate, care au fost 
cuprinse ln nomenclatoarei~ supuse analizei Filialei Arhivelor Statului - Municipiul Bucureşti 
la termenul ele 90 de ani, al planurilor de muncă anuale pe la :Ministerul Construcţiilor Indus­
triale, cărora li s-a atribuit ln nomedatoare termenul ele păstrare permanent, spre deosebire · 
de ·prevederile indicatorului. forului tutel::ir, care stabileşte intervalui de 15 ani etc. 

' · In altă ordine de idei, cu toate că legislaţia şi normele arhivistice nu stipulează aseme­
ne~ instrumente intermedine, multe instituţii şi-au elaborat Nomenclatoare-indicatoare, aspec­
ttil ·tn cauză privind mai ales unităţile ale căror documente, datorită particularităţilor activi­
tăţii, nu se regăsesc ln totalitate ln indicatoarele de profil; exemple in acest sens stnt oferite 
<le.Administrat.ia Domeniului Public, întreprinderea „Ascer,sorul", întreprinderea de Transport 
BţH;'ureşti, Centr!>la editorială ş.a : Deşi art. 14 din Normele tehnice precizează că „organiza­
ţiile ' t entrale care au ln subordinea lor unităţi cu profil diferit de cel ni lor, lntocmesc pen­
tru acestea inpicatoare de termene de păstrare separate", prevederea menţionată nu se res­
pectă in practică, optindu-se pentru elaborarea Nomenclatoarelor-indicatoare, care urmăresc 
cli triularea funcţiilor celor două instrumente de lucru şi, ln acest mod, li se substituiP. o· 
t'cnd!n \.ă identică se lnregistrează şi ln cazul unităţilor care, prin natura activităţii lor, 
creea·ză aceleaşi genuri de acte (C.E.C., Banca Naţională), deşi art. 15 din Normele tehnice 
menţionează: ,,Organi7.aţiiie centrale care nu au unităţi ln subordine, iar ctnd au, ace-stea· 
creează aceleaşi documente ca şi organizaţia centrală, nu vor întocmi indicator de termene 
de ])ăstrare, ci direct nomenclatorul dosarelor, care, ln aceste cazuri, se confirmă de Direcţia 
Generală a Arhivelor Statului". 

Apreciem că soluţiile actuale oferite de legislaţie şi de normele de lucru, pentru situa­
ţii asemănătoare celor menţionate corespund cerinţelor şi, ca atare, utilizarea unui instru­
ment de lucru hibrid, respectiv a Indicatorului - nomenclator, sau, alteori, a Nomenclatoru­
lui - indicator este nejustificată, determinlnd confuzii şi chiar erori ln activitatea arhivistică. 
Situaţiile amintite slnt generate, desigur, nu numai de dorinţa asigurării condiţiilor, a cadru­
Jui legal de desfăşurare a activităţii de arhivă la unităţile din subordine - beneficiare directe 
ale ·acestei modalităţi de lucr.u, ci şi de inten ţia simplificării operaţiunii respective, a tnli\tu­
rărli verigilor intermediare şi, ln ultimă instanţă, a realizării unei anumite uniformităţi de 
procedură. 

Venind ln întimpinarea cerinţelor relevate de activitatea practică, Filiala Arhivelor 
Sta tului - Municipiul Bucureşti a pledat pentru, şi a iniţiat chiar o acţiune de elaborare, 
de către centralele industriale, a unor nomenclatoare pentru unităţile din subordine, tn cola­
borare directă cu factorii competenţi din cadrul acestora, rezultate notabile obţinlnd, în sen­
sul · menţionat, Centrala Industriei Pielăriei, Confecţiilor şi lncălţămintei. 

Un alt aspect priveşte necesitatea ca indicatoarele şi nomenclatoarele să cuprindă, 
tn mod consecvent, şi genurile de documente aflate sub incidenţa B.D.S., lmpreună cu ter­
menele de păstrare corespunzătoare lor, categorii adeseori omise, deşi caracterul de secret 
care le este atribuit priveşte conţinutul de date şi informaţii, mal puţin genul actului. Corect 
au procedat, din acest punct de vedere, Intreprinderea Mecanică de Material Rulant „Griviţa 
Roşie", Intreprinderea de Comerţ ~xterjor „Navlomar'!, . Intreprinderea de Comerţ Exterior 
,,Mecanoexportimport", Direcţia de telecomunicaţii a Municipiului Bucureşti, care şi-au ela­
borat nomenclatoare complete, depozitarul diverselor categorii de acte fiind desemnat ulterior 
in funcţie de conţinutul de informaţii :>I documentelor create. ' 

Pe de altă parte, o serie de indicatoare, precum cele elaborate de Ministerul Transpor­
t urilor şi 1'elecomunicaţiilor - 1974, Ministerul Construcţiilor Industriale - 1974, Ministerul 
Turismului - 1975, nu mai corespund activităţii desfăşurate de instituţiile în cauză, datorită 
modificărilor survenite la nivelul profilului sau al structurii de organizare, modificări ce au 
determinat apariţia unor genuri de acte noi, a căror asimilare cu cele existente anterior 
devine extrem de dificilă sau, pe alocuri, imposibilă. lntruclt parcurgerea tntregii filiere desti­
nată completării sau actualizării indicatoarelor solicită mai mult timp, considerăm ca posibilă 
includerea documentelor mai sus-menţionate, împreună cu termenele de păstrare aferente lor, 
în • Nomenclatorul dosarelor, cu menţiunea CS. Un exemplu elocvent ln această privinţă, 
il'. constituie documentele rezultate din activitatea COM şi BEf::OM, care au fost incluse, 
ctr ·t ermeu de păstrare permanent, în toate nomenclatoarele instituţiilor din ramurile menţio­
nate. Absenţa unor categorii de acte din cadrul indicatoarelor este determinată şi de faptu l 
că la elaborarea acestora, instituţiile centrale nu solicită propuneri din partea tuturor unită­
ţilor subordonate, nu le consultă îndeaproape nomenclatoarele şi, ln final, nu întreprind o 
arializă profundă asupra tu turor aspectelor constatate. Consecinţele negative ale acestui mod 
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de acţiune afectează, cu deosebire, opera ţi unea de selecţionare, favorizlnd apari\ja gre~!i!o1· 
în stabilirea termenelor ele păstrare pentru unele genuri de acte şi determinincl asim1ă1•i 
forţate sau 'incorecte. Cu o asemenea situaţie s-a confruntat, spre exemplu, intreprinderea 
de Comerţ Exterior „:t-.:ayJomar" care, trecincl din subordinea Ministerului Comerţului Exterior 
şi• Cooperării Economice Internaţionale in subordinea 1\Iinislerului Transporturilor şi Tele­
comunicaţiilor, nu a putut apela, decit în mică măsură, la indicatorul termenelor de pihtrarc 
elaborat ele acesta clin urmă, date fiind categoriile de acte specifice pe care le creazl. Ca 
urmare a acestui fapt, intreprinderea şi-a întocmit un nomenclator propriu, incluzînd toate 
documentele rezultate din activitatea sa şi propunind termene de păstrare concrete pcatru­
categoriile neincluse in inaicator, iar proiectul acestuia a fost supus analizei Filialei A,·l1ive­
lor Statului - JI-Iunicipiul Bucureşti, fiind, ulterior, aprobat de adunarea generală a oamenilor 
muncii. 

Evitarea situaţiilor de acest gen impune, ca metodă necesară de lucru pentru org:melc 
centrale, consultarea prealabilă a nomenclatoarelor elaborate de instituţiile din componenţa 
ramurii respective, fapt care permite şi asigurarea concordanţei depline dintre instrumentele 
de lucru in discuţie. 

Nu ne-am propus, desigur, ca prin punctele de vedere prezentate în rînclurile de faţă, 
să răspundem tn totalitate problematicii pe care o implică utilizarea celor două instrumente 
de lucru; considerăm, însă, că, dată fiind importanţa care le revine, intervenţia Arhivelor 
Statului ln elaborarea şi folosirea lor se înscrie ca o coordonată majoră a muncii oe îndrumare 
şi control. 
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Constituirea şi delimitarea fondurilor create 
de instituţiile judecătoreşti 
MARIN STANCIU 

Fondarea documentelor continuă să rămlnă o problemă de actualitate care necesită 
o soluţionare unitarii pentru a realiza o evidenţă care să răspundă nevoilor actuale şi de per-
spectivă în munca arhivistică. · 

Din analiza situaţiei fondurilor şi colecţiilor păstrate ln depozitele Arhivelor Statului 
rezultă că fondarea documentelor s-a efectuat în mod corespunzător, că slujitorii generaţiei 
trecute şi lucrătorii de astăzi din sistemul Arhivelor Statului au acordat atenţia cu\"cnită 
acestei operaţiuni. De aceea, socotim că situaţia existentă nu necesită schimbări ci numai 
unele îmbunătăţiri, acolo unde principiile care stau la baza fondării nu s-au aplicat în mod 
ferm. O revenire asupra evidenţei fondurilor ar presupune un volum mare de muncă şi de 
timp. în plus, aceasta ar produce confuzii în rindul cercetătorilor, avind tn vedere că majori­
tatea fondurilor şi colecţiilor create in epocile feudală şi modernă au intrat în circuitul şti­
inţific. 

Fondarea dobindeşte un plus de importanţă acum şi tn viitor pentru că, aşa cum 
arătam mai sus, astăzi sistemul instituţional se află într-o continuă perfecţionare, reprezintă 
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