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menfe cu alt confinut sau create'(mult) ulterior celor ce fin direct de personalitatea in cauza
De pildd, nu este indicat si credim un fond personal Panait Istrati, cind majoritatea documentelor
sint creatii ulterioare, ale altor persoane sau institutii culturale, cu referire la viata si activitatea
scriitorului. In acest caz, nu poate fi vorba decit de o colectie de documente (referitoare Ia)
Panait Istrati.

De asemenea, dacd totalitatea sau majoritatea documentelor dintr-o colecfie personald
se referd la o anume personalitate, coleclia respectivi va purta numele acelei personalitifi,
mi pe cel al colectionarului, din simplul si clar motivul cd, astiel, documentele in discufie se
personificd mai elocvent in folosul cercetérii stiinifice.

'~ Este, de asemenea, nimerit ca, in cazul cind documentele unei colectii provin sau se referd
l1a o anume zonad geograficd sau eveniment istoric, si poarte denumirea acestora (ex. ,,Colecfia
docurente vrincene”, ,,Colectia documente privind anul revolufionar 1848 s.a.). .

Dacd intr-o colectie se gdsesc si documente personale ale colectionarului respectiv (acte
de stare civild, de studii, corespondentd, lucriri personale) — in proportie redusd, fie ci nu re-
flectii complexitatea vietii si activitilfii, fie cd persoana (colectionarul respectiv) nu este o perso-
nalitate autenticd — acestea se pistreazi, grupate separat in acea colectie.

Consideratiile expuse aici, in completarea celor structurate in articolul precedent, au
drept scop evitarea unor practici (cu elemente de eroare) utilizate in trecut si (chiar) pind in
prezent si promovarea, de la cazla caz, a criteriilor si principiilor rationale in constituirea colectiei
arhivistice, a acestei entifdfi, care, aldturi de cea a fondului arhivistic, piloneazi o indelungata
practicd a arhivisticii romanesti. .

Trigind concluziile de rigoare, am putea puncta urmitoarele :

»»,Gelectia arhivistici”, ea grupare de documente fragmentara, se poate constitui din
esanlioune ale unor fonduri care au existat cindva, fdrd ca denumirea lor (a institutiilor
creatoare) sa se piardd; nu se constituie ,,coleclie arhivistici”, ea entifafe, din fragmente ce
reprezintd (ca forma si continut) existenia unui fond de sine stitator; gruparea si depozita-
rea unor fragmente sau fonduri intregi (restrinse ca volum) dupé criteriul tematic, profil teri-
torial se face doar in cadrul sistematizirii acestora pe depozite, fard a-si pierde identitatea
ca entitate arhivistica.

La baza aleituirii unei ,,colectii arhivistice’
torial, forma de pastrare si (pre)constituire, continut, limbi, suport (pe
dar si cel al calitdii (numelui) colectionarului; asa cum se pot crea s -colectii, suprasolici-
tindu-se unul sau altul din criteriile de constituire, tot astfel se pot crea minicoleciii, specu-
lindu-se criteriile respective; in ambele cazuri neputind fi vorba decit de pseudo-colectii
arhivistice.

O datd intrate in circuitul stiintific sau in instrumentele arhivistice de informare (publi-
cate sau nu), colectiile constituite in timp in mod nearhivistic, in virtutea unor imprejurdri
sau preconcepfii, rdmin statu quo; pentru cele ce se vor constitui de-acum inainte trebuie
sd se aiba in vedere principiile si criteriile fundamentate rational si pe o ampld analizd efec-
tuaté in ultimul timp in acest sens in cadrul Sistemului de evidentd si informatic al Arhive-

)

stau criteriile: tematic, cronologic, teri-
icula, disec, foto s.a.),

14r Statului.

termenelor de pastrare in procesul de creare =
fondurilor arhivistice la unitatile socialiste— =
aspecte desprinse din utilizarea lor

ELEONORA MITRESCU

fn conformitate cu legislatia arhivistici in vigoare, principalele instrumznfe de lucru_
utilizate in procesul de constituire a fonduvilor arhivistice sint Nomaneclatorul do _sarelox: si
Indicatorul termenelor de pastrare, atit conditiile, cit si principiile de elaborare §1i folosire.
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a -acestora fiind precizate in articolul 9 al Decretuhlui 472/1871, privind Fondul Arhivistic
Nalional al R. S. Romania si in Normele Tehnice de lucru pentru organizajiile socialisle, ermise
tn anul 1973, art. 10—18.

Valeniele celor doué tipuri de instrumente decurg din faptul ci, aplicarea lor corccti
este de naturd sii asigure calitatea complexului de operaliuni arhivistice ultericare elaborscit
lor, complex care priveste constituirea unitatilor arhivistice, inventarierea, selecfionarea sau
folosirea documentelor. )

Nomenclatorul dosarelor permile constiluirea corecld a unititilor arhivistice, obligati-
vitatea elabordrii lui revenind fiecdrei institutii. Nomenclalorul este un tabel sistematic, in
care sint desfisurate, in conformitate cu structura organigramei unitéitii socialiste, categoriile
de dosare, concepute pe probleme, si termene de pistrare !. Acest instrument asiguri cunoas-
terea si respectarea statutului, a gradului de importapta al fiecdrui act, oferind, concomi-
tent, o imagine asupra categoriilor de documente detinute de instituiia creatoare.si asupra
specificului acesteia.

Procesul complex de elaborare a Nomenclatorului dosarelor necesiti o atentd coordo-
nare si, In aceeasi masurd, implicarea conducerii unititii socialiste, care, prin natura atribu-
tiilor sale, beneficiazd de o vedere de ansamblu asupra activititii, cunoaste detaliat probic-
niatica specificd respectivului domeniu. Instrumentul de lucru supus analizei se realizeazi,
practic, pe baza propunerilor avansate de compartimente, centralizarea ulterioard a acestora
permilind nu numai cuprinderea tuturor documentelor proprii, ci si evitarea erorilor deter-
minate de incadrdrile prin asimilare sau analogie. Dupéd verificarea sa, in proiect, de citce
Arhivele Statului, nomeclatorul dosarelor este aprobat de conducidtorul unitdtii socialiste,
si difuzat, ulterior, la servicii, spre aplicare, insolit de o notd explicativi privind wmodul
de utilizare. Nomenclatorul dosarelor se modificd sau se completeazd numai in conditiile in
care survin schimbari in activitatea sau in schema de organizare a instituliei.

Indicatorul termenclor de pdsirare asigurd stabilirea unitari a termenelor de pistrare,
in corelare directd cu valoarea practicd sau stiintificd a actelor la care face menliune si se
intocmeste la nivelul instituliilor centrale, atit penilru documentele rezultate din activitalea-
proprie acestora, cit si pentru decumentele unitéifilor subordonate. Realizarea instrumentuiai
in cauzad impune, in mod necesar, studierea legislatiei , a regulamentelor si instructiunilor spe-
cifice ramurii, cunoasterea sistemului de organizare si funciionare a institutiei coordonatoare
si a documentelor rezultate din activitatea sa, consultarea tuturor creatorilor dec documente
aflaii in subordine.

in ceea ce priveste [unciionalilatea indicatorului, aceasta este asigurati de exacti-
tatea cu care sint definile categoriile de documente, de rigurozitatea clasificirii actelor in
grupe si categorii, pe baza criteriilor de conlinut, precum si de cuprinderea tuturor categoriilor
de acte proprii comeniului respectiv ce activitate.

Indicatoarele se aclualizeazd periodic, in raport direct cu mnedificirile survenite ia
specificul si schema de organizare a ramurii.

Experienta acumulati de Filiala Arhivelor Statului — Municipiul Bucuresti demonstrea-
z3 faptul cd, utilizarea, fn activitatea practicd, n celor doud instrumente de lucru a determi-
nat aparifia unor erori sau situatii neclare, care impun o interventie corelatoare din partea
Arhivelor Statului.

Astfel, existii categorii de acte cu valoare practicé (liste si state de platd a drepturilor
binesti, fise de evidenia remuneratiei muncii, dosare personale etc.) sau documentara (situafiii
statistice, documente de sintezd etc.), ciirora li se atribuie un anumit grad de importanti
la nivel national, dar care nu beneficiazi de termene de pistrare unitare in cadrul tuturer
ramurilor, asa cum se intimpli, de pildd, cu documentele de eviden{d financiar — contabili.
Un singur exemplu in acest sens: listele si statele de plati a drepturilor binesti apar in
unele indicatoare ca avind termen de pastrare permanent, in altele, mai noi, se prevede reti-
nerea lor timp de 90, sau chiar 50 de ani, in timp ce Indicatorul Ministerului Transportu-
rilor si Telecomunicatiilor, din anul 1974, stipuleazd termenul de 20 de ani, previzind, in
schimb, pentru fisele de evidentd a remuneratiei muncii termenul ,,permanent’.

Din aceastd perspectivi, considerdm ci interventia de specialitate a Arhivelor Statului
asupra termenelor de pastrare atribuite unor categorii de documente cu importanti general-
valabild ar putea si confere mai multd rigurozitate procesului, extrem de complex, de ela-
borare a principalelor instrumente arhivistice de lucru. Un exemplu in acest sens l-ar putea
constitui verificarea, de citre arhivistii Filialei Arhivelor Statului — Municipiul Bucuresti

1 Voica Coman, Mefodologia de elaborare a Nomenclaforului dosarelor, tn ,,Revisia Arhi-
velor”, nr. 4/1984, p. 415.
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a‘unor proiecte de nomenclatoare intocmite de institutii, activitate care a permis depistarea
si corijarea unor erori in stabilirea anumitor termene de pistrare, prevenind, totodatd, selec-
tionarea prematurd a categoriilor de acte aflate in situatia respectiva; este cazul statelor de
platz”a de la Ministerul Transporturilor si Telecomunicatiilor, deja menfionate, care au fost
cuprinse in nomenclatoarele supuse analizei Filialei Arhivelor Statului — Municipiul Bucuresti
la termenul de 90 de ani, al planurilor de munei anuale de la Ministerul Constructiilor Indus-
rialeé, ciirora li s-a atribuit in nomeclatoare termenul de pistrare permanent, spre deosebire’
de prevederile indicatorului forului tutelar, care stabileste intervalul de 15 ani etc.

" In altd ordine de idei, cu toate ci legislafia si normele arhivistice nu stipuleazi aseme-
nea instrumente intermediere, multe institutii si-au elaborat Nomenclatoare-indicatoare, aspec-
tul fn cauzi privind mai ales unitéfile ale ciror documente, datoritd particularititfilor activi-
tatii, nu se regasesc in totalitate in indicatoarele de profil; exemple in acest sens sint oferite
de Administratia Domeniului Public, Intreprinderea ,,Ascensorul”’, Intreprinderea de Transport
Bucuresti, Centrala editoriald s.a. Desi art. 14 din Normele tehnice precizeazi ci ,,organiza-
{tilé Centrale care au in subordinea lor unititi cu profil diferit de cel al lor, intocmesc pen-
tru acestea indicatoare de termene de pistrare separate’”, prevederea menfionati nu se res-
petta In practicd, optindu-se pentru elaborarea Nomenclatoarelor-indicatoare, care urmiresc
curinlarea functiilor celor doua instrumente de lucru si, in acest mod, li se substituie. O
téndmi{i identicd se inregistreazd si in cazul unitdfilor care, prin natura activitifii lor,
creeazd aceleasi genuri de acte (C.E.C., Banca Nationald), desi art. 15 din Normele tehnice
meniioneazi: ,,Organizafiiie centrale care nu au unitdfi in subordine, iar cind au, acestea
creeazid aceleasi documente ca si organizatfia centraldi, nu vor intocmi indicator de termene
de pastrare, ci direct nomenclatorul dosarelor, care, in aceste cazuri, se confirmi de Direcfia
Generald a Arhivelor Statului”.

Apreciem ci solutiile actuale oferite de legislajie si de normele de lucru, pentru situa-
1ii aseminitoare celor mentionate corespund cerinfelor si, ca atare, utilizarea unui instru-
ment de lucru hibrid, respectiv a Indicatorului — nomenclator, sau, alteori, a Nomenclatoru-
i — indicator este nejustificatd, determinind confuzii si chiar erori in activitatea arhivistica.
Situatiile amintite sint generate, desigur, nu numai de dorin{a asiguririi conditiilor, a cadru-
Jui legal de desfisurare a activitd{ii de arhivid la unitdtile din subordine — beneficiare directe
ale acestei modalititi de lucru, ci si de intentia simplificirii operatiunii respective, a inlitu-
ririi verigilor intermediare si, in ultimi instan{3, a realizdrii unei anumite uniformititi de
precedura.

Venind in intimpinarea cerintelor relevate de activitatea practicd, Filiala Arhivelor
Statului — Municipiul Bucuresti a pledat pentru, si a inifiat chiar o acfiune de elaborare,
de citre centralele industriale, a unor nomenclatoare pentru unititile din subordine, in cola-
borare directd cu factorii competenii din cadrul acestora, rezultate notabile obtinind, in sen-
sul mentionat, Centrala Industriei Pieldriei, Confectiilor si Incilfimintei.

Un alt aspect priveste necesitatea ca indicatoarele si nomenclatoarele si cuprindi,
in mod consecvent, si genurile de documente aflate sub incidenta B.D.S., impreuni cu ter-
menele de pistrare corespunzidtoare lor, categorii adeseori omise, desi caracterul de secret
care le este atribuit priveste continutul de date si informatii, mai putin genul actului. Corect
au procedat, din acest punct de vedere, Intreprinderea Mecanici de Material Rulant ,,Grivija
Rogie”, Intreprinderea de Comer{ Exterjor ,,Nﬁyv_lomar?;;mtreprinderea de Comert Exterior
,,Mecanoexportimport”, Direcfia de telecomuulc”aﬁiQ—Munietplulni Bucuresti, care si-au ela-
borat nomenclatoare complete, depozitarul diverselor categorii de acte fiind desemnat ulterior,
in functie de confinutul de informatii o1 documentelor create. i

Pe de altd parte, o serie de indicatoare, precum cele elaborate de Ministerul Transpor-
turilor si Telecomunicatiilor — 1974, Ministerul Constructiilor Industriale — 1974, Ministerul
Turismului — 1975, nu mai corespund activita{ii desfisurate de institutiile in cauzi, datoriti
modificirilor survenite la nivelul profilului sau al structurii de organizare, modificiiri ce au
determinat aparitia unor genuri de acte noi, a ciror asimilare cu cele existente anterior
devine extrem de dificild sau, pe alocuri, imposibild. Intrucit parcurgerea intregii filiere desti-
natd completirii sau actualizdrii indicatoarelor solicitd mai mult timp, considerim ca posibild
includerea documentelor mai sus-menfionate, impreund cu termenele de pistrare aferente lor,
fm - Nomenclatorul dosarelor, cu menfiunea CS. Un exemplu elocvent in aceastd privinta,
{I' constituie documentele rezultate din activitatea COM gi BECOM, care au fost incluse,
cu termen de pistrare permanent, in toate nomenclatoarele institutiilor din ramurile mentio-
nate. Absenta unor categorii de acte din cadrul indicatoarelor este determinatd si de faptul
e la elaborarea acestora, institutiile centrale nu solicitd propuneri din partea tuturor unita-
tilor subordonate, nu le consultd indeaproape nomenclatoarele gi, in final, nu intreprind o
analizi profundd asupra tuturor aspectelor constatate. Consecinfele negative ale acestui mod

https://biblioteca-digitala.ro / http://arhivelenationale.ro



232 OPINIL

de acliune afecteazd, cu deosebire, operajiunea de seleclionare, favorizind aparitia greselilor
in stabilirea termenelor de pistrare pentru unele genuri de acte si determinind asinzldri
forfate sau ‘incorecte. Cu o asemenea situajie s-a confruntat, spre exemplu, Intreprinderea
de Comert Exterior ,,Navlomar"” care, trecind din subordinea Ministerului Comer{ului Exterior
si- Coaperiirii Economice Internationale in subordinea Ministerului Transporturilor si Tele-
comunicatiilor, nu a putut apela, decit in micii maisurd, la indicatorul termenelor de pistrare
elaborat de acesta din urmi, date fiind categoriile de acte specifice pe care le creazi. Ga
urmare a acestui fapt, intreprinderea si-a intoemit un nomenclator propriu, incluzind toate
documentele rezultate din activitatea sa si propunind termene de pistrare conecrete peutru-
categoriile necincluse in inaicator, iar proiectul acestuia a fost supus analizei Filialei Avhive-
lor Statului — Municipiul Bucuresti, fiind, ulterior, aprobat de adunarea generald a oamenilor
muncii.

Evitarea situatiilor de acest gen impune, ca metodi necesard de lucru pentru orgauele
centrale, consultarea prealabili a nomenclatoarelor elaborate de institutiile din componenta
ramurii respective, fapt care permite si asigurarea concordantei depline dintre instrumeatele
de lucru in discutie.

Nu ne-am propus, desigur, ca prin punctele de vedere prezentate in rindurile de fat4,
sa raspundem in totalitate problematicii pe care o implici utilizarea celor doui instruiuente
de lucru; considerdm, insd, cd, datd fiind importanta care le revine, interventia Arhivelor
Statului in elaborarea si folosu‘ea lor se inscrie ca o coordonatid majord a muncii ae indrumare
si control.
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Constituirea si delimitarea fondurilor create
de institutiile judecdtoresti
MARIN STANGCIU .

Fondarea documentelor continui si rimind o problemd de actualitate care mecesitd
o solutionare unitara pentru a realiza o evidenia care s rispundd nevoilor actuale i de per-
spectivd in munca arhivisticai.

Din analiza situatiei fondurilor §i colectiilor pastrate in depozitele Arhivelor Statului
rezulti cd fondarea documentelor s-a efectuat in mod corespunzitor, ci slujitorii generatiei
trecute si lucridtorii de astdzi din sistemul Arhivelor Statului au acordat atenfia cuvenitd
acestei operatiuni. De aceea, socotim cd situatia existentd nu necesitd schimbiri c¢i numai
unele imbunatatiri, acolo unde principiile care stau la baza fonddirii nu s-au aplicat in mod
ferm. O revenire asupra eviden{ei fondurilor ar presupune un volum mare de munci §i de
timp. In plus, aceasta ar produce confuzii in rindul cercetitorilor, avind in vedere cd majori-
tatea fondurilor §i colecliilor create in epocile feudald si moderni au intrat in circuitul st:—
intific.

Fondarea dobindeste un plus de importan{# acum si fn viitor pentru ci, asa cum
aritam mai sus, astdzi sistemul institufional se afli intr-o continui perfectionare, reprezinta
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