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ditiile istorice, de experienta arhivistici Ja un moment dat si de situalia fwoart,e'
diferitd a fondurilor in momentul preluirii lor. O revenire acum cu probleme de
fondare la ceea ce péastrim in depozitele noastre nu ar fi indicatd nici pentru
faptul ca ar duce la dezorganizarea arhivelor, a evidentei, care de-a lungul vremii
s-a structurat Intr-un anumit fel, ar cere forfe de muncd in timp, costuri de pro-
ductie ce nu si-ar gasi justificare. Dar ceea ce trebuie avut in vedere este viilorul,
modul cum se imbogiteste baza documentard, cum se fac preluidrile la Arhivele
Statului, astfel incit sa se asigure respectarea principiilor fondarii.

Avemn convingerea c¢i problemele viitorului vor sugera discutii si multe
sugestii utile in ,Revista Arhivelor® pentru Iimbogafirea teoriei si practicii
arhivistice,

Experiente prahovene

LA ORGANIZATIILE SOCIALISTE DIN DOMENIUL SANITAR
ECATERINA HANGANU

Indrumarea si controlul muncii arhivistice in acest domeniu important al
activitatii sociale au avut ca temei preocupérile Arhivelor Statului si ale Ministe-
ruiui Sanatatii pentru imbunititirea muncii arhivistice din unitatile sanitare ale
judefului Prahoqa.

Bizuindu-se pe ordinele date de Ministerul Sanat#tii, filiala noastrd a urma-
rit cu prioritate : a. constituirea, evidenta, selectionarea, modul de péstrare si
valorificarea documentelor create de toate unititile din acest domeniu ; b. instruirea
individuald sau colectivi a personalului responsabil cu munca de arhivd de la
spitalele, policlinicile si celelalte unitdti din domeniul sanatatii publice ; c. verifi-
carea la fata locului si confirmarea lucrdrilor de selectionare.'

Controalele, ca si instruirile s-au realizat cu sprijinul acordat de Directfia
sanitard a judetului Prahova si au avut ca efect o preocupare mai serioasa a con-
ducerilor pentru aplicarea legislatiei si a normelor tehnice care reglementeaza
munca in arhive; cunoasterea metodologiei privind constituirea dosarelor si evi-
denta acestora, selectionarea documentelor fird valoare practicd §i documentara ;
pastrarea arhivelor in conditii care si le asigure impotriva degradéirii si distru-
gerii §i valorificarea lor in scopul cercetarii stiintifice si al activitatilor de urma-
rire a sanatatii oamenilor.

Unititile mari spitalicesti, policlinicile, dispensarele comunale si de Intre-
prindere, unitatile farmaceutice, institutiile cu profil sanitar, cum sint statiile
de salvare, centrul antiepidemic, centrul de recoltare si conservare a singelui ete.
au dat atentie documentelor create de secrelariate, contabilitate, compartimentele
de personal si administrativ-gospodiresti, de evidenta consultatiilor si a interna-
rilor, de laboratoarele de analize.

"' In general, am constatat ci existi o mai mare griji pentru documentele
care privesc medicatia bolnavilor sau reprezinta statistici medicale. Intregistrarea
tuturor actelor si constituirea arhivei curente se electueazi conform Ilegislatiei
arhivistice in vigoare, se foloseste registrul unic pentru intrare-iesire s$i se com-
pleteaza registrele pentru internarea si iesirea bolnavilor. Cu unele excepfii gru-
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parea documentelor se face pe probleme si termene de pastrare. In prezent toate
documentele unitdtilor spitalicesti sint pistrate in ordine, pe compartimente, seciii,
anj si probleme.

Pot [i date ca exemplu penlru grija aratata arhivelor lor sectiile boli
contagioase si dermato-venerice din cadrul Spitalului judetean, sanatoriile TBC
Floresti si Drajna, Spitalele municipale nr. 1 si 2 din Ploiesti, spitalele oradsenesti
Vilenii de Munte, Azuga, Sinaia, Slinic s.a.

Buna colaborare dintre Directia Generald a Arhivelor Statului si Ministerul
Saniatatii s-a reflectat in activitatea comisiilor de selectionare. Stimulate prin
ordinul Ministerului S&natatii nr. 175 din 1980 si prin participarea la instruirile
ce s-au tinut la Filiala Arhivelor Statului din Ploiesti, comisiile de selectionare
au cooptat specialisti si cadre medii competente, capabile si aprecieze valoarea
documentelor, si au realizat cu discernimint selectionarea foilor de observatii.

Cu prilejul selectionérii s-a constatat cd indicatoarele cu termene de péasirare
ale Ministerului Sanatitii nu sint suficient de cuprinziloare. Se creeazi multe
categorii de acte care nu pot fi asimilate cu cele din indicator. Asa de exemplu,
circumscriptiile creeaza fise consultatii, fise decedati, cotoare certificate prenup-
tiale, rezultate de la analize, catagrafiile populatiei, fise de registre boli transmi-
sibile, adeverinte medicale vaccinari, triaj epidemiologic (vize medicale &anuale
la scoli), planuri de muncij, centralizatoare de activitale zilnici, registru de edu-
catie sanitard, registiu pentru evidenta sgravidelor, registru de chemari la dcmi-
ciliu, rezultatele analizelor pentru cisatorie.

De asemenea, de la celelalte unitati spitalicesti nu sint incluse in indica-
toare registre de nasteri, cotoare adeverinte sanitare, copiile foilor de observatii,
retete gratuite de la farmaciile spitalelor si duplicatele acestora, foi de observaiie
clinicd (din policlinica balneard), registre fiziolerapie, centralizatoare statistice (tot
de la fizjoterapie), registre tratamente medicale de la camera de garda.

Din judetul Prahova s-au ficut propuneri pentru reducerfa unor termene
de péastrare ale documentelor create de Oficiul farmaceutic si unitatile din subor-
dinea sa. O parte au fost inaintate Ministerului S#natatii, care a aprobat reduce-
rea unor termene, desi In prezent mai existd propuneri de reducere a termenelor
de péastrare la urmitoarele categorii de acte: rapoartele de gestiune, inventare
predare-primire, note de livrare pentru mirfuri jesite, inventarele CFI, motivate
de lipsa de utilitate si de volumul mare de documente ce se intocmesc.

Comisiile de selectionare au apreciat ci si lista cu diagnostice inaintata orien-
tativ pentru wunitdti, cu termene de pastrare, mai poate fi revizutd, in sensul
reducerii perioadei de péstrare a unor documente.

Operativitatea in luarea unor decizii ale organelor Ministerului Sanatatii
cu atribufiuni in activitatea arhivistici proprie ar inlitura multe greutiti si intir-
zierl- in eliminarea maculaturii din fondurile arhivistice ale unitatilor sanitare
din judete.

In ceea ce priveste modul de lucru, la selectionarea foilor de observatie
medicald s-a stabilit ca pind in anul 1950 acestea si nu fie selectionate avind
in vedere faptul ci sint putine la numar si cuprind o pericadd istoricd deosebita.
Ele prezinti deci importanta documentara deosebita.

Intrucit in majoritatea cazurilor foile de observatie sint cusute in dosare
cu termene de péstrare diferite, s-a apreciat ca cele cu termene expirate si fie
scoase din dosare pentru a intra imediat in circuitul economic, fard ca dosarul
sa fie descusut, iar pe restul foilor de observatie si se treacd termenul de pas-
trare de catre comisia de seleciionare conform ordinului Ministerului Sanataiii
nr. 175/1980.

Pe parcursul selectionirii foile de observatie cu termen de pastrare perma-
nent se constituie in dosare separate, Pe documentele din anii 1954 si respectiv
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1969, depasind perioada de 30 si respectiv 15 ani s-a stabilit de comun acord cu
membrii comisiilor de seleclionare si se aplice o stampild cu termenul, urmind
sd [ie eliminate treptat pe masura trecerii anilor, firi ca dosarele si fie descusute.

Pe foile de observatie ce se areeazi in prezent, la indicatiile noastre, persa-
nalul medical care intocmeste aceste documente aplicd stampila cu termenul de
pastrare. Acest lucru se poate verifica la majoritatea spitalelor din judetul
Prahova.

Dosarele sint constituite separat pe termene de pastrare in cadrul fiecirui
an si seclie.

Int_rucit s-a constatat ¢ aceste documente sint cercetate cu prilejul rein-
terndrii bolnavilor, s-a stabilit ca in registrul de internadri sau de iesire a bolna-
vilor s& se includd o rubricd cu termmenul de péstrare, lucru care ar facilita
regasirea. Din discutiile purtate cu personalul ‘care se ocupd cu registratura medi-
cald, a rezultat ci este un lucru util si usor de realizat. La selectionarea docu-
mentelor medicale a participat de reguld si un reprezentant al Arhivelor Statului.

Cu toate problemele noi apérute in munca comisiilor de selectionare si greu-
titile intimpinate la stabilirea termenelor de pastrare, anual intrd in cincuitul
economic, de la ‘aceste unititi, circa 25—30 {ione maculaturd, adiugindu-se o can-
titate mare de argint rezultata de la prelucrarea filmelor radiologice.

Documentele selectionate au fost in multe unitdti inventariate pe sectii si
termene de pastrare. Exemplu de unitiati model in acest sens sint spitalele orise-
nesti Simaia, Sldnic, Busteni, spitalele municipale nr. 1 si 2 Ploiesti, sanatoriile
TBC Poiana_Tapului, Floresti, Drajna si altele.

Pastrarea si conservarea documentelor sanitare din judetul Prahova sint
corespunzatoare in majoritatea cazurilor, fiind rare cazurile depozitelor neadec-
vate. Unde a fost cazul s-au efectuat dezinfectii. In prezent nu sint in judet, la
unitdtile sanitare, documente neordonate. Depozite foarte bune existid la Spitalul
iudetean Prahova. spitalele orasenesti Vialenii de Munte, Baicoi, Voila, Slanic,
Sinaia, Busteni, Azuga, la centrul de recoltarea si conservarea singelui din
Ploiesti.

Majoritatea aspectelor negative semmnalate in anii din urmi in activitatea
unititilor sanitare au fost inldturate. Comisiile de selectionare au fost numite:
prin decizie, arhivele s-au repartizat ca sarcini de serviciu unor salariati compe-
len{i, s-au acordat .fonduri banesti pentru amenajarea depozitelor, s-a realizat
dotarea depozitelor cu rafturi si alte obiecte de inventar necesare intr-o arhiva.

OPINII DIN UNITATI PRODUCTIVE

Punctul de plecare in realizarea acestui dialog*, la care au avut amabilitatea
si parlicipe tovarasii Aurel Tamas, secretar al Comitetului P.C.R. al Intreprin-
derii de utilaj petrolier ,1 Mai“ si sef al serviciului administrativ, Iulian Coman.
directorul Intreprinderii ,Neptun® Cimpina si Tudor Vasile, directorut
intreprinderii de stofe ,Dorobantul® Ploiesti, 1-au constituit frumoasele rezultate
obfinute in domeniul muncii arhivistice de intreprinderile socialiste din judetul
Prahova. l-am rugat pe interlocutorii nostri si ne prezinte pe scurt aspecte semni-
ficative ale muncii de arhivi desfasurate in cadrul celor trei mari unitafi pro-
ductive.

*

IULIAN COMAN : Astazi, in condiliiie extraordinarei dezvoltiri a activitatii
umane, documentarea sliintifica se face atit din dorinfa fireascd de cunoastere, cit
si din necesitate obiectiva.

* Interviul a fost realizat cu ajutbrul colegei Florica Dumitricd, arhivista
la FAS Prahova, ciireia ii multumim si pe aceastd cale.
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Pentru a folosi din plin cuceririle civilizatjiei, pentru a economisi-timp si
bani, se impune pentru buna desfisurare a proceselor, atit din sfera productiei
de bunuri materiale, cit §i spirituale, o mai buni cunoastere a istoriei ecdnomice,
politice, sociale si culturale a poporului nostru ; iar istoria se scrie pe baza docu-
mentelor ; unde nu sint documente nu se face istorie, deductiile logice si ipolezele
singure nu ajung, Documentarea stiintifici {rebuie sa fie exactd, compleld, precisid
si rapida.

Desi atestati documentar la 5 august 1911, Intreprinderea , Neptun“ .Cimpina
pistreazid arhivid din anii 1948—1982 in cantitate de peste 700 m.l. Arhiva ante-
rioard acestei perioade a fost depusid la Arhivele Statului judetul Prahova. Docu-
mentele 'de arhivd sint folosite atit pentru mevoile curente ale intreprinderii, cit
si pentru rezolvarea cererilor camenilor muncii.

Aplicind intocmai prevederile legislatiei arhivistice in vigoare, respectiv ale
Decretului - 472/1971 privind Fondul Arhivistic National, republicat in 1974, si ale
normelor tehnice elaborate de Directia Generald a Arhivelor Statului, intreaga
arhivid detinutd de dntreprindere dispune de evidenta, toate documentele sint in-
ventariate, pe ani si termene de pastrare, respectindu-se prevederile decretului
mentionat, cu rezumate formulate clar si concis. F

Toatd corespondenta intreprinderii se grupeazi in dosare, pe probleme, con-
form nomenclatorului. Aceastd lucrare se rezolvid cu multd competentd de com-
partimentul care are in subordine arhiva. Dosarele au pe coperta formularul nr. #
din acelasi decret mentionat, iar dosarele cu termen de pastrare permanent au
filele numerotate si sint certificate. Inventarele sint intocmite de fiecare comparti-
ment in parte — cele permanente in patru exemplare si cele temporare in trei —
iar evidenta acestor inventare se tine in registrul de evidenti curentd. In .acest
registru sint inregistrate inventarele in ordinea intrarii lor, precum si iesirile
de documente atunci cind arhivele sint selectionate.

Este firesc ca documentele create de Intreprinderi si institutii ca urmare a
actlivitatii lor sd fie refinute un anumit numdar de ani sau chiar permanent, in
functie de valoarea lor documentar-istorica si practicd, urmind ca la trecerea
numarului de ani cele cu termene de pdstrare expirate si fie introduse-in cir-
cuitul economic.

In cadrul intreprinderii noastre functioneazi, pe bazi de decizie,” o comisie
de selectionare care anual sau bianual selectioneazi documentele cu termene de
péstrare expirate. In componenta acestei comisii am inclus economisti, tehnicieni,
personal bine pregitit profesional. cu funcfii de rdspundere, care apreciazi docu-
mentele sub toate aspectele: sint oameni cu un grad inalt de competenti pro-
fesionald si responsabilitate socialid. Comisia noastrd de selectionare studiazi in-
ventarele si indicatorul termenelor de péistrare, propunind seleci{ionarea si pre-
darea in circuitul economic a documentelor fird valoare.

Ministerul Constructiilor de Masini are elaborat indicatorul I:ermenelor de
pastrare inca din anul 1973 ; ulterior, adicd in anul 1975, printr-o circulara, au
{ost- modificate 0 serie de termene pentl'u unele categorii de documente.. Din anul
1983 sintem in posesia unui nou indicator care se pare ci rezolvd o serie de pro-
bleme nesolutionate de celelalte indicatoare.

Parcurgind insi acest indicalor, constatim ci o serie de documente au
termen de péstrate destul de mare fata de valoarea lor documetnard, jar unele ter-
mene de pastrare, este drept foarte putine la numir, trebuie majorate. in. functie
de continut, deci de valoare. Comisia noastrd de selectionare a cerut atit Trilialei
Arhivelor Statului Prahova, cit si Comisiei centrale de selectionare dm cadrul
Ministerului Constructiilor de Masini reducerea unor termene.

Legat de valorificarea acestui tezaur, a acestei avutii pe care noi o deli-
new, trebuie sid vd méarturisim i intreprinderea se pregiteste si aniverseze un
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numir de ani. De aceea va trebui si apeliam, pentru Scrierea monografiei noastre,
la sursa documentara. Pentru arhiva pind la 1948 vom cerceta la sala de studii
a Filialei Arhivelor Statului de la Ploiesti, iar dupa aceastd dati in arhiva noas-
tra. Incercari in acest sens am si intreprins.

Este adevarat, avem o arhivd bine organizati. cu o evidentd la zi, cireia
ii asigur@m conditii optime de pastrare potrivit legislatiei arhivistice in -vigoare.
Cqm am reusit aceste lucruri ? Trebuie si recunosc ci atit eu, cit si predecesorii
mei, am Infeles pe deplin insemnitatea aceslui tezaur al nostru, am inteles ca
fira o documentatie scrisd bine pdstrati si cu o evidentd bine worganizata intre-
prinderea noastra nu putea exista.

AUREL TAMAS : Intreprinderea ,1 Mai* Ploiesti este una din cele mai mari
intreprinderi din tard: aici lucreazd aproape 20000 de prahoveni, iar produsele
vealizate sint de mult cunoscute in tara si peste hotare.

In acest context si fondul de arhivi creat prezinli o valoare aparte, nu
aumai din punct de vedere cantitativ, ci si calitativ.

in depozitele noasire pastrim peste 2000 metri liniari de arhivd, atit fon-
dul propriu, cit si alte fonduri, ca de exemplu Centrala de utilaj petrolier, In-
dustrial-export Bucuresti ete.

Documentele create reflectd pe larg o gami variati de aspecte ale econo-
miei romAanesti, drumul parcurs de industria constructoare de utilaj petrolier de
la vechea sapi si sonda rudimentard la actualele sonde ce foreazd la adincimi
de pina la 7 000 metri sau la platformele marine, o adevaratd sperantd a viitorului.

Cercetiatorul care se va apleca cu migald asupra hirtiilor ingalbenile ale
vechii societd{i ,,Concordia“, depuse de mult la filiala prahoveani a Arhivelor
Statului, sau asupra actelor contemporane isi va putea da seama ce distantid s-a
creat intre industria periocadei interbelice si perioada socialistd, indeosebi cea a
ultimelor doud decenii. Despre valoarea practicd si stiintifici a unei arhive nu se
poate vorbi dacd documentele nu sint ordonate si inventariate. Acesta a fost
motivul pentru care s-au luat misuri in urma cérora fondul de arhiva pe care
il definem a fost ordonat si inventariat potrivit prevederilor legislatiei arhivistice
in vigoare, respectiv ale Decretului 472/1971. Munca nu a fost deloc usoard, deoa-
rece cantitatea de arhiva este foarte mare.

Paralel cu aceste operatiuni s-a acordat o atentie deosebitd selectiondrii
documentelor. Problema ,ce pastrim si la ce renuntdm® suscitd multe discutii,
deoarece istoricul are o anumitd viziune, economistul alta, iar sefii de serviciu
au alte preocupadri.

Selectionarea valorilor prezinti importantd in toate domeniile dar parcd in
arhive are alte dimensiuni si implicatii intrueit un document original, odati eli-
minat, nu mai poate fi recuperat.

! Comisia de selectionare este formati dintr-un numér de cinci tovarasi.
presedinte fiind subsemnatul. Principalul instrument de lucru al comisiei este
indicatorul termenelor de pistrare. Ne exprimidm insi pirerea ci incad pistram
o cantitate prea mare de arhivd : pentru anumite categorii de documente terme-
nele de pistrare sint prea mari in timp ce pentru alte categorii, ca de exemplu
planuri, hirti, fotografii, nu avem inci stabilite termene de péastrare cores-
punzatoare.

TUDOR VASILE : Desi atestati documentar incad de la sfirsitul secolului tre-
cut, Intreprinderea noastrid pistreazi arhivd datind din anul 1943, arhiva maj veche
fiind distrusa in timpul rizboiului.

intreaga bazi documentari pe care o detinem — de peste 600 ml. — este
ordonati pe ahi iar in cadrul acestora pe compartimente si termene de pistrare.
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Documentele de arhiva sint folosite ca sursa de documentare atit peniru
satisfacerea nevoilor noastre curente, pentru documentarea personalului muncitor,
¢it si pentru rezolvarea cererilor de vechime ale oamenilor muncii cirora noi le
acordidm atentie deosebila.

Intreaga arhivd pe care o detinem dispune de evidentd, toate documentele-
sint inventariate, iar inventarele sint realizate potrivit prevederilor decretului
472/1971 privind Fondul Arhivistic National al R. S. Romaénia.

Si la noi, ca si la alte intreprinderi, se procedeazd la fel : inventarele se
intocmesc pe ani si termene de pastrare, iar pentru evidenta lor, la arhivi, se
ine registrul de evidenta curenti, in care se inregistreaza atit intrarile cit sk
iegirile de documente.

Toatid corespondenta ce intrd sau este emisd de noi este grupati in
dosare, conform nomenclatorului pe care l-am realizat cu sprijinul filialei pra-
havene a Arhivelor Statului si pe care l-am imbunititit ori de cite ori a fost
sau este nevoie.

Legat de activitatea de selectionare dorim si va Impartisim cite ceva din
eXperienta noastra :

In Intreprinderea noastra existd constituitid, pe bazi de decizie, conform
art. 14 din decretul pe care l-am amintit, comisia de selectionare care actioneaza
cu competentd si responsabilitate sociald, obfinind rezultate bune si foarte bune.
Anual sau bianual comisia de seleciionare selectioneazi documentele cu termen
de pasirare expirat si lipsite de wvaloare documentard si practica ; se predau in
circuitul economic 2000—2500 kg maculatura. De asemenea, aceastd comisie
sprijind permanent munca de arhiva, face propuneri atit filialei din localitate,
cit si Comisiei centrale pentru reducerea unor termene de pdastrare pe care le
apreciem noi ca fiind prea mari. ’

in acest sens, am colaborat cu Filiala Arhivelor Statului Prahova realizind
impreunid propuneri pentru un nou indicator, am solicitat iniroducerea in noul
indicator ce se va elabora a problemelor de informatica, care si cuprindd nu
numai documentele referitoare la procurarea de echipament pentru masinile de
calcul, ci si pe cele create de acesie stafii de calcul si care se predau la arhiva
asemeni celor de la oricare alt compartiment. Exemplu: am transpus pe calcu-
lator retributia — listarea veniturilor. Sint documente pz care le creeazi statia
de calcul, iar aceste documente se predau la arhivd de citre compartiment, dar
ele nu sint previzute in indicator.

De asemenea, am discutat cu specialisti de la Arhivele Statului Prahova
despre includerea in nomenclator a documentelor legate de plata in acord global.
Am dat numai citeva exemple, sirul lor poate continua.

Actiionind astfel, am inteles si sprijinim sarcinile de valorificare a mate-
riilor refolosibile, sd sprijinim economia judetului nostru, economia in general.

Detinem o arhiva bine organizatd, cu spatii corespunzitoare care asigurd
condi{ii optime de pastrare, dotate cu rafturi metalice, dispuse perpendicular pe
sursa de lumind, in alara oricarui pericol provocat de instalatii electrice si sanitare. In
general, acest spatiu asigurd documentele impotriva degradarii, distrugerii sau
sustragerii.

Conducerea intreprinderii si tofi ceilalti factori de raspundere acordi o©
atentie deosebitd arhivei pe care o considerd ca o avutie a noastra.

Cu filiala Arhivelor din localitate colaboram foarte bine, specialistii ei acor-
dindu-ne sprijin ori de cite ori avem nevoie., Ne-au invitat la Arhive pentru
instructaje si dezbateri pe probleme arhivistice, jar noi am zrdspuns invitatiei.
De atunci ne-am simtit mai aproape de dinsii, am receptionat mai bine proble-
mele legate de arhiva.

Convorbiri consemnate de ANA-CRISTINA HALICHIAS
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