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Categorii de documente cu caracter permanent 
create şi păstrate de unităţile din reţeaua sanitară 

ION SABĂU 

Lărgirea reţelei sanitare, sporirea numărului marilor unităţi spitali::eşti (ju
deţene, municipalei orăşeneşti, comunale şi de întreprindere, crearea şi diversifi
carea celor pe specialităţi (boli profesionale, pulmonare, boli infecţioase, dermato
venerice, de psihiatrie ş.a.m.d.) a centrelor de sănătate, a policlinicilor generale, 
de intreprindere şi de specialitate, a dispensarelor medicale comunale, pre:::um şi 

a unităţilor :::u profil sanitar : centrele antiepidemice, staţiile de salvare, centrele 
de recoltare şi conservarea singelui et:::. s-au diversificat şi lărgit şi metodele de 
investigaţii clinice şi de laborator, prin introducerea de aparatură modernă, de 
noi analize de laborator, de noi mijloace de re:::uperare a sănătăţii, au avut ca 
efect direct creşterea, diversificarea şi înmulţirea :::ategoriilor de acte create de 
acest vast sistem al activităţii sociale, prin noi evidenţe în registre sau pe fişe, 

prin noi categorii de buletine, situaţii statistice, dări de seamă, rapoarte ele. In 
aceeaşi proporţie au cres:ut şi categoriile de a:te ce reflectă sistemul de organi
zare, administrare, aprovizionare, financiar-contabil, tehnic, de transport, cad re
invăţămint-personal ş.a. As.tfel, unităţile din reţeaua sanitară pot fi încadrate în
tre marii creatori de arhive în etapa actuală, necesitind o atenţie deosebită în 
stabilirea categoriilor şi valorii documentelor :::u cara:::ter permanent. 

!n primul indi:::ator emis de Ministerul Sănătăţii (comun cu prevederile so
ciale) în anul 1960, din cele 790 poziţii, 401 (la unitc"iţile din subordinea acestui 
minister), aveau termen de păstrare permanent, deci mai mult de 50 la sută. In 
urma reanalizării acestui indicator, în cel înto:mit în anul 1974 şi difuzat cu apro
barea DGAS nr. 328 din 1975, din 607 poziţii prevăzute pentru M.S. şi unităţile 

sunitare subordonate numărul :elor cu termen de păstrare permanent a fost redus 
la 224. Următorul indicator emis în 1978, aprobat de D.G.A.S. la 21 iunie a ace
luiaşi an şi difuzat unităţilor spitaliceşti din 318 poziţii numărul celor cu termen 
de păstrare permanent a fost redus la 61, reprezentînd o cincime din totalul celor 
prevăzute. 

Concomitent cu a::este indieato2.:-c M.S. a mai emis şi difuzat în anul 1976 
Indicatorul pentru grupurile sanitare şi şcolile de specialitate post li:eale, aprobat 
de D.G.A.S. cu nr. 4240/1976, în care din totalul de 207 poziţii pentru 80 s-a fixat 
termen ele păstrare permanent, ceea ce reprezintă o treime (indicatorul este în 
vignare şi azi). 

Un alt indicator şi ultimul emis de :\I.S. este cel clin 1981 pentru materia
lele documentare cn°ate de ofi:iile farmaceutice, aprobat de D.G.A.S. la 31.03.1982, 
în :are din ~40 poziţii numărul celor cu termen de păstrare permanent este de 
61, rcprezentînd o şesime. De menţionat însă, că în acest nou indicator, faţă de 
cele anterioare, a fost introdus termenul de păstrar~ de 100 sau 100 ani C.S. pen-
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trn 17 poziţii privind catc.l!oriile de a:-te reforitoarc la problemelP de învăţămînt
personal (:;tate de funcţiuni. no,·marl'a cad:-Pl01·. încadrări-:·epartiz:'iri, dosa:·e per
sonale, sancţiuni. vechi mc•, state retribuţie, a:cidente). 

Faţ:'i de cele ele> mai sus, ,ivînd în vpdere indicatoarele în vigoare ne expri
măm :iteva opinii a,upra cîto:·va categorii ele documente cu tPrm!.'n de păst,·are 

permanent. 

I. ACTE NORl\IATIVE 

în a:·eastă calL'!-Wric ma:·c· sînt inclu~e: dC'cretP, H.C.M., clPcizii. ordine şi 
circulare al,, M.S. Şi :-onducerii unităţilor spitalice!)ti pc linil' dt-' structură, o:·ga
nizare. fo:1d de cl(icliri. aclministrativ-gospod:'irPşti etc. p;·ecum şi instrucţiunile de 
apli:·arva an•stora. l\'umărul poziţiilor din Indicatorul penti'll unităţilt• spitaliceşti 

emis în 1978 pentru ,u•past:'i :-ategorie de act,• se ridică la 16 clin totalul ct'lor 61 
cu termen de păstrare permanent. Avincl în veclcrp procentul ridicat al acestora, 
un sfert din totalul pcrmanl'nţelor, propunPm următoarele : 

- scoaterea de la pPrma1wnt şi fixan•a unui tcrmPn de· p:istrare cuprins 
între 10-23 ani a instrucţiunilor. circularP!or, del'iziilor, actPlor normative privind 
sectorul administrativ-g-ospoelăresc (poz. 1:16), a celor privind înto.-mirea IJJ!anu'.ui 
ele aprovizionare (poz. 259). a celor cu privirC' la controlul mdro!ogic (poz. 289), 
a celor privind întrc•\inerea, funcţionar,a şi exploatarea caza11P!or, as:ensoarelor 
etc. (poz. 290, acestora li s-ar putea da un tc•:·men de 10-15 ani de la scoater('a lor 
din funcţiune), a celor de resort privind prolilPmr auto (poz. :JOO), pP consideren
tul că acestea nu au valoare istorico-clo:um(•nta1·:1 ~i nici nu o vor avea, fiind 
practi:: înlocuite periodic în urma un0i !L•g-i de bază care se păstrează permanent. 

- Lmitar0a numărului dP l'Xempla:·;• clin decrl'te. H.C.M., colPcţiile act•stora, 
din ordinr. decizii, circulare alP M.S. clin•c·\ilor sanitare- judeţene (poz. I, 2 :i, 
5, 6) prin p[tstrarea a cîte unul-două exPmpl,u·c· la M.S., direcţiile sanitare jud1•
ţene şi marile unit.'iţi spitaliceşti, respe:-tiv la oficiile juridice ah• a~rstora şi sta
bilirea unui termen de păstrare limitat la restul unităţilor şi pentru restul exl'm
plarelor. 

2. ACTE DE PERSONAL 

Aici sr incadrează schemP!e ele or)!a11izare. state dP funcţiuni, dosare[,, per
sonal~•. fi~e:c, profesiona!P. fi~ele ele activitate• ştiinţifică, dosare cazier, evidenţa 

personalului (registre şi fi</i'), statele de retribuţie. cărţile ele mun~ă, inclusiv pro
trc\ia mun~ii. 

Avînd în vedere noua orientare şi reconsiderare a valorii acestor categorii 
de actP, concretizată în scoaterea acestora de la permanent în marea majoritate 
" inclicatoar0lor a;J5rute în ultimii ani, opinăm în acest sens, consiclerînd în cazul 
:·oncret al indi:atorului analizc1t. că celor ele la poziţiilt> :i2 şi 3'.! bis, 34, 15;"), 156, 
157, 158 (evidenţele s(' ţin la centrul militar). -159, 165, 166, lfi8. 1n, 310 şi :n1 li 
se poate acorda termen de păstrare temporar. Cum însă în indicatoarele din ulti
mii ani termenele de păstrare pentru aceeaşi categorie de acte sînt diferite, uneori 
cu diferenţe considerabile, credem că ar fi necesară stabilirea unui singur ter
men, deoare~e importanţa documentară, în cazul actelor de personal este aceeaşi, 

indiferent de ramura de activitate. în acest fel s-ar evita ca pentru statele de 

plata retribuţiei să se stabilească diferite termene de păstrare : de 50 ani, 90 de 

ani şi 100 ani. 
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Jn indicatorul M.S. considerăm că se pot păstra permanent ::ategoTiile ::le 
acte de la nr. cr. 36 şi 37 (fişele de activitate ştiinţifică a medicilor din clinici şi 

din învăţămînt) şi să fie introduse la termen de păstrare permanent lucrările ştiin
ţifice (în extenso dactilografiate) prevăzute la poziţia 38 cu 5 ani CS. 

3. DĂRILE DE SEAMĂ 

Numărul a::estora fiind relativ mic, 6 din 61 categorii cu terniPn de păs

trare permanent, avîncl în vedere valoarea lor documentară indiscutabilă consideră:n 

absolut necesară păstrarea lor permanentă. In aceastil categoric se pot include 
şi lucrările comitetului oamenilor muncii de Ia nr. cr. 153. 

4. B!BLlOTECA-ARIIIV A 

Dat fiind importanţa lor documentară, consid<'răm necesară p,istrarea per
manentă a repertoriilor alfabetice pe materii (poz. 127) şi registrul inventar al 
2ărţilor din bibliotecă (poz. I:l0) clar nu se justific,\ păstrarea permanentă a fo;e
lor de autori, a~eştia putînd fi stabiliţi dupil celelalte do:::umente putîndu-se re
nunţa la fişe, după o perioadă ele 50 ani C.S., dat fiind ritmul noilor descoperiri 
şi metodPlor din domeniul medical şi marelui număr de lucrări CP apar. 

Pentru lucrările de arhivă considerăm necesară păstrarea permanentă doar 
a istoricului instituţiei şi a fondului selecţionat (poz. 253) prl'cum şi a inventarelor 
documentelor arhivistice şi nu consider necesară păstrarea permanentă a deciziilor 
de numire a comisiilor de selecţionare (poz. 252) şi nici a proceselor verbale de 
selecţionare, cărora li s-ar putea stabili un termen de păstrarea cuprins între 

15-25 ani. Practica a dovedit că viaţa unei comisii de selPcţionare, în a::eeaşi com
ponenţă este relativ scurtă, iar procesele verbale de selecţionare, cu întreaga lu
crare, pe lingă valoarea juridic,i, care expiră după 15 ani, în afara faptului că 

a<testă crearC'a şi existenţa Ia un moment dat a unor anumite categorii de acle 
care au fost predate la retopit nu au nici o altă valoare. 

5. PLANURI ŞI EVJDENŢE 

In această grupă mare sint incluse : 

- planurile de pază (schiţe de clădiri, nwnăr de paznici şi portari, fixarea 
posturilor) poz. 229 şi corespondenţa cu Consilul Municipal Bucureşti sau consi
liile judeţene în probleme de pază, poz. 230 care nu reprezintă ni::i o valoare do
cumentară şi ca urmare nu se justifică încadrarea lor la permanent. 

- registrul-inventar pe conturi de mijloace fixe şi inventar moale, (poz. 
242) precum şi inventarul stocului real de materiale (poz. 247) fiind justificată 
" d ' mea rarea la permanent a primei poziţii, oglindind evoluţia dotării cantitative şi 

calitative a unităţii în cauză, în timp, dar nu se justifică păstrarea permanentă 

a inventarelor stocurilor de materiale, acestea s::himbîndu-se periodic şi ca ur

mare au doar o valoare justificativ-orientativă limitată, cuprinsă între 10-15 ani. 

La fel nu se justifică păstrarea permanentă a registrului de evidenţă a aparaturii 

de import, transferuri, dotări (poz. 271) <lecit la unităţile în care această apara

tură de import nu a fost cuprinsă în registrul inventar al mijloacelor rfixe, mai sus, 
menţionat. 
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6. TEHNICE 

Am grupat aici cl'le cinci cal0gorii p,ev[1zul,• sub nr. er. 294-298 din care 
se justifică încadrarea la permanent cloa!' a cărţii de funcţionare a recipienţilor, 

cazanelor şi ascensoarelm· cu înll'c•aga documentaţie (poz. 2lH) ~i nu au valoare• 
documentară. Procesele verbale, referatcll' privind rezultatele controlului nwlro
logic (cărora li s-ar putea sabili un termen de 15 ani CS) şi n•gislrele de avarii 
ale cazanelor, ascensoarelor, autoclavelor, c·umpn•soarclor ele al':·, hiclrofo,1:·plor ele. 
poz. 296, li s-ar putea stabili un termen ele p[1strarp ele 1~ ani CS după scoate
rea acestora di;1 funcţrn,w. 

Păstran•a perma1wntii a registrulu; cip cviclen\a uti'.ajelo:· şi a aparatur·ii el~ 

mri~ură !:'Î control metrologic (poz. 298) o condiţionăm ca 1;-i in cazul prPC'<'dl'nt, 
dr măsura în care aceste ulilaje sînt cupriase în registrul-inventar al fondurilor 
fixe. 

7. FOILE DE OBSERVAŢIE 

Foile de observaţie clinicii generalii şi pe specialităţi, cu întreaga docu
mentaţie anexată, constituie CPa mai mare parlt~ a arhivclor create ~i cleţinute de 
unităţile spitalicl'şti. rcp1·pzentincl 7:'i-80 la suti'1 din totalul acps-tora. Dup[1 cum 
se ştie, termenul de păstrare a acestor foi, pinii la emiter!.'a şi difuzar!.'a ordinului 
lH.S. nr. 175 din 6 mai Hl80, în toatf' indicatoarelf' anterioa;·1• au avut ll•:·m,•n de 
p[1strare permanent (poz. !I, 9 b-;s ~i 11:J clin inclicatornl clin 1978). Ordinul amintit 
stabile<;;te termenul ele păstrare general elf' :JO. cu „xccpţia cdor :.-a1·!.' se încadrt>ază 
în unul din cliagnosticdc principalf' în bolile prevăzute" în anexa nr. 1, sau cele 
ale bolnavilor care au fost supu~i la una din intervPn\iilc chirurgic-a:l' menţio

nate în anexa nr. 2. Totodată, ordinul specificii la ar-t. 3 că „la scurgerea termene
lor ele păstrarc dP :io ani, respectiv 15- ani, condu:erea unităţilor sanitare cu pa
turi vor procl'cla, con[orm prevederilor clecrctului 472/1971. la sele:-:ţionarea foi
lor ele observaţie ciini-::.'.'1, p,istrîncl pe tcrmen nelimitat pe .acL•lea ca~c prezintă in
teres ştiinţific, clinic. medico-legal sau istor-ic". 

Situaţia creat[1 ridic-{1 mai mulle problem!' : 
- stabilirea tcnnenelor Ia foile ele obsc•rv;i\ie care ,.p:·czint.'.'t interes ~ti.in

ţific, clinic, medico-kgal sau istoric". neclinclu-,L' ni:i un crite:•iu de aprPciere, 
,est.,· Wsată la latitudinea medicului primar ~ef cil• Sl'c\ie. 

- cum 'ii cine va stabili practic importanţa ~i valoan•a foilor ele observa
ţie create anterior anului HIBO în cantitate foarte mare (700 ml. :a Spitalul ju
cletean Maramure~ numai clin perioada l!lo7-Uli"!l). 

In primul caz, nepunincl la încloialii competen\a medicilor p:·imari ~efi de 
-sccţie, ar Ii bine d,1cii I\l. S. ar stabili în colaborare :u DG/\S cîteva crite:,;i pentru 
cll•terrninarca valorii -:;Liin\i[icP, clinice, meciico-legak• sau istorice, cum ar fi de 
~xemplu aplicarPa unor noi metode dl' tratament sau mtervPnţii chirur~icalP ln 
pn·rnieră în unitatea respC'ctiv[1, pe ţară sau pe plan mondial, cazu:·i deosebite 
înt:·-o afecţiune dată, raritatea unor maladii ş.a. incluzînd, bineînţeles !"oile de ob
sen·aţii care au stat la baza întocmiri,i unor comunicări ştiinţifi::-e prPzl•ntatl' la 
simpozioane intPrne sau internaţionale, pn•cum şi a celor care au constituit sursă 
ele documentare in lucrările publicat!'. 

In cel de al do.ilea caz rezolvarca practică SC' complic[1 clatoritf1 volumului 
mare ele munc[1 solicitat ~i ;; timpului n1•c·esar pl'1:t1·u c-f,,:·tuarea acestc,i importante 
lucrări. De aici rezult[1 ccle două moduri ele rezolvane propusp în timpul convorbi
rilor avute cu unii mecli:·i primari şefi dP secţii din spitall'le băirniin·ne. O primă 
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grupă opinează pentru pâstrarea tuturor foilor ele observaţii create anterior anului 
1980, cl(•oarcce normativele au prevăzut ,1stfel, iar o a doua grup.:-1, 111,!Î micii ce-, 
at!cv[1rat s-a prnnunţat pentru predDrca tuturor foilor la retopit dupi1 exp1t·,,:·ea 
termenului de piistrare de 30 ani. 

In aplicarea prevederilor ordinului 173/1980 s-a convenit totuşi cu conducen'a 
direcţiei sanitare şi a spitalului judeţean ca foile ele observaţii, create înaintea 
anului 1980, să fie reanalizate şi pe baza celor două anexe ale ordinului ~.:1 se 
aplice ştampHa de „15 ani termen de păstrare·• pentru cele care se încadrează în 
acesta urmînd ca din cele cu 30 ani terme111. de păstrare medicii primari, şefi 

de secţie să hotărască asupra celor care au valoare documentară şi vor fi păstt·ate 

permanent 
lntrucît iatît în indicatorul. în vigoare cit şi în proiectul ele indi::-ator primit 

în cursul acestui an a fost prevăzut pentru reg,istrele ele internări şi ie';'iri terme
nul de păstrare de 15 ani CS, avînd în vedere că aceste registre în conformit,t1e cu 
art. 2 din ordinul 175/1980 constituie evidenţa foilor de observaţie, păstrarea lor 
făcîndu-se în ordinea numerelor date din acesta, considerăm necesar ca termenul 
de păstrare să fie permanent atît pentru ele cit şi pentru indicele alfabetice (poz. 7 
şi 115 din indicator). 

La fel cons.iderăm necesar să se păstreze permanent, avîncl importanţă docu
mentară registrele ele evidenţa surselor radioactive, avizelor sanitare pentru am
plasarea şi funcţionarea uniti:iţ1lor nucleare şi registrele pentru evidenţa probelor 
recoltate pentru determinări de igiena radiaţiilor, inclusiv rezultatele, categorii 
noi de acte apă1ute în ultimul timp şi prevăzute în noul proiect de indicalor al 
M.S. în acest sens pronunţîndu-se şi factorii de răspundere consultaţi. 

In ceea ce prive~le categoriile de documente cu termen ele p[1strare perma
nent prevăzute în indicatorul M.S. pentru grupurile şcolare sanitare .5i şcolile de 
specializare post liceală din 19i6, neînlocuit pînă-n prezent, apreciem că acestea 
ar trebui corelate cu categoriile similare „ de acte pre\·ăzute în indicatorul Mi
nisterului Educaţiei şi Invăţămintului pentru şcoli generale, liree, şcoli pedagogice, 
şcoli profesionale şi de maiştri d,in anul 1981. 
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