Categorii de documente cu caracter permanent
créate si pastrate de unitdtile din reteaua sanitard

ION SABAU

Largirea retelei sanitare, sporirea numdrului marilor unitdti spitalicesti (ju-
detene, municipale) ordsenesti, comunale si de intreprindere, crearea si diversifi-
carea celor pe specialitdti (boli proflesionale, pulmonare, boli infectioase, dermato-
venerice, de psihiatrie s.a.m.d.) a centrelor de sdnitate, a policlinicilor generale,
de intreprindere si de specialitate, a dispensarelor medicale comunale, precum si
a unititilor cu profil sanitar : centrele antiepidemice, statiile de salvare, centrele
de recoltare si conservarea singelui etc. s-au diversificat si lirgit si metodele de
investigatii clinice si de laborator, prin introducerea de aparaturd modernd, de
noi analize de laborator, de noi mijloace de recuperare a san#&tatii, au avut ca
efect direct cresterea, diversificarea si Inmultirea categoriilor de acte create de
acest vast sistem al activitatii sociale, prin noi evidente in registre sau pe fise,
prin noi categorii de buletine, situatii statistice, diri de seamd, rapoarte etc. In
aceeasi proportie au crescut si categoriile de acte ce reflectd sistemul de organi-
zare, adminisirare, aprovizionare, financiar-contabil, tehnic, de transport, cadre-
invatadmint-personal s.a. Astfel, unitdtile din reteaua sanitard pot fi incadrate in-
tre marii creatori de arhive In etapa actuald, necesitind o atentie deosebiti in
stabilirea categoriilor si valorii documentelor cu caracter permanent.

In primul indicator emis de Ministerul Sdn&titii (comun cu prevederile so-
ciale) in anul 1960, din cele 790 pozitii, 401 (la unititile din subordinea acestui
minister), aveau termen de pdstrare permanent, deci mai mult de 50 la suti, In
urma reanalizdrii acestui indicator, in cel intocmit in anul 1974 si difuzat cu apro-
barea DGAS nr. 328 din 1975, din G607 pozitii prevdzute pentru M.S. si unititile
sanitare subordonate numdrul celor cu termen de pdastrare permanent a fost redus
la 224, Urmadtorul indicator emis in 1978 aprobat de D.G.A.S. la 21 iunie a ace-
luiasi an si difuzat unitdtilor spitalicesti din 318 pozitii numaéarul celor cu termen
de pdstrare permancnt a fost redus la 61, reprezentind o cincime din totalul cecior
previzute.

Concomitent cu aczeste indicatoare M., S. a mai emis si difuzat in anul 1976
Indjcatorul pentru grupurile sanitare si scolile de specialitate post liceale, aprobat
de D.G.AS, cu nr. 4240/1976, in care din totalul de 207 pozitii pentru 80 s-a fixat
termen de pdstrare permanent, ceea ce reprezinti o treime (indicatorul este in
vigeare si azi).

Un alt indicator si ultimul emis de M.S. este cel din 1981 pentru materia-
lele documentare create de oficiile farmaceutice, aprobat de D.G.A.S. la 31.03.1982,
in care din 240 pozitii numdrul celor cu termen de pastrare permanent este de
61, reprezentind o gesime. De mentionat insd, cd In acest nou indicator, fatd de
cele anterioare, a fost introdus termenul de pdstrare de 100 sau 100 ani C.S. pen-
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tru 17 pozitii privind catcgoriile de acte referitoarc la problemele de Invitimint-
personal (state de funcliuni, normarea cadrelor, incadriri-repartizivi, dosare per-
sonale, sanctiuni, vechime, state retributie, azcidente).

Fati de cele cde mai sus, avind in vedere indicatoarcle in vigoare ne expri-
mam citeva opinii asupra citorva catezorii de documente cu termen de pdstrare
permanent,

1. ACTE NORMATIVE

Tn aceastd categorie mare sint incluse : decrete, H.C.M. decizii. ordine si
circulare ale M.S. si conducerii unitdtilor spitalicesti pe linie de structurd, orga-
nizare, foad de cladiri, administrativ-gospodiresti etc. precum si instructiunile de
aplicarca acestora. Numdrul porzitiilor din Indicatorul pentru unitdtile spitalicesti
emis in 1978 pentru accastd categoric de acte se ridicd la 16 din totalul celor 61
cu termen de pastrare permanent. Avind in vedere procentul ridicat al acestora,
un sfert din totalul permancntelor, propunem urmaétoarele :

— scoaterea de la permanent si fixarca unui termen de plstrare cuprins
intre 10—23 ani a instructiunilor, circularelor, deciziilor, actelor normative privind
sectorul administrativ-gospoddresc (poz. 135), a celor privind intormirea \planului
de aprovizionare (poz. 239). a celor cu privire la controlul mctrologic (poz. 289),
a celor privind Intrctinerea, functionarea si exploatarca cazanelor, ascensoarelor
etc. (poz. 290, acestora li s-ar putea da un termen de 10—15 ani de la scoaterea lor
din functiune), a celor de resort privind probleme auto (poz. 300), pe consideren-
tul cd acestea nu au valoare istorico-documcentard si nici nu o vor avea, fiind
practiz inlocuite periodic in urma unci legi de bazi care se pistreazd permanent.

— limitarca numdrului de exemplare din decrete, H.C.M., colectiile acestora,
din ordine, decizii, circulare ale M.S. dircctilor sanitare judetene (poz. 1, 2 3,
5, 6) prin pdastrarea a cite unul-doud cxemplare la M.S., directiile sanitare jude-
tene si marile unititi spitalicesti, respectiv la oficiile juridice ale acestora si sta-
bilirea unui termen de pdstrare limitat la restul unitdtilor si pentru restul exem-
plarelor.

2. ACTE DE PERSONAL

Aici se incadreazd schemele de organizare, state de functiuni, dosarele per-
sonale, fiseic profesionale, fisele de activitate stiintificd, dosare cazier, evidenta
personalului (registre si fisc), statele de retributie, cdrtile de muncd, inclusiv pro-
teclia muncii.

Avind in vedere noua orientare si reconsiderare a valorii acestor categorii
de acte, concretizatd in scoaterea acestora de la permanent In marea majoritate
a indicatoarelor anirute in ultimii ani, opindm in acest sens, considerind in cazul
roncret al indi-zatorului analizat, ci celor de la pozitiile 32 si 32 bis, 34, 155, 156,
157, 158 (evidentele se tin la centrul militar), 159, 165, 166, 168. 173, 310 si 311 li
se poate acorda termen de péstrare temporar, Cum insd in indicatoareie din ulti-
mii ani termenele de péstrare pentru aceeasi categorie de acte sint diferite, uneori
cu diferente considerabile, credem cd ar fi necesard stabilirea unui singur ter-
men, deoarece importanta documentard, in cazul actelor de personal este aceeasi,

indiferent de ramura dc activitate. In acest fel s-ar evita ca pentru statele de
plata retributiei si se stabileascid diferite tcrmene de pdstrare: de 50 ani, 90 de
ani si 100 ani.
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in indicatorul M.S. considerdm cd se pot pdstra permanent categorviile de
acte de la nr. cr. 36 si 37 (fisele de activitate stiinlificd a medicilor din clinici si
din invdtdmint) si s fie introduse la termen de pdstrare permanent lucrdrile stiin-
tifice (in extenso dactilografiate) previazute la pozitia 38 cu 5 ani CS.

3. DARILE DE SEAMA

Numdarul acestora fiind relativ mic, 6 din 61 categorii cu termen de pds-
trare permanent, avind in vedere valoarea lor documentard indiscutabild considerdm
absolut necesard péstrarea lor permanenid. In aceastd categoric se pot include
si lucrdrile comitetului oamenilor muncii de la nr. cr. 153.

4. BIBLIOTECA-ARHIVA

Dat fiind importanta lor documentard, considerdm necesard piistrarea per-
manentd a repertoriilor alfabetice pe materii (poz, 127) si registrul inventar al
cirtilor din bibliotecd (poz. 130) dar nu se justifici pidstrarea permanentd a fise-
lor de autori, arestia putind fi stabiliti dupid celelaltc documente putindu-se re-
nunta la fise, dupd o perioadd de 50 ani C.S., dat fiind ritmu! noilor descoperiri
si metodelor din domeniul medical si marelui numir de lucrdri ce apar.

Pentru lucridrile de arhivd considerdm necesard pdstrarea permanentd doar
a istoricului institutiei si a fondului selectionat (poz. 253) precum si a inventarelor
documentelor arhivistice si nu consider necesard pistrarea permanentd a deciziilor
de numire a comisiilor de selectionare (poz. 252) si nici a proceselor verbale de
selectionare, cdrora li s-ar putea stabili un termen de péstrarea cuprins intre
15—25 ani. Practica a dovedit cd viata unei comisii de selectionare, in azeeasi com-~
ponentd este relativ scurtd, iar procesele verbale de selectionare, cu intreaga lu-
crare, pe lingd valoarea juridicd, care expird dupd 15 ani, in afara faptului c&
atestd crearca si existenta la un moment dat a unor anumite categorii de acle
care au fost predate la retopit nu au nici o altd valoare.

5. PLANURI SI EVIDENTE

In aceastd grupd mare sint inclusc :

— planurile de pazi (schite de clddiri, numdir de paznici si portari, fixarea
posturilor) poz. 229 si corespondenta cu Consilul Municipal Bucuresti sau consi-
liile judetene in probleme de pazd, poz 230 care nu reprezinti nici o valoare do-
cumentard si ca urmare nu se justificd incadrarea lor la permanent.

— registrul-inventar pe conturi de mijloace fixe si inventar moale, (poz.
242) precum si inventarul stocului real de materiale (poz. 247), fiind justificatad
incadrarea la permanent a primei pozitii, oglindind evolutia dotarn cantitative si
calitative a unitdtii in cauzd, in timp, dar nu se justifici pastrarea permanentad
a inventarelor stocurilor de materiale, acestea schimbindu-se periodic s$i ca ur-
mare au doar o valoare justificativ-orientativi limitatd, cuprinsd intre 10—15 ani.
La fel nu se justifici p3strarea permanenti a registrului de evidenti a aparaturii
de import, transferuri, dotdri (poz. 271) decit la unitatile in care aceastd apara-
turd de import nu a fost cuprinsd in registrul inventar al mijloacelor fixe, mai sus
mentionat, -
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6. TEHNICE

Am grupat aici cele cincj categorii previzule sub nr. cr. 294—298 din care
sc justificd Incadrarea la permanent doar a cartii de functionare a recipientilor,
cazanelor si ascensoarelor cu intrcaga documentatie (poz. 294) si nu au valoare
documentard. Procesele verbale, referatcle privind rezultatele controlului metro-
logic (cdrora li s-ar putca sabili un termen de 15 ani CS) si registrele de avarii
ale cazanclor, ascensoarelor, autoclavelor, comprescarclor de acr, hidrofoarelor ele.
poz. 296, li s-ar putca stabili un lermcen de pastrare de 15 ani CS dupa scoate-
rea acestora din functiunc.

Pastrarca permanenta a registrului de evidenla utilajelor si a aparaturii da
masura si control metrologic (poz. 298) o condiliondm ca si in cazul precedent,
de masura in care acesle ulilaje sint cuprimse in registrul-inventar al fondurilor
fixe.

7. FOILE DE OBSLERVATIE

Foile de observatic clinicd generali si pe specialititi, cu intreaga docu-
mentatie ancxata, constituie cea mai mare parte a arhivelor create si detinute de
unitifile spitalicesti, reprezeniind 75—80 1a sula din totalul acestora. Dupd cum
se stie, termenul de pdstrare a acestor foi, pind la emiterea si difuzarea ordinului
M.S. nr. 175 din 6 mai 1980, in toate indicatoarcle anterioare au avut {ermen de
pastrare permanent (poz, 9. 9 bis «i 115 din indicatorul din 1978). Ordinul amintit
stabileste termenul de pistrare general de 30, cu exceptia celor care se incadreazi
in unul din diagnosticcle principale in bolile previzute In anexa nr. 1, sau cele
ale bolnavilor care au [ost supusi la una din interventiile chirurgicale mentio-
nate in anexa nr. 2. Totodatd, ordinul specificd la art. 3 cd ,la scurgerea termenc-
lorr de péstrare dc 30 ani, respectiv 15. ani, conducerea unitdtilor sanitare cu pa-
turi vor proceda, conlorm prevederilor decretului 47271971, la selectionarea foi-
lor de observatie ciinicd, pastrind pe termen nelimitat pe acelea care prezintd in-
teres stiintific, clinic, medico-legal sau istoric*.

Situatia creatld ridici mai mulle probleme :

— stabilirea iermenelor la foile de obscrvatic care .prezintd interes stiin-
tific, clinic, medico-legal sau istoric®, nedindu-s¢ nici un criteriu de aprecicre,
este lasatd la latitudinea medicului primar sel de seclie.

— cum si cine va stabili practic importanta si valoarca foilor de observa-
tie create anterior anului 1980 In cantitale foarte mara (700 ml. la Spitalul ju-
detean Maramures numai din perioada 1967—1979).

In primul caz, nepunind la indoiali competenla medicilor primari sefi de
seoctie, ar fi bine daca M. S. ar stabili in colaborare cu DGAS citeva critesii pentru
determinarea valorit stiintilice, clinice, medico-legale sau istorice, cum ar fi de
exemplu aplicarea unor noi metode de tratament sau interventii chirurgicale in
premierd in unitatea respectivd, pe tard sau pe plan mondial, cazuri deosebite
Intr-o afectiune datd raritatea unor maladii s.a. incluzind, bineinteles foile de ob-
servatii carc au stat la baza Intocmirii unor communiciri stiintifice prezentate la
simpozicane interne sau internationale, precum si a celor care au conslituit sursid
de documentare in lucririle publicate.

In cel de al doilea caz rezolvareca praclicd sc complici datoritd volumului
mare de munci solicitat si a timpului necesar pentru efectuarea acestei importante
lucrari. De aici rezulta cele douid moduri de rezolvane propuse in timpul convorbi-
rilor avute cu unii medici primari sefi de scctii din spitalele baimdrene, O prima

https://biblioteca-digitala.ro / http://arhivelenationale.ro



352 OPINII

grupi opineaza pentru pastrarea tuturor foilor de observatii create anterior anului
1980, deoarcce normativele au previzul astfel, iar o a doua grupd, mai micd ce-:
adevarat s-a pronuntat pentru predarca ftuturor foilor la retopit dupi expivurca
termenului de pastrare de 30 ani.

In aplicarca prevederilor ordinului 173/1980 s-a convenit totusi cu conducerca
directiei sanitare si a spitalului judetcan ca foile de obscrvatii, create fnaintea
anului 1980, si fie reanalizate si pe baza celor doud ancxe ale ordinului i se
aplice stampila de ,15 ani termen de pastrare* pentru cele care se incadreazd in
acesta urmind ca din cele cu 30 ani termem de pastrare medicii primari, sefi
de sectie sa hotarasca asupra celor care au valoare documentara si vor fi pastrate
permarncnt

Intrucit atit in indicatorul. in vigoare cit si in proiectul de indicator primit
fn cursul acestui an a fost prevazut pentru registrele de internari si iesiri termec-
nul de pastrare de 15 ani CS, avind In vedere ca aceste registre in conlormitite cu
art. 2 din ordinul 175/1980 constituie evidenta [oilor de observatie, pdstrarea lor
facindu-se in ordinea numerelor date din acesta, considerdm necesar ca termenul
de pdstrare sd fie permanent atit pentru ele cit si pentru indicele alfabetice (poz. 7
si 115 din indicator).

La fel considerdm necesar si se pastreze permanent, avind importantd docu-
mentard registrele de evidenta surselor radioactive, avizelor sanitare pentru am-
plasarea si Iunctionarea unitdtilor nucleare si registrele pentru evidenta probelor
recoltale pentru determindri de igiena radiatiilor, inclusiv rezultatele, categorit
noi de acte aparutc in ultimul timp si previzute In noul proiect de indicalor al
M.S. in acest sens pronuntindu-se si factorii de rdspundere consultati.

In ceea ce priveste calegoriile de documente cu termen de pistrare perma-
nent previzute in indicatorul M.S. pentru grupurile scolare sanitare si scolile de
specializare post liceald din 1976, neinlocui.t pind-n prezeni, apreciem ci acestea
ar trebui corelate cu categoriile similare de acte previzute in indicatorul Mi-
nisterului Educatici si Invatamintului pentru scoli gencrale, licee, scoli pedagogice,
scoli profesionale si de maistri din anul 1981, '
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