TEORIE SI PRACTICA ARHIVISTICA

Instruirea responsabililor cu munca de arhiva
din ramurile invatamint s1 constructi industriale

Cresterea rolului Arhivelor fin sprijinirea aclivitd{ilor social-cconomice si sporirca
preocupirilor pentru conservarea miérturiilor documentare — dovezi pe baza cirora un popor isi
poate legitima in fata istoriei propria contributic la dezvoltarea patrimoniului universal — pre-
supune o permanentd griji pentru indrumarea si coordonarca muncii de arhiva la creatori. Se
stie faptul ci de modul in care se organizeaza aceasii munci depinde atit valorificarea arhivelor
detinute de unitéitile socialiste cit 5i predarea, la institujia specializatd pentru pastrarea si adminis-
trarca Fondului Arhivistic National, a documentelor cu valoare istorica.

Infclegind aceste cerinte, Arhivele Statului-au acordat si acordd in continuare o impor-
tanta deosebitd muncii de arhivi de la organizatiile socialiste, orientarea si indrumarea acesteia
constituind astdzi unul din obiectivele majore ale activititii sale?.

Cum s-a apreciat, una din laturile cele mai importante ale activititii de indrumare si
control a arhivelor organizaliilor o constituie instruirea personalului care efectueazid aceasli
munci 2. Conditie majora a ridicirii parametrilor calitativi ai tuturor laturilor muncii, instruirca
persoanelor cu astfel de atribulii constituie, in multe privinie, punctul de plecare in vederea
indeplinirii obiectivelor pe care le presupune activitatea complexi de indrumare a activitagilor
de arhiva de la organizatii 3.

Activitate cu ample rezonante, instruirea personalului care rispunde cu munca de
arhivd la organizatiile socialiste 4, se afld in strinsi legiturid cu necesitatea tot mai stringenta
de a folosi inteligenta materializata in memeoria arhivelor in slujba dezvoltirii inteligentei vii gi
economisirea celor trei valori — devenite indicatori ai evelutiei sociale : muncd, timp, bunuri
materiale.

Ocupind astizi un loc important in ansamblul practicii arhivistice, instruirile organizate
periodic pe plan central si local sint rezultatul experienfei acumulate pe parcursul unei inde-
lungate perioade de timp.

fncd de la crearea lor Arhivele Statului s-au preocupat de indrumarea activititilor in
ceea ce priveste organizarea arhivelor curentes. Sint concludente in acest sens numeroascle
indicatii transmise instilutiilor creatoare de acte vizind modul in care trebuiau constituite
,,delile” (dosarele). Stau mairturic veridici pentru aceste preocupdri instructiunile emise chiar
in 1831 de Arhiva Principatului Valahiei, care au reglementat mult timp activilatca in acest
domeniu : ,,regurile hirtiilor precum are a se urma si a se tine de acum tnainte atit adicid
cele care se primesc cit §i cele care ies in orice trebuinii atingitoare de cel mai mic lucru urmat
intr-acel judet spre a sc aseza diferite dele; s§i dupd s3virsirea fieciruia pricind si se coasi

1 Marin Mocanu,Rolul de indrumare $i control al Arhivelor Stalului, in Revista Arhive=
lor , 4/ 1979 , p. 400—402.

2 Florica Dumitricd Din experienfa muncii de {ndrumare si control a serviciului
regional al Arhivelor Statului Ploiegti, in Revista Arhivelor, 2, 1963, p. 100—103.

3 Ton Cominescu, Indrumarea si controlul muncii de arhipd la institufii, tnfreprinderi
§i organizafii socialiste, in Revista Arhivelor, 1, 1963, p. 189.

4 Ton Coménescu, Pregdlirea arhivarilor din organizafiile socialiste regionale, Revista
Arhivelor, 1, 1962, p. 88—93; Florea Boeras Pregdtirea lucrdlorilor de arhivd de la institufii
$i intreprinderi, in Revista Arhivelor, 2, 1965, p. 295.

5 Arhivele Statului, 125 de ani de aclivilale 1831—1956, Buc. 1959.
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{fiecare deld cu loale hirtiile ei urmale Intr-acea perioadd dupid mestesugul legitorilor de cirti
punindu-se cu mergerca foilor din inceput pind in sfirsit; si Ia inceputul lor si se aldture
alts hirtie asupra ciruia si se scrie cu semne mari ,,dela pentru pricina cutare” cu nr. 1, 2
san 3 si celelalte asemenea incepind de la una §i pind unde va ajunge numairul delelor: si cite
dintrinsele vor [i sivirsite, si vor trece prin toate foile un gnur de maitasc galben cu albastru,
prin douit giuri ce si vor face aproape una de alta si cipitiicle ynurului aducindu-se amin-
doui la fatd de din dos a delei sd vor pecctlui cu ceara tare rosie §i cu pecelte; si ca si nu
impiedice nici cum deschiderca delei la trei zile sd va lisa gnurul mai slab iar cile dele vor fi
nesdvirgite vor raiminea nesnuruite si nepecetluile ca si sc mai alilure la dinsele si alte hirtii
ce si vor urma pini la a lor sivirgire...” 6

Grija Arhivelor Statului pentru indrumarea muncii de arhivi la creatori 7 poate fi sesi-
zali cercetind documentele emise in veacul trecut in legdturia cu pregitirca preludrii dosarelor
create de organcle administratici de stal in depozilele publice 8 Conscinnirile existente pe unele
inventare vechi allatc astizi in fondurile si colectiile arhivistice din depozitele D.G.A.S. dove-
desc faptlul cd institulia menitd a se preocupa de salvarea §i administrarca fondului national
documentar a desfisurat de-a lungul anilor o permanenté activilale de indrumare a muncif de
arhivi la institutii, in care scop se explicau persoanclor rispunzitoare de vechile dele, modali-
tiatile in care aceslea trebuiau organizate.

Limitatd inilial la pregitirca dosarelor penlru a fi predate spre pistrare la Arhivi,
orientarea lucririlor pe linie de arhiva de la institutii s-a largit din puncl de vedere al opera-
tiunilor vizate si s-a diversificat in ceea ce priveste formele de concretizare?®.

ldeea de a se pregiti, intr-o forma organizata, personalul care lucreazi la Arhivele institu-
tiilor a fost emisd in tara noastrid inci din 1870. La aceastid datd, in proiectul legii privind
infiin{area arhivelor judetene s-a previizut i organizarea pe lingd Direclia Generali a Arhivelor
Statului a unei scoli de arhivari ai ciror absolventi rispinditi pe lingé forurile administrative din
judete, urmau si devini propagalori activi ai culturii”’ 19,

Acecastd idee a prins viati in 1924 cind s-a deschis, prin sliaruinta si contributia lui Constan-
tin Moisil, Scoala practica de arhivari paleografi. Dupéi cum se ardla in regulamentul de func-
tionare aceastii scoala avea sarcina de a pregiti atit cadrele de specialitate pentru Arhivele
Statului cit si personalul necesar arhivelor §i registraturilor diferilelor autoritiill.

Practica instruirii arhivarilor de la instituliile crealoare prin convocari la Arhivele Sta-
tului a fost inifiatad tot in perioada in care la conducerca Directiei Generale a Arhivelor Statului
s-a aflat C. Moisil 12 strins legatéi de stridania de a se aplica noua legislatie arhivistica.

Prima experimentare a unei convociri profesionale a arhivarilor de la institutii s-a {icut
in 1936 cind Directia Generald a reusit, invingind numeroase greutiti si piedici, si convoace
pentru o perioadd de trei luni persoanele care aveau in griji arhiva Ministerului de Rizboi.
Desi rezultatele acestei experimentiri au fost eficiente, intr-un termen scurt munca in comparti-
mentul mentionat imbunititindu-se substantial, datoriti condifiilor materiale §i a neinjelegerii
imporlangei acestei activitdfi de cétre antoritati, ele nu s-au mai organizat decit dupi
23 august 1944.

¢ Arh. St. judetul Prahova, fond Prefectura judetului Prahova, dosar 82/1831, f. 2.

? lon Mircus. Asupra unei probleme de arhivislica- organizarea arhivelor autorildfilor
si inslitufiilor publice. Revista Arhlvelor, IV/2, 1941, p. 374—388.

8 M. Dogaru, Vechi insirucfiuni arhipistice pentru preludri de materiale documentare
(Moldova 1832—1838) in Revista Arhivelor, 1, 1966, p. 137.

® El. Mitrescu, Unele concluzii ce se desprind din instruirea responsabililor cu munca
de arhivd de la organizafiile socialiste din Capilald, in Revista Arhivelor, 4, 1987, p- 445.

10 M. Dogaru, Preocupdri pentru organizarea arhivelor judefene, in Sesiune de comu-
nicdri si referate, 29 mai 1971, Bucuregt, 1973, p. 33—38.

11 Constantin Moisil. Din istoria scoalei de arhivari, in Hrisovul, I, 1941, p. 25.

12 Emilia Postiri{d, Constantin Moisil, in Figuri de arhivisti, Bucuresti, 1971.
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Devenind treptat o activitate bine conturatd, formindu-se principii $i criterii, instruirea
personalului de la organizatiile socialiste are drept scop principal cunoasterea si aplicarea
corectd si unitars a prevederilor legislatiei arhivistice, in special a Decretului 472/1971 republicat
in 1974 13 i a Normelor tehnice pentru inregistrarea, gruparca in dosare, selecfionarea si pdstrarea
documentelor scrise §i tiparite, a sigiliilor, a stampilelor de citre organizatiile socialiste si cele-
lalte organizatiil¥, aprofundarea cunostinielor fn ceea cc priveste operatiunile de bazi ale
muncii in domeniul arhivelor create de organizatii.

Implicatd in amblele preocupiri privind indrumarea si sprijinul arhivelor organizatiilor
socialiste, instruirea personalului care rispunde in cadrul acestora cu munca de arhiva se reali-
zeazd astézi prin forme variate :

1. Indrumarea la {ata locului cu prilejul controalelor periodice (electuate de un colectiv sau indi-
vidual) asupra modului in care trebuie organizata arhiva;

2. Convocarea periodici la sediul organizatiei socialiste §i instruirea pe bazd de exemple con-
crete, a tuturor factorilor care rispund cu munca de arhivd (directori administrativi, sefi de
serviciu, membrii Comisiilor de selectionare, personalul scrviciului secretariat etc.)

3. Includerea unor lectii (ori activitd}i metodologice) pe teme vizind munca de arhivi in cadrul
programelor de reciclare a cadrelor din diferite ramuri sau eu prilejul convociirilor profesionale
initiate de intreprinderi i institutii.

4. Transmiterea unor cunostinte de specialitate arhivarilor cu ocazia deplasirilor pe care acestia
le fac la sediul Arhivelor Statului de reguld solicitind orientarea asupra operatiunilor de inven-
taricre §i selectionare.

5. Organizarea unor cursuri pe teme privind munca de arhivi de la creatori in cadrul universi-
tatilor populare ori cu sprijinul organelor de stat intercsate ;

6. Convocarea §i instruirea responsabililor cu munca de arhivi la sediul DGAS, respectiv la
Centrul de perfectionare a cadrelor.

Allate intr-o strinsi interdependent3, aceste forme s-au perfectionat continuu, dovedin-
du-si eficienta prin rezultatele obtinute de participanti la locul de munci. Desi fiecare [orma
isi are importan{a ei, experienta a dovedit ci instruirile organizate in cadrul Centrului de per-
fectionare, cu scoaterea din program, sint mai eficiente, intrucit aici fiecare temi poate fi prega-
titi temeinic i predati de specialisti, pe baza unor materiale didactice expresive, existind posi-
bilitatea aplicirii practice a cunostintelor predate.

in cursul anului 1988 preocupdrile Arhivelor Statului pe plan central si judetean in
vederea instruirii personalului care riaspunde la organizatiile socialiste cu munca de arhivi s-au
intensificat in ceea ce priveste problematica abord:td si s-au extins din punct de vedere al
numirului celor instruiti.

Instruirile de la Centrul de perfectionare in acest an au avut in vedere arhivele institu-
tiilor din doud domenii de activitate : invitimint §i unitétile apartinind Ministerului Construc-
tiilor Industriale. Instruirea responsabililor de arhivd din ramura invitdmint a fost deter-
minati de constatarea ci la aceste institutii care creeazi un volum mare de arhivi aplicarea legis-
latiei arhivistice Inttmpind incd serioase greutifi. O cantitate insemnatd de arhivid este inci
neinventariatd i neselectionata, In uncle unititi conditiile de pistrare sint necorespunzitoare.
Organizati cu acordul si sprijinul conducerii Ministerului Educatiei §i Invi{imintului 5i a Inspec-
toratului scolar al Municipiului Bucuresti, instruirea s-a ficut esalonat dupd cum urmeazi :
intre 24—26 februarie cadrele responsabile cu aceastid munci din invitimintul superior din
Capitald; 15—17 martie responsabilii arhivelor din institutiile de inva{imint (licee, gcoli

13 Decretul 472/1971 privind Fondul Arhivistic Najional republical tn 1974, in Rev.
Arhivelor nr. 1, 1975.

14 Norme tehnice peniru inregisirarea, gruparea in dosare, selecfionarea si pdstrarea
documentelor scrise $i {ipdrite, a sigiliilor si stampilelor de cdtre organizafiile socialiste si
celelalte organizafii, in Revista Arhivelor, nr. 3, 1973.
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gencrale, scoli speciale, cascle pionicrilor) din sectorul 1, urmind intre 6—8 aprilie instlitutiile
similare din sectorul 2; 19—21 aprilie sectorul 3; 28—31 aprilie sectorul 5, 7—9 iunie
sectorul 4, 4—6 octombrie sectorul 6.

La prima convocare au participat cadrele deseinnate cu aceastd atributic (secretari sefi,
secretari, contabili, arhivari) de la Academia de $tiin{e Economice, Universitatea Bucuresti,
Institutul Politehnic, Institutul de arhitecturi ,,lon Mincu”’, Institutul de medicini §i farma-
cie, Conservatorul de muzici ,,Ciprian Porumbescu”, Institutul de stiinie biologice, Institutul
agronomic ,,N. Bilcescu”, Facultatea de stomatologie din IMF, Inslitutul de educatie fizica
si sport, Institutul de arti teatrali §i cinematografici ,,1. L. Caragiale, Institutul de constructii,
Edilura didactici §i pedagogici, Biblioleca centrali pedagogici, Muzeul de stiinte naturale
,,Grigore Antipa”, Oficiul central pentru mijloace de invatimint, Baza de aprovizionare si
desfacere a Ministerului Invitdmintului, Casa universitarilor, Institutul de arle plastice ,,Nicolae
Grigorescu”’.

Instruirea responsabililor cu munca de arhivda din unititile subordonate Ministerului
Constructiilor Industriale s-a [dcut la solicitarea si cu sprijinul nemijlocit al conducerii acestut
minisier. Fiind cea dc a doua instruire initiati pentru personalul din acest domeniu in cursul
cincinalului pe care-1 stribatem, instruirca dovedeste faptul ci Ministerul de resort intelegind
necesitatea i imporlanta organizirii arhivei proprii este hotérit si fntreprinda maisuri eficiente
in direclia aplicirii inlocmai a legislalici arhivistice. Buna des[iisurare a acestor instruiri s-a
datorat in primul rind mésurilor Inate de forul lutelar in privinta atribuirii respnsabilitdfii arhivei
fieciirei unititi unei persoane compelente, de cele mai multe ori specialisti ori factori de ris-
pundere in domeniul profesional. A contribuit la reusita instruirilor la care ne referim si faptul
ci grupele constituite in vederca participirii la convocare au cuprins responsabilii arhivelor pe
structuri organizatorice, astfel incit si se asigure o melodologic unitari de la centralid si pini
la cea mai mici unitate subordonati, aflati in orice zend a t&rii.

Convocdrile propriu-zise la Centrul dec perfeclionare al Arhivelor Slatului au fost prece-
date de o initiere desfdsurati la sediul M.C.I. in cadrul céreia factorii raspunzatori au urmarit
modul in care responsabilii cu munca de arhivi cunosc prevederile legislatiei arhivistice si inda-
toririle ce le revin, ordinele si indicatiile emise pe aceasti linie de conducerea ministerului.
Elicienta instruirilor la carc ne referim a fost sporili de faptul ca aplicatiile practice (inven-
tariere, selectionare) au utilizat documente specificc muncii participantilor.

La aceasti instruire au participat responsabilii arhivelor din M.C.1. — si de la trusturile
si antreprizele specializate pentru constructii industriale cu unititile subordonate din Bucuresti,
Briila, Craiova, Iasi, Brasov, Baia Mare, Satu Mare, Oradea, Cluj-Napoca, Constanta, Pitesti,
Tirgu Mures, Timisoara, Arad, Alba Iulia, Govora, Turcesti. Au [ost instruifi de asemenea
secretarii liceclor industriale de profil (construclii industriale din intreaga tara).

In cadrul convocirilor s-au abordat problemele de bazi privind arhivele organizatiilor
socialiste : prevederile Decretului 472/1971 privind Fondul Arhivistic Nalional, reglementirile
privind inregistrarea documentelor si constituirea arhivei curente, utilizarea nomenclatorului
si indicatorului ca instrumente de bazi ale arhivei curente, inventarierea §i selectionarea docu-
mentelor, atributiile membrilor comisiei de selectionare, pregiitirea documentelor pentru pre-
dare Ja Arhivele Statului, folosirea arhivelor aflate la creatori, cerintele pistrarii §i conservirii
documentelor. In afarit de aceste teme, predate diferentiat de la o ramuri la alta {inindu-se
seama de genul documeutelor create de institu}ii s-au prezentat §i unele expuneri specifice.
Astfel, la instruirea responsabililor de arhivd din institutiile de invitdmint s-au ficut ample
referiri, pe bazi de documenle, la istoria invitdmintului, s-a prezentat istoricul fondurilor
create anterior de institutii similare (Ministerul Instructiunii Publice §i Casa Scoalelor). Reprezen-
tantilor arhivelor unitatilor dependente de M.C.I. li s-a ficut o expunere privind caracteristicile
tebnice si li s-au prezentat unele categorii de izvoare documentare de aceastd facturi conservate
in fendurile §i colectiile arhivistice aflate la Dircctia Generald a Arhivelor Statului.
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De reguld, expunerile si dezbaterile au fost urmate de activititi practice cum au fost :
completarea rubricilor registrului de intrare-iesire, fisarea documentelor, inventarierea acestora,
inlocmirea forniclor pentiru selectionarea unor unitifi arhivistice, alcidtuirea actelor necesare
pentru predarea documentielor la Arhivele Statului.

FFiccare activitate s-a finalizat prin dezbateri la care participantii au pus intrebiri, au
prezentat siluatii din munca lor ccea ce a condus la realizarea unui util schimb de opinii in
cadrul cdruia s-au popularizat metodele bune de muncd, s-au ardtat unele deficienie si greu-
tati, toate acestea ducind in ansamblu la mai buna in{clegere si fixare a temelor previzuie
in program.

In cadrul fiecirei convociri s-a initiat si o masa rotundi avind drept obicct rezullatiul
controalelor efectuate de reprezentan|ii Directiei Generale a Arhivelor Statului si aifilialei Muni-
cipiului Bucuresti la organizaliile socialiste din ramura respectivi. Cu acest prilej s-au adus in
atenlia participantilor unele aspecle concrete constalale, legate de stadiul prelucrarii arhivclor,
metodele prin care uncle unitdti au reusit si impulsioneze aplicarca legislatiei arhivistice. S-au
evidentiat, totodati, unele ncajunsuri si lipsuri (cantitali mari de documente aflate neinventa-
riate si neselecfionate, constituirea defectuoasd a dosarelor, aprecierea gresitd a termenclor
de pastrare la documente, pastrarea arhivelor in conditii improprii etc.). De fiecare data s-a pus
un accent deosebit asupra masurilor ce se impun pentru imbunétéi{irea aclivitélii si creslerea
responsabilititii tuturor factorilor fald de munca de arhivi.

Participantii la convociri au vizionat filmul documentar ,,Arhivele contemporane — valori
ale posteritilii’’ peliculd cu caracter instructiv-educativ, un adeviirat indreptar al lucratoruhui
in domeniul arhivelor.

Pe parcursul desfisurarii instruirilor mentionate s-au formulat propuneri si s-au relevat
unele probleme ce vizeazi in  ansamblu perfeclionarea dileritelor laturi ale muncii de
arhivi astlel:

1. Analiza si perfectionarea periodica a celor doud insirumenle de lucru (indicatorul ternie-
nelor de pastrare si a nomenclatorului dosarelor) care lrebuie si inregistreze prefacerile ce au loc
in evolu}ia instituiici posesoare;

2. Gisirea unor forme prin care factorii de decizie din unitiiile socialiste si injcleagi obliga-
tiile ce le au conform prevederilor Decrelului 472/1971 ;

3. Impulsionarea activitifilor de inventariere a documentelor la nivelul compartimentelor
de munca.

4. Cresterea rolului comisiilor de sclectionare in atributiile cirora inlrd nu numai aprecierea
valorii docunientelor ci orientarca intregii munci de arhivi.

5. Imbunititirea programelor instruirilor in sensul creslerii ponderii aclivitdtilor practice.
6. Pregitirca mai temceinicd a mesei rotunde prin culegerea din timp a datelor privind situaiia
arhivei de la institutiile care si-au trimis reprezentanti la inslruire.

7. Diversificarea mijloacelor de transmitere §i [ixare a cunostinielor privind operaliunile de
bazi ale muncii de arhiva (difuzareca unor imprimate, utilizarea unor gralice mai expresive ete.).
8. Intensificarea preocuparilor de a publica in Revista Arhivelor legislalia arhivistied (Decretul
472/1971, normele tehnice de lucru care sd vind in sprijinul acliv ititii responsabililor de arhiva).
9. Asigurarca unui caracter periodic instruirilor responsabililor de arhive din organizatiile socia-
lisle, repetarea convocirilor pentru personalul care are aceastd atributic cu scopul de a asigura
intelegerea si aplicarea deplind a prevederilor legislatiei arhivistice.

10. Efectuarea unor controale in unitdti pentru a se urmiri modul in care cei instruifi transpun
in practica de zi cu zi cunostintele acumulate.

11. Imprimarea unui caracter mai ritmic preludrii documentelor cu caracter permanent.

12. Introducerca practicii ca diferitele controale proflesionale organizate de unititile centraie
sd cuprinda ca un obiectiv aparle situalia arhivei din unititile subordonate.

MARIA DOGARU
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