
TEORIE ŞI PRACTICĂ ARHIVISTICĂ 

Instruirea responsabililor cu munca de arhivă 
din ramurile învăţămînt şi construcţii industria!e 

Creşterea rolului Arhivelor in spriJm1rca aclivităţilor social-economice şi spol'irca 
preocupărilor pentru conservarea mărturiilor documentare - dovezi pc baza cărora un popor lşi 
poate legitima ln faţa istorici propria contribuţie Ia dezvoltarea patrimoniului uniYersal - pre­
supune o permanentă grijă pentru îndrumarea şi coordonarea muncii de arhivă la creator:. Se 

ştie faptul că de modul ln care se organizează această muncă depinde atit valorificarea arhi\·elor 
deţinute de unităţile socialiste cit şi predarea, la instituţia specializată pentru păstrarea şi adm inis­
trarca Fondului Arhivistic Naţional, a documentelor cu valoare istorică. 

Înţclegind aceste cerinţe, Arhivele Statului au acordat şi acordă in continuare o impor­
tanţă deosebită muncii de arhivă de Ia organizaţiile socialiste, orientarea şi îndrumarea acc,tcia 
constituind astăzi unul din obiectivele majore ale activităţii sale 1 . 

Cum s-a apreciat, una clin laturile cele mai importanle ale activităţii de îndrumare şi 

control a arhivelor organizaţiilor o constituie instruil'ea personalului care efectuează această 
muncă 2 • Condiţie majoră a ridicării parametrilor calilalivi ai tuturor laturilor muncii, instruirea 
persoanelor cu astfel de atribuţii constituie, in multe privinţe, punctul de plecare in vederea 
indeplinirii obiectivelor pe care Ic presupune activitatea complexă de îndrumare a activităţilor 
de arhivă de la organizaţii 3• 

Activitate cu ample rezonanţe, instruirea personalului care răspunde cu munc:;. de 
arhivă la organizaţiile socialiste 4, se află în strinsă legătură cu necesitatea tot mai stringentă 
de a folosi inteligenţa materializată în memoria arhivelor în slujba dezvoltării inteligenţei vii şi 
economisirea celor trei valori - devenite indicatori ai evoluţiei sociale : muncă, timp, bunuri 
materiale. 

Oeupînd astăzi un Joc important în ansamblul practicii arhivistice, instruirile organizate 
periodic pe plan central şi local sînt rezultatul experienţei acumulate pe parcursul unei înde­
lungate perioade de timp. 

încă de la crearea lor Arhivele Statului s-au preocupat de îndrumarea activităţilor în 
ceea ce priveşte organizarea arhivelor curente 5 • Sînt concludente în acest sens numeroasele 
indicaţii transmise instituţiilor creatoare de acte vizlnd modul în care trebuiau constituite 
„delile" (dosarele). Stau mărturie veridică pentru aceste preocupări instrucţiunile emise chiar 
in 1831 de Arhiva Principatului Valahiei, care au reglementat mult timp activitatea ln acest 
domeniu : ,,regurile hirtiilor precum are a se urma şi a se ţine de acum lnainte atlt adică 
cele care se primesc cit şi cele care ies în orice trebuinţă atingătoare de cel mai mic lucru urmat 
într-acel judeţ spre a se aşeza diferite dele ; şi după săvlrşirea fiecăruia pricină să se coasă 

1 Marin Mocanu,Ro1u1 de lndrumare şi control al Arhivelor Statului, ln Revista Arhive­
lor , 4/ 1979 , p. 400-402. 

2 Florica Dumitrică Din experienţa muncii de lndrumare şi control a serviciului 
regional al Arhivelor Statului Ploieşti, in Revista Arhivelor, 2, 1963, p. 100-103. 

3 Ion Comănescu, lndrumarea şi controlul muncii de arhivă la instituţii, Intreprinderi 
şi organizaţii socialiste, ln Revista Arhivelor, 1, 1963, p. 189. 

4 Ion Comănescu, Pregătirea arhivarilor din organizaţiile socialiste regionale, Revista 
Arhivelor, 1, 1962, p. 88-93; Florea Boeraş Pregătirea lucrătorilor de arhi11ă de la instituţii 
şi întreprinderi, in Revista Arhivelor, 2, 1965, p. 295. 

6 Arhivele Statului, 125 de ani de activitate 1831-1956, Buc. 1959-
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fiecare delă cu toate hlrtiile ei urmate lntr-acea perioadă după meşte.5ugul legătorilor de cărţi 
puninclu-se cu ml'rgerca foilor din lnceput plnă ln sfirşit; şi la începutul lor să se alăture 
afră hlrtie asupra căruia să se scrie cu semne mari „dela pentru pricina cutare" cu nr. 1, 2 
sau :~ şi celelalte asemenea incepind de la una şi plnă unde va ajunge numărul delelor: şi cite 
dinlrinsele vor fi săvirşite, să vor trece prin toate foile un şnur de mătase galben cu albastru, 
prin două găuri cc să vor face aproape una de alta şi căpătliele şnurului aducindu-se amin­
două la faţă de din dos a delei să vor pecetlui cu ceară tare roşie şi cu pecete; şi ca să nu 
împiedice nici cum deschiderea dcll'i la trei zile s{1 va lăsa şnurul mai slab iar clle dele vor fi 
nesăvlrşite vor răminea neşnuruite şi nepecetluite ca să se mai alăture la dinselc şi alte hlrtii 
ce să vor urma pină la a lor săvlrşire ... " 6 

Grija Arhivelor Statului pentru lnclrumarca muncii de arhivă la creatori 7 poate fi sesi­
zată cercetind documentele emise ln veacul trecut în legătură cu pregătirea preluării dosarelor 
ereate de organele administraţiei de stat ln depozitele publice 8 • Consemnările existente pc unele 
im'cntare vechi aflate astăzi în fondurile şi colecţiile arhivistice din depozitele D.G.A.S. dove­
desc faptul că instituţia menită a se preocupa de salvarea şi administrarea fondului naţional 
documentar a desrăşurat de-a lungul anilor o permanentă activitate de lndrumare a muncii de 
arhivă la instituţii, ln care scop se explicau persoanelor răspunzătoare de vechile dele, modali­
tăţile ln care acestea trebuiau organizate. 

Limitată iniţial la pregătirea dosarelor pentru a fi predate spre păstrare la Arhivă, 
orientarea lucrărilor pe linie de arhivă de la instituţii s-a lărgit din punct de vedere al opera­
ţiunilor vizate şi s-a diversificat in ceea ce priveşte formele de concretizare 9 • 

Ideea de a se pregăti, lntr-o formă organizată, pers.onalul care lucrează la Arhivele institu­
ţiilor a fost emisă in ţara noastră lncă din 1870. La această dată, ln proiectul legii privind 
înfiinţarea arhivelor judeţene s-a prevăzut şi organizarea pe lingă Direcpa Generală a Arhivelor 
Statului a unei şcoli de arhivari ai căror absolvcn ţi răsplndiţi pc lingă forurile administrative din 
judeţe, urmau să devină propagatori activi ai culturii" 10 . 

Această idee a prins viaţă ln 1924 cinci s-a deschis, prin stăruinţa şi contribuţia lui Constan­
tin Moisil, Şcoala practică de arhivari paleografi. După cum se arăta ln regulamentul de func­
ţionare această şcoală avea sarcina de a pregăti atît cadrele de specialitate pentru Arhivele 
Sblului cît şi personalul necesar arhivelor şi registraturilor diferitelor autoribiţi 11• 

Practica instruirii arhivarilor de la instituţiile creatoare prin convocări la Arhivele Sta­
tului a fost iniţiată tot în perioada ln care la conducerea Direcţiei Generale a Arhivelor Statului 
s-a aflat C. Moisil 12 strins legată de strădania de a se aplica noua legislaţie arhivistică. 

Prima experimentare a unei convocări profesionale a arhivarilor de la instituţii s-a făcut 
in 1936 cind Direcţia Generală a reuşit, învingind numeroase greutăţi şi piedici, să convoace 
pentru o perioadă de trei luni persoanele care aveau în grijă arhiva Ministerului de Război. 
Deşi rezultatele acestei experimentări au fost eficiente, lntr-un termen scurt munca in comparti­
mentul menţionat îmbunătăţindu-se substanţial, datorită condiţiilor materiale şi a nelnţelcgerii 
importanţei acestei activităţi de către autorităţi, ele nu s-au mai organizat decît după 
23 august 1944. 

6 Arh. St. judeţul Prahova, fond Prefectura judeţului Prahova, dosar 82/1831, f. 2. 
7 Ion Mărcuş. Asupra unei probleme de arhivistică- organizarea arhivelor autorităţilor 

şi insliluţiilor publice. Revista Arhivelor, IV/2, 1941, p. 374-388. 
8 M. Dogaru, Vechi instrucţiuni arhivistice pentru preluări de materiale documentare 

(Moldova 1832-1838) în Revista Arhivelor, 1, 1966, p. 137. 
9 El. Mitrescu, Unele concluzii ce se desprind din instruirea responsabililor cu munca 

de arhivă de la organizaţiile socialiste din Capitală, ln Revista Arhivelor, 4, 1987, p. 445. 
10 M. Dogaru, Preocupări pentru organizarea arhivelor judeţene, ln Sesiune de comu­

nicări şi referate, 29 mai 1971, Bucureşti, 1973, p. 33-38. 

u Constantin Moisil. Din istoria şcoalei de arhivari, ln Hrisovul, I, 1941, p. 25. 
11 Emilia Poştăriţă, Constantin Moisil, ln Figuri de arhivişti, Bucureşti, 1971. 
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Devenind treptat o activitate bine conturată, formlndu-se principii şi criterii, instruirea 
personalului de la organizaţiile socialiste are drept scop principal cunoaşterea şi aplicarea 
corectă şi unitară a prevederilor legislaţiei arhivistice, ln special a Decretului 472/1971 republicat 
ln 1974 13 şi a Normelor tehnice pentru tnregistrarca, gruparea in dosare, selecţionarea şi păstrarea 
documentelor scrise şi tipărite, a sigiliilor, a ştampilelor de către organizaţiile socialiste şi cele­
lalte organizaţii 14, aprofundarea cunoştinţelor ln ceea cc priveşte operaţiunile de bază ale 
muncii ln domeniul arhivelor create de organizaţii. 

Implicată in amblcle preocupări privind îndrumarea şi sprijinul arhivelor organizaţiilor 
soci:iliste, instruirea personalului care răspunde ln cadrul acestora cil mllnca de arhivă se realî­
zc:iză astăzi prin forme variate : 
1. îndrumarea la faţa locului cu prilejul controalelor periodice (efectuate de un colectiv sau indi­
vidual) asupra modului in care trebuie organizată arhiva; 
2. Convocarea periodică la sediul organizaţiei socialiste şi instruirea pc bază de exemple con­
crete, a tuturor factorilor care răspund cu munca de arhivă (directori administrativi, şefi de 
serviciu, membrii Comisiilor de selecţionare, personalul serviciului secretariat etc.) 
3. Includerea unor lecţii (ori activităţi metodologice) pc teme vizind munca de arhivă ln cadrul 
programelor de reciclare a cadrelor din diferite ramuri sau Cil prilejul convocărilor profesionale 
iniţiate de intreprinderi şi instituţii. 
4. Transmiterea unor cunoştinţe de specialitate arhivarilor cu ocazia deplasărilor pe care aceştia 
le fac la sediul Arhivelor Statului de regulă solicitlnd orientarea asupra operaţiunilor de inven­
tariere şi selecţionare. 

5. Organizarea unor cursuri pe teme privind munca de arhivă de la cre:itori ln cadrul universi­
tăţilor populare ori cu sprijinul organelor de stat interesate; 
6. Convocarea şi instruirea responsabililor cu munca ele arhi\'ă la sediul DGAS, respectiv la 
Centrul de perfecţionare a cadrelor. 

Aflate lntr-o strlnsă interdependenţă, aceste forme s-au perfecţionat continuu, dovedin­
du-şi eficienţa prin rezultatele obţinute de participanţi la locul de muncă. Deşi fiecare formă 
lşi are importanţa ei, experienţa a dovedit că instruirile organizate ln cadrul Centrului de per­
fecţionare, cu. scoaterea din program, slnt mai eficiente, lntrucit aici fiecare ternă poate fi pregă­
tită temeinic şi predată de specialişti, pe baza unor materiale didactice expresive, existtnd posi­
bilitatea aplicării practicE> a cunoştinţelor predate. 

în cursul anului 1988 preocupările Arhivelor Statului pe plan central şi judeţean ln 
vederea instruirii personalului care răspunde la organizaţiile socialiste cu munca de arhivă s-au 
intensificat ln ceea ce priveşte problematica aborddă şi s-au extins din punct de vedere al 
numărului celor instruiţi. 

Instruirile de la Centrul de perfecţionare ln acest an au avut ln vedere arhivele institu­
ţiilor din două domenii de activitate : lnvăţărnlnt şi unităţile aparţinind Ministerului Construc­
ţiilor Industriale. Instruirea responsabililor de arhivă din ramura lnvăţămlnt a fost deter­
minată de constatarea că la aceste instituţii care creează un volum mare de arhivă aplicarea legis­
laţiei arhivistice lntlrnpină încă serioase greutăţi. O cantitate însemnată de arhivă este tncă 
neinventariată şi neselecţionată, ln unele unităţi condiţiile de păstrare slnt necorespunzătoare. 
Organizată cu acordul şi sprijinul conducerii Ministerului Educaţiei şi Invăţămlntuhii şi a Inspec­
toratului ~colar al Municipiului Bucureşti, instruirea s-a făcut eşalonat după cum urmează : 
Intre 24-26 februarie cadrele responsabile cu această muncă din tnvăţărntntul superior din 
Capitală; 15-17 martie responsabilii arhivelor din instituţiile de lnvăţărnlnt (licee, şcoli 

13 Decretul 472/1971 privind Fondul Arhiuistic Naţional republicat tn 1974, ln Rev. 
Arhivelor nr. 1, 1975. 

14 Norme tehnice pentru înregistrarea, gruparea fn dosare, selecţionarea şi pitstrarea 
documentelor scrise şi tipitrite, a sigiliilor şi ştampilelor de ci1tre organi:zafiile socialiste şi 
celelalte organiza/ii, ln Revista Arhivelor, nr. 3, 1973. 
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generale, şcoli speciale, casele pionierilor) din sectorul 1, urmlnd Intre 6-8 aprilie in~lituţiilc 
similare din sectorul 2; 19-21 aprilie sectorul 3; 28-31 aprilie sectorul 5, 7-9 iunie 
secforul 4, 4-6 octombrie sectorul 6. 

La prima convocare au participat cadrele desemnate cu această atribuţie (secretari şefi, 
secretari, contabili, arhivari) de la Academia de Ştiinţe Economice, Universitatea Bucureşti, 
Institutul Politehnic, Institutul de arhitectură „Ion Mincu", Institutul de medicină şi farma­
cie, Consen·atorul de muzică „Ciprian Porumbescu", Institutul de ştiinţe biologice, Institutul 
agronomic „N. Bălcescu", Facultatea de stomatologie din Il'vIF, Institutul de educaţie fizică 
şi sport, Institutul de artă teatrală şi cinematografică „I. L. Caragiale, Institutul de construcţii, 
Editura didactică şi pedagogică, Biblioteca centrală pedagogică, Muzeul de ştiinţe naturale 
„Grigore Antipa", Oficiul central pentru mijloace de învăţămlnt, Baza de aprovizionare şi 

desfacere a :\-linisterului învăţămintului, Casa universitarilor, Institutul de arte plastice „Nicolae 
Grigorescu". 

Instruirea responsabililor cu munca de arhi\'ă din unit{1ţile subordonate Ministerului 
Construcţiilor Industriale s-a făcut la solicitarea şi cu sprijinul nemijlocit al conducerii acestui 
minister. Fiind cea de a doua instruire iniţiată pentru personalul din acest domeniu în cursul 
cincinalului pe care-l străbatem, instruirea do\'edcşte faptul că Ministerul de resort înţelegind 
necesitatea şi importanta organizării arhivei proprii este hotărlt să !ntrcprindă măsuri eficiente 
ln direcţia aplicării întocmai a legislaţiei arhivistice. Buna desfăşurare a acestor instruiri s-a 
datorat în primul rind măsurilor luate de fornl tutelar in pri\'inţa atribuirii respnsabilităţiiarhivei 
fieciirei unităţi unei persoane competente, de cele mai multe ori specialişti ori factori de răs­
pun<lcrc in domeniul profesional. A contribuit la reuşita instruirilor la care ne referim şi faptul 
că grupele constituite in \'cdcrca participării la con\'ocare au cuprins responsabilii arhivelor pe 
structuri organizatorice, astfel Incit să se asigure o metodologie unitară de la centrală şi plnă 

la cea mai mică unitate subordonată, aflată ln orice z,,nă a ţării. 
Con\'ocările propriu-zise Ia Centrul de perfecţionare al ArhiYe!or Slatului au fost prece­

date <Ic o iniţiere desfăşurată la sediul M.C. I. in cadrul căreia factorii răspunzători au urmărit 
modul in care responsabilii cu munca de arhivă cunosc prevederile legislaţiei arhivistice şi lnda­
toririle cc Ic revin, ordinele şi indica ţii le emise pc această linie de conducerea ministcrulu i. 
ECicicnţa instruirilor la care ne referim a fost sporită de faptul că aplicaţiile practice (im·en­
tariere, selecţionare) au utilizat documente speci[icc muncii participanţilor. 

La această instruire au participat responsabilii arhivelor din l\I.C.I. - şi de Ia trusturile 
şi antreprizele specializate pentru construcţii industriale cu unităţile subordonate din Bucureşti, 
Brăila, Craio\'a, Iaşi, Brnşo\', Baia l\larc, Satu Mare, Oradea, Cluj-Napoca, Constanţa, Piteşti, 

Tîrgu Mureş, Timişoara, Arad, Alba Iulia, Govora, Turceşti. Au fost instruiţi de asemenea 
secret:lrii liceelor industriale de profil ( construcţii industriale din întreaga ţară). 

în cadrul convocărilor s-au abordat problemele de bază privind arhivele organizaţiilor 

socialiste: prevederile Decretului 472/1971 privind Fondul Arhivistic Naţional, reglementările 
privind înregistrarea documentelor şi constituirea arhivei curente, utilizarea nomenclatorului 
şi indicatorului ca instrumente de bază ale arhivei curente, inventarierea şi selecţionarea docu­
mentelor, atribuţiile membrilor comisiei de selecţionare, pregătirea documentelor pentru pre­
dare la Arhivele Statului, folosirea arhivelor aflate la creatori, cerinţele păstrării şi conservării 
documentelor. în afară de aceste teme, predate diferenţiat de Ia o ramură la alta ţinindu-se 
seama de genul documentelor create de instituţii s-au prezentat şi unele expuneri specifice. 
Astfel, la instruirea responsabililor de arhivă din instituţiile de lnvăţămlnt s-au făcut ample 
referiri, pe bază de documente, la istoria lnvăţămlntului, s-a prezentat istoricul fondurilor 
create anterior de instituţii similare (Ministerul Instrucţiunii Publice şi Casa Şcoalelor). Reprezen­
tanţilor arhivelor unităţilor dependente de M.C.I. li s-a făcut o expunere privind caracteristicile 
tehnice şi li s-au prezentat unele categorii de izvoare documentare de această factură conservate 
ln fondurile şi colecţiile arhivistice aflate la Direcţia Generală a Arhivelor Statului. 
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De regulă, expunerile şi dezbaterile au fost urmate de activităţi practice cum au fost : 
completarea rubricilor registrului de intrare-ieşire, fişarea documentelor, inventarierea acestor:i, 
!nlocmirca formelor pentru selecţionarea unor unită\ i arhivistice, alcătuirea actelor necesare 
pentru predarea documentelor Ia Arhivele Statului. 

Fiecare activitate s-a finalizat prin dezbateri Ia care participanţii au pus intrebări, au 
prezentat situaţii rlin munca lor ceea cc a condus Ia realizarea unui util schimb de opinii în 
cadrul căruia s-au popularizat metodele bune ele muncă, s-au arătat uncie deficienţe şi greu­
tăţi, toate acestra clucind in ansamblu Ia mai buna in\l'lrgen· şi fixare a temelor prevăzute 
!n program. 

În cadrul fiedirei convocări s-a iniţiat şi o mas;i rotundă avind drept obiect rczullatul 
controalelor efectuate de rcprczcnlanţii Direcţiei Gencrnlc a Arhivelor Stalului şi ai filialei llluni­
cipiului Bucureşti la organizaţiile socialiste din ramura respectivă. Cu acest prilej s-au adus in 
:ncn\ia pnrticipanţilor uncie aspecte concrete constata le, legate de stadiul prclucr;irii arhivelor, 
metodele prin care uncie unităţi au reuşit să impulsioneze aplicarea legislaţiei arhivistice. S-au 
evidenţiat, totodată, unele neajunsuri şi lipsuri (cantităţi mari de documente aflate ncinn-nta­
riatc şi neselecţionate, constituirea defccluoasă a dosarelor, aprecierea greşită a termenelor 
de păstrare la documente, păstrarea arhivelor în condiţii improprii etc.). De fiecare dată s-a pus 
un accent deosebit asupra măsurilor cc se impun pentru îmbmuităţirea aclivită\ii şi creşterea 

responsabilităţii tuturor factorilor faţă de munca de arhivă. 
Participanţii la convocări au vizionat rnmul documentar „Arhivele contemporane - valori 

ale posterităţii" peliculă cu caracter instructiv-eclucath·, un adevărat îndreptar al lucrătoruhti 
ln domeniul arhivelor. 

Pe parcursul desfăşurării instruirilor menţionate s-au formulat propuneri şi s-au relevat 
unele probleme cc vizează in ansamblu perfcc\ionarca diferitelor laturi ale muncii de 
arhivă astrei: 
1. Analiza şi perfecţionarea periodică a celor două inslrmucutc de lucru (indicatorul terme­
nelor de păstrare şi a nomenclatorului dosarelor) care trebuie să înregistreze prefacerile cc au Ioc 
ln evoluţia instituţiei posesoare; 
2. Găsirea unor forme prin care factorii de decizie din unităţile socialiste să înţeleagă obliga­
ţiile ce le au conform prevederilor Decretului 472/1971: 
::I. Impulsionarea activităţilor de inventariere a documentelor la nivelul compartimcn telor 
de muncă. 

4. Creşterea rolului comisiilor ele selecţionare in atribuţiile cărora intră nu numai aprecierea 
valorii docun;entclor ci orientarea întregii munci de arhivă. 
5. Îmbunătăţirea programelor instruirilor în sensul creşlcrii ponderii activităţilor practice. 
6. Pregătirea mai temeinică a mesei rotunde prin culegerea din timp a datelor privind situaţia 
arhivei ele la instituţiile care şi-au trimis reprezentanţi Ia inslruire. 
7. Diversificarea mijloacelor ele transmitere şi fixare a cunoştinţelor privind operaţiunile de 
bază ale muncii de arhivă (difuzarea unor imprimate, utilizarea unor grnficc mai expresive etc.). 
8. Intensificarea preocupărilor ele a publica in Revista Arhivelor legislaţia arhivistică (Decretul 
472/1971, normele tehnice de lucru care să vină !n spriJinul activ Hăţii responsabililor de arhivă). 
9. Asigurarea unui caracter periodic inslruirilor responsabililor ele arhive din organizaţiile socia­
liste, repetarea convocărilor pentru personalul care are această atribuţie cu scopul de a asigura 
înţelegerea şi aplicarea deplină a prevederilor legislaţiei arhiv isticc. 
10. Efectuarea unor controale în unităţi pentru a se urmări modul în care cei inslrui\i transpun 
ln practica de zi cu zi cunoştinţele acumulate. 
11. Imprimarea unui caracter mai ritmic preluării documentelor cu caracter permanent. 
12. Introducerea practicii ca diferitele controale profesionale organizate ele unităţile centrate 
să cuprinchi ca un obiectiv aparte situaţia arhivei din unităţile subordonate. 
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