STUDII SI COMUNICARI

Actualizarea si perfectionarea fisei ,,Situatia
fondului“ in concordanta cu cerintele activitatii
Arhivelor Statului

DAN ANTON

Arhivele Statului, aflate intr-o perioadd de cautdri menite a raspunde noilor
cerinte ale epocii si societdtii, au initial in urma cu cétiva ani un amplu proces de
modernizare a activitdtii. in care. la un loc de frunte. se situeazi actualizarea
.Normelor tehnice de lucru®.

Revizute si reinnoite in conformitate cu cerintele rezultate in urma
amplificirii continue a activitdtii arhivistice. actualele ,Norme*, datand din 1984,
au raspuns, in general. pina in prezent. solicitarilor generate de procesul muncii
arhivistice. Totusi. in ultimu! timp. tot mai multe voci cer cu insistentd modificarea
acestui instrument de bazi al activitatii noastre, in sensul stabilirii unei mai mari
concordante cu practica arhivistica. cu necesititile concrete rezultate din activitatea
pe care o desfasuram. si, nu in ultima instantd, cu tendintele de viitor ce pot fi deja
prefigurate.

Neavand intentia de a face o prezentare generald. pur teoretica. a
importantei perfectiondrii actualelor ..Norme tehnice*. convinsi de faptul ca o
asemenea intreprindere va genera in curand multe discutii, benefice, de altfel. ne
vom rezuma in cele ce urmeazi la a aborda o chestiune mai veche, ce a facut deja
obiectul unor dezbateri intre arhivisti, i anume problema actualizérii si
perfectionarii fisei ..Situatia fondului*.

Asupra importaniei fisei ..Situatia fondului* in contextul mai larg al
evidentei centralizate a fondurilor si colectiilor din Arhivele Statului nu credem ca
mai are rost si discutdm. Totusi, trebuie aritat ci aceastd fisd. insumind cele mai
importante si reprezentative date despre creatorul fondului (cu toatd evolutia in
timp) si despre materialul documentar péastrat (cu dinamica activitatilor la care a
fost supus), std la baza evidentei centralizate a fondurilor si colectiilor din
depozitele arhivelor, aldturi de celelalte instrumente obligatorii.

Ideea intocmirii unui formular care sa cuprindd, intr-o forma sintetica.
dinamica schimbarilor petrecute la nivelul fondului si colectiei. in urma efectuarii
unor operatiuni arhivistice, a fost materializata in anii ’50. cand s-a prevazut. prima
data. organizarea unei cartoteci pe baza fiselor ..situatia fondului®.

..Normele tehnice* din 1976 si 1984 au prevazut si ele existenta unor astfel de
fise, rubricatia previzuta pe ambele fete raspunzand nevoilor activitatii arhivistice,

Considerandu-se de citre tot mai multi lucritori cd reproiectarea fisei
.Situatia fondului“ este tot mai necesari, date fiind noile operatiuni arhivistice ce
au fost introduse in activitatea Arhivelor Statului. supunem dezbaterii specialistilor
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o serie de propuneri care vizeaza imbunititirea acestui instrument de evidentd a
fondurilor si colectiilor.

Inainte de prezentarea propriu-zisa se cuvine sd aratam cd acest proiect a fost
rodul dezbaterii in cadrul serviciului de specialitate din Directia Generali a
Arhivelor Statului, cu ani in urma, cand s-a incercat si schitarea unei noi fise.

Potrivit discutiilor, mai vechi si mai noi, avute atat cu colegii din Serviciul
metodologic, sinteza si control, cat si cu cei din filialele judetene. apreciem ca
impirtirea actualului formular in trei capitole. respectiv: a) identificarea fondului:
b) situatia documentelor si ¢) anii pentru care lipsesc documentele, este
corespunzitoare si poate fi pastratd in continuare. Urmeaza insé ca acestea si fie
actualizate prin renuntarea la mentionarea unor operatiuni depasite. addugandu-se
in schimb. noile date impuse de actuala activitate arhivistica.

In urma mai multor propuneri si dezbateri a fost stabilitd urmatoarca
varianti noud de fisd. pc care o prezentadm in continuare. In ceea ce priveste
localizarea actualului depozitar si administrator al documentelor unui fond sau al
unei colectii, propunem numai completarea denumirii acestuia (Directia Arhivelor
Centrale sau filiala judetului...) si localitatea unde functioneazad. Actualul formular
(anexa 14 din ..Normele tchnice*) cuprinde si denumirile organizatiilor tutelare
(minister, departament etc.). fiind utilizat atat pentru evidenta fondurilor din
depozitele noastre. ct si pentru cele aflate la diferite organizatii si institutii. De
aceea, precizam ca formularul al cirui proiect il supunem atentiei priveste doar
fondurile si colectiile detinute de Directia Arhivelor Centrale si filialele teritoriale.

La capitolul ,Identificarea fondului“considerdm oportuna péstrarea
actualelor rubricatii, completate insd cu noi date care sa cuprinda si cantitatea (in
m.l. si u.a.) pentru fiecare denumire pe care a avut-o creatorul fondului de-a lungul
timpului. Acest lucru socotim a fi necesar de mentionat pentru a avea o imagine cit
mai precisd asupra volumului de documente detinut, pentru fiecare etapid din
evolutia institutiei.

In continuarea parcurgerii rubricatiei capitolului vizand datele necesare
identificirii fondului. preconizdm ca. la rubrica referitoare la .limba in care sunt
scrise documentele*, sd adaugim si 0 noua sectiune in care sd se specifice si
paleografia in care sunt scrise respectivele documente. Mentionarea paleografiei
folosite in redactarea documentelor, in capitolul a) al fisei ..Situatia fondului>
poate servi la aprecicrea globala si rapida a cantitdtii de documente scrisc in
paleografii diferite. oferind astfel posibilitatea unei mai opartune planificari a
fortei de munci specializate, in cazul prelucrarii documentelor respective.

Tot pe prima fatd a fisei de identitate a fondului propunem introducerea
unor noi elemente, menite sd precizeze mai corect locul pe care-l ocupi fondul in
depozitul filialei. In acest scop se vor trece, in subsolul acestei fete. rubricile noi, si
anume cele privind numarul depozitului. al raftului si al politelor. in succesiunea:
DEPOZIT NR. ... RAFT/POLITA NR. .... in coltul din dreapta jos.

Deci. aceastd prima fata a fisei ..Situafia fondului*. care cuprinde cele mai
importante date privind identificarea si particularititile unui fond sau alc unei
colectii aflate in depozitele noastre urmeaza s arate conform anexei nr. 1.

Modul de completare a rubricatiet capitolului a) din prima fata a fisei se
mentine in continuare acelasi ca pana in prezent. cu specificarea ca rubrica
cuprinzand numadrul unitétilor arhivistice, corespunzitoare cantititii fiecirei
denumiri a creatorului, sd fie completatd doar in cazul inventarierii integrale a
fondului.
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De pe partea a doua a fisei. respectiv capitolul b) privind .Situatia
documentelor™. consideram. din practica pe care o avem. cd este necesar a fi
pastrate in forma actuald primele noua coloane. respectiv cele care cuprind anii
calendaristici de raportare si existentul de documente. deoarece datele respective
sunt reprezentative pentru miscarea documentelor. pe parcursul unui an.

Rubricile care au ridicat semne de intrebare. mai ales in ceea ce priveste
oportunitatea operatiunilor arhivistice cuprinse in prezent. sunt cele din coloanele
10 si 22. Pe buna dreptate se considerd - practica din ultimii ani dovedind-o — ca
respectivele rubrici sunt actualmente. in mare misuri. depasite. iar altele trebuie
redefinite. S-a ajuns la aceasta concluzie pornindu-se de la faptul ca situatia in care
se gaseau fondurile si colectiile la data aparitiei fisei a fost in buni parte depasita
prin realizarea. la majoritatea fondurilor. a instrumentelor de evidenta obligatorie.
In plus. si preluarea de noi fonduri sau completarea celor existente se face. cu
unele exceptii. pe bazd de inventare.

Insusi titlul subcapitoluiui ce cuprinde rubricile 10-22 este restrictiv,
mirginindu-se doar la un segment. ce-i drept important. din paleta de operatiuni ce
se intreprind in scopul prelucrdrii arhivistice a documentelor. Actuala fisa exclude,
in rubricatia in cauzi. o serie intreagd de activitati, din care unele, cum ar fi
pregétirea pentru microfilmare in scopul constituirii Fondului de asigurare. au o
pondere foarte importanta in ansamblul operatiunilor arhivistice. cdpatand in
ultimul timp chiar calitatea de prioritate deosebita.

* Avind in vedere toate aceste lucruri. gdsim nimeritd denumirea
subcapitolului. cu titlul generic ..Stadiul de prelucrare a documentelor*. care este
mai cuprinzator. oferind posibilitatea enumerarii unei mai largi game de operatiuni
arhivistice. in locul actualei denumiri care rezumai interventia asupra documentelor
doar la activitatile de ordonare. inventariere si selectionare. Astfel denumit,
subcapitolul respectiv va cuprinde. in noul formular ce-l propunem. urmatoarele
rubrici:

.Inventariate” (documente), care va cuprinde trei coloane, $i anume: anii
extremi (coloana 10), metri liniart (coloanal 1) si unitatile arhivistice (coloana 12).
Aceastd rubricatie permite constatarca stadiului de inventariere (totalad sau
partiald) a documentelor fondului sau colectiei. Acest lucru poate fi realizat
facandu-se diferenta rezultatd din compararea cifrelor inregistrate in coloanele 8, 9
st 10. 11. In situatia preludrii. in anumite conditii. a unor fonduri fiara evidentad nu
se vor completa coloanele 10 si 11. Este considerat un fond in intregime inventariat
in momentul in care. din compararea coloanelor 8 cu 10 (anii extremi) si 9 cu 11
(metri liniari) rezultd identitatea perfectd a datelor. Ultima coloana a rubricatiei
(nr. 12). in care se completeazid numirul unitatilor arhivistice, este deosebit de
importantd. ea devenind un punct de referintd pentru rubricile urmétoare. mai ales
cele ce privesc verificarea existentului cu instrumentele de evidentd si constituirea
Fondului de asigurare.

Asupra urmdtoarelor rubrici. 13-15. opiniile au fost divergente, o parte a
colegilor opinand ci nu ar mai fi necesare. deoarece majoritatea fondurilor intrate
in depozitele Arhivelor Statului au fost deja prelucrate. In ciuda acestui fapt.
practica a dovedit. mai ales in ultimii ani. cancl am fost nevoiti sa efectudam. in scop
de salvare, preludri masive de documente. indiferent de stadiul de prelucrare. ca
aceasta operatiune arhivistica trebuie sa-si gasc:asci in continuare locul in viitoarea
fisa ..Situatia fondului.

Rubricile 16-18 privesc o operatiune a cirei importan(a a fost. in ultima
perioada. tot mai mult scoasd in evidentd. In cazul efectuérii verificarii cu
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instrumentele de evidentd, la rubrica 18 se va completa numarul exact al unitatilor
arhivistice efectiv constatate dupa incheierea operatiunii de confruntare a
existentului cu inventarele. Cifra din aceastd rubrica trebuie privitd in stransa
legatura cu cea din rubrica 12. in care sunt consemnate unitdtile arhivistice
rezultate in urma inventarierii. Din confruntarea lor. in cazul existentei unor
neconcordante, cifra consemnati la rubricatia .,verificarea existentului* va deveni
de bazd in desemnarea numarului unitdtilor arhivistice ale fondului, dupa
efectuarea verificdrii integrale a materialului documentar.

La rubrica privind constituirea ,,Fondului de asigurare™, in urma céreia se
stabileste definitiv cota tuturor documentelor din fond sau colectie, s-au previzut
cele doud etape ale operatiunii, respectiv pregétirea documentelor si microfilmarea
lor. Pentru fiecare etapa se vor avea in vedere anii extremi ai documentelor
(coloanele 19 si 21) si metrajul prelucrat. In ceea ce priveste coloanele 19 si 21, in
care se completeazd anii extremi ai documentelor. prelucrarea corespunde intru
totul fondurilor organizate cronologic structural, unde exista posibilitatea urméririi
anului pani la care s-a realizat operatiunea respectiva. Acest indicator
necorespunzind si pentru fondurile organizate pe serii sau grupe de acte, s-a
previzut rubricatia coloanelor 20 si 22. prin completarea cantitétii in m.l. Din
confruntarea cifrelor ce reflectd metrajul general al fondului (coloana 11) cu cele
privind cantitatea pusi in lucru (coloanele 20 si 22) se poate determina stadiul in
care s-a efectuat operatiunea de constituire a fondului de asigurare, coloanele
19-22 nu se vor completa.

Pentru reflectarea in fisa ,.Situatia fondului“ a operatiunii de fisare tematica
s-au rezervat acestei activiti{i coloanele 23 si 24, in care se completeazi numairul de
unitafi arhivistice si de fise tematice intocmite la fondul respectiv. Considerdm,
aviand in vedere specificitatea acestei operatiuni. ca fiind mai oportuna
mentionarea numarului unitatilor arhivistice cercetate tematic decat cantitatea
globald in metri liniari, mai ales ca din confruntarea cu cifrele inscrise in coloanele
12 si 18 se poate aprecia exact stadiul de fisare al respectivului fond.

La capitolul b) ,Situatia documentelor*, ca ultimd rubrica (coloana 25) sunt
consemnate numerele inventarelor fondului din registrul inventarelor. Ca un
element de noutate consideram ca trebuie delimitate mai pregnant numerele
inventarelor aflate pe rol. prin bararea cu cerneald a celor desfiintate, ca urmare a
perfectionarii evidentei determinate de selectionarca. comasarea preludrilor
succesive sau fondarea documentelor. Ultimul capitol al fetei .b* a fisei. cel
referitor la anii pentru care lipsesc documentele, sc completeazi potrivit
indicatiilor aflate in vigoare actualmente.

In plus fatd de formularul din anexa 14 a actualelor .Norme tehnice“. am
introdus, in coltul dreapta jos. rubrica ..Observatii*. S-a simtit nevoia acestei noi
rubrici din practica activitdtii arhivistice, pentru a se consemna eventualele
inadvertente intre datele inscrise in fisa. la diferite intervale de timp. Astfel de
neconcordante se ivesc des prin mutarea documentelor de pe un tip de raft pe altul.
de exemplu, sau prin introducerea materialelor documentare in mijloace noi de
protectie. ceea ce duce, in majoritatca cazurilor. la modificéri in cantitatea in metri
liniari ai fondurilor, chiar dacid nu s-a preluat sau eliminat nici un document din
fond.

In ceea ce priveste eventualele desfiintiri din fonduri, determinate de
comasari sau transferiri citre alte filiale sau servicii. aceste activitdti vor fi
mentionate cu culoare rosie la rubrica ..Observatii“. de pe fata b) a fisei.

Prin urmare, ludnd in considerare cele mai sus aratate, propunem ca fata b)
.Situatia documentelor* sd aiba rubricatia conforma anexei nr. 2.
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Dupid cum se observi, noua fisa ,Situatia fondului*, prezentata aici in
proiect, a renuntat la unele rubrici fatd de formularul din anexa 14 a actualelor
»Norme tehnice". Aceste modificari s-au intreprins ca urmare a evolutiei situatiei
arhivelor din depozitele noastre, considerdndu-se cd mentinerea vechilor rubrici ar
fi depésitad de starea actuala a evidentei si prelucrérii fondurilor. Astfel, s-a
renuntat la rubricile ,,Ordonate", care nu corespunde scopului fisei, si ,,Fisate™, ca
fiind operatiune intermediara. Totodata, rubricile , Inventariate fara a fi
selectionate™ si ,,Inventariate dupa selectionare™, care prezentau, de asemenea,
stadii evolutive intermediare in desavarsirea evidentei fondurilor, au fost contopite
la rubrica ,, Inventanate*, col. 10-12.

{n afara celor prezentate au mai existat o serie de opinii formulate cu diverse
ocazii, care vizau completarea fisei, prin mentionarea in prima parte a organizatiei
sau persoanei predatoare a documentelor. Considerdm, insd, cd aceasta relatie,
stabilita in Registrul general de arhiva, nu-si gaseste locul in acest istrument de
evidentd, care trebuie si fie sintetic $i sa prezinte operativ datele privind fondul
respectiv. Propunerea devine cu atat mai greu de aplicat cu cat avem, de exemplu,
de completat fisa privind achizitiile de documeénte, caz in care spatiul ar deveni
total insuficient mentionarii tuturor depunatorilor.

De asemenea, a mai existat propunerea mutarii rubricii 25, privind ,,numarul
inventarului*, de pe fata b) pe prima parte a fisei, ca element de identificare.
Consideram totusi ca locul acestei rubrici este la capitolul b), alédturi de celelalte
elemente vizand stadiul de prelucrare a documentelor. Alte opinii ce au vizat o
reimpirtire a subcapitolului b) in mai multe rubrici, prezentind.insa, in ultima
instanta, tot operatiunile arhivistice deja cuprinse in proiectul ce face obiectul
prezentarii noastre, nu duc decit la incdrcarea nejustificatd a fisei, ingreunand-o si
facand-o, in acest fel, greu de operat.

Proiectul formularului de fisd pe care l-am prezentat va suscita, fara indoiala,
multe discutii intre specialistii Arhivelor Statului, lucru care, neindoios, va duce la
perfectionarea acesteia, in scopul gisirii unui tip care sd raspunda cel mai bine
nevoilor de astazi si de perspectiva ale muncii arhivistice.

Necesitatea gasirii unui nou formular de fisd, ca instrument operativ de
identificare si sintezd a activitdtilor efectuate asupra fondurilor si colectiilor din
Arhivele Statului, a pornit si de la nevoia schimbdrii, in sensul completarii si
imbogétirii sistemului informational SETFOC. care, in forma actuald, nu mai
raspunde nevoilor de informare si documentare a arhivistilor. De aceea,
transpunerea pe calculator, alaturi de denumirile fondurilor, si a gradului de
prelucrare arhivistica a acestora (in gama de operatiuni prezentate in proiectul de
mai sus) va da o imagine mai exacta si globala a stadiului in care ne aflam, cu
trimiteri in viitor asupra a ceea ce mai avem de facut.

O problema deosebitd, care este legatd de eventuala acceptare si introducere
a formularului prezentat, este aceea vizand costurile materiale si financiare pe care
le incumba. Nu este de neglijat nici timpul material sau fortele umane necesare
transpunerii multitudinii de date pe noul formular, in cazul acceptérii sale.

Constient de aceste dificultifi obiective, suntem totusi increzatori in gasirea
unor solutii potrivite, mai ales in actualele conditii prin care trece institutia noastra,
angrenatd cu toatd energia pe linia modernizarii si perfectiondrii activitdfii pe care
o desfasoara.
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ANEXE

SITUATIA FONDULUI NR. ............
a) IDENTIFICAREA FONDULUI 1.
Localiatca Anii extremi Cantilatea
Denumirca creatorului creatorul © ) il documentelor Limba in care Paleogralia
fondului orulut ardenumurior create sunt scrise folosila
fondului crcatorului fondului ML UA
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1) Denumirea detiniitorului (D.A.C.; FILIALA) Depozit NI. c.ocorverercerccreceierennn,
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b) SITUATIA DOCUMENTELOR
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