Modernizarea Normelor tehnice de lucru

in Arhivele Statului, in atentia participantilor
la lucrarile sesiunii de vara a intalnirilor
profesionale

DAN ANTON

Adaptandu-si activitatea la cerintele noii etape pe care o strabate societatea
noastra. Arhivele Statului au initiat un complex program de modernizare vizind
ridicarea calitatii muncii la standardele internationale in domeniu. Pe aceasta linie,
de un interes deosebit s-a bucurat alinierea legislatiei specifice romanesti la
cerintele unei activititi moderne. in concordanti atat cu necesititile socio-
economice, cit $i cu nevoia atingerii nivelului practicat de statele dezvoltate ale
Europei cu traditie in activitatea arhivistica.

Primii pasi in aceastd activitate au fost facuti prin modificarea principalului
act legislativ ce vizeazd administrarca Fondului Arhivistic National, intocmindu-se
noua Lege a Arhivelor Nationale. ca o etapd fundamentala. fard de care nu se vor
putea lua toate celelalte masuri de modernizare a Arhivelor Statului.

Dupi intocmirea si inaintarea spre aprobare a Legii Arhivelor Nationale,
D.G.A.S. a imifiat i declansat actiunca de actualizare $1 perfectionare a Normelor
tehnice. ca o noud etapd, logicd. in procesul complex de modernizare a activitatilor
desfasurate de institutia noastra.

Normele tehnice de lucru in Arhivele Statului - .cartea de cipatai— a
activitdtii noastre - nu se modificd dc dragul schimbarii. urmandu-se o ., moda" sau
un curent conjunctural. ci pentru ca perfectionarea lor se impune de mai mult timp.
Aceastd cerinta a fost imperios pusa nu numai de nevoia adaptirii unor activitéti la
condiliile actuale din tara noastra. ci. in principal. de situatiile concrete aparute de-a
lungul anilor, pe parcursul deslasurarnii operatiunilor arhivistice.

Actualizarea metodologiilor de lucru in vigoare, cuprinse in Normele
tehnice. reprezentiand o problema ce priveste intregul aparat al Arhivelor Statului,
a stat in atentia Directiei Generale. care a initiat consultarea, dezbaterea si analiza
acestora de cétre toate cadrele cu studii superioare din sistem.

Drept urmare, in perioada iunic-iulie 1994 s-au desfasurat lucrarile
intalnirilor profesionale ale referentilor de specialitate. atit din aparatul central.
cat si de la filiale judetene, care au avut ca subiect de analiza Normele tehnice de
lucru in Arhivele Statului, in scopul punerii acestora in concordantd cu noile
cerinte impuse de diversitatea obiectivelor arhivistice desfisurate zilnic.

Pentru cresterea eficientci analizei si a dezbaterilor, cercurile au [ost
organizate pe grupe de filiale. tinindu-se cont de specificul materialului
documentar propriu allat in prelucrare. lucru pe deplin confirmat de dezbaterile
aprinse ce au avut loc, marcand interesul special pe care subiectul in discutie 1-a
suscilat in randul lucrétorilor.

In urma dezbatenlor ce au avut loc. s-au formulat mai multe opinii vizand
atat principiile generale ce trebuie reflectate intr-o astfel de norma, cat, mai ales,
propuneri concrete privind activitatile i operatiunile arhivistice cele mai uzitate,
cu predilectie cele referitoare la ordonarea. inventarierea si selectionarea
documentelor. la intocmirea si tinerea la zi a evidentei acestora sau la modul de
asigurare a asistentei de specialitate la creatorti de arhiva.
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Participantii la cercurile profesionale au apreciat cd Normele tehnice in
vigoare trebuie actualizate in conformitate cu etapa pe carc o parcurgem in prezent
si, mai ales, cu necesitdtile legate de procesu] de innoire a activitdtii noastre. S-a
emis dorinta ca o astfel de norma sa cuprindd o viziune unitard asupra muncii
arhivistice, sa porneasca de la legiturile logice intre diversele operatiuni i sa aiba
permanent in vedere momentul in care tehnica de calcul si aplicatiile ei vor fi o
realitate in sistemul nostru.

Fira a intra, in mod deosebit. in amanunte. deoarece propunerile si
observatiile colegilor nostri urmeaza a fi analizate si selectate ulterior, cu sprijinul
serviciilor de specialitate din Directia Generald. ne permitem s enumeram citeva
dintre cele mai pertinente, care vin sd imbogiteasca actualele prevederi ale
Normelor tehnice.

Numeroase propuneri au vizat includerea in norme a noilor genuri de
documente, indeosebi cele informatice, utilizate deja in practica. avand in vedere
extinderea pe care o va cipita, in viitor, folosirea unor astfel de suporti. Deosebit
de interesante si de binevenite au fost propunerile vizdnd problematica, deosebit
de complexi, a fondirii, cu cele doud determinante ale sale: delimitarea in timp.
spatiu si stabilirea denumirii unui fond, pe de o parte. si determinarea apartenentei
documentelor, pe de alta parte.

Discutarea capitolului privind ,,Ordonarea. inventarierea si selec{ionarea
documentelor* a relevat necesitatea simplificarii metodologiei de intocmire a
inventarelor, in scopul cresterii randamentului de lucru, grabind astfel incheierea
operatiunilor de luare in eviden{d a documentelor din depozitele proprii.

In privinta selectionarii documentelor, s-au ridicat mai multe propuneri
vizind modificarea perioadei de interdictie a efectudrii acestei operatiuni, pentru
anumite documente create pe teritoriul national, precum si introducerea in norme
a activitatii de pastrare ca esantioane arhivistice a unor genuri de documente sau
fonduri create de anumite institutii in perioade istorice diferite.

Capitolul privitor la ,,Evidenta documentelor din F.A.N." a suscitat vii
discutii. intre acestea s-au detasat cele privind necesitatca refacerii fisei ,,Situatia
fondului*, in conformitate cu actualul stadiu de prelucrare a documentelor aflate in
deypnzitele Arhivelor Statului si cu cerinta de introducere pe calculator a datelor
cuprinse in fis, in scopul constituirii unei banci de date opcrative.

O serie de propuneri au vizat completarea paragrafelor privind ,.asezarea
fondurilor si colectiilor in depozite™, considerata ca operafiune aflata in
permancntdl desfdgurare, pe masura preludrii de noi documente. si activitatea dc
predare-preluare a fondurilor si colectiilor din depozite de cétre arhivisti. unde va
Irebui sa fie mai bine cordonate cerintele cu raspunderile gestionarilor.

Activitatea, de o deosebitd importanta. de acordare a asistentei de
spccialitate la creatorii si detinatorii de documente s-a bucurat de o atentie
spcecialid. S-a cerut ca aceasta, corelatd cu prevederile noii Legi a Arhivelor
Nutionale, desfasurandu-se in conditii cu totul diferite fati de perioada anterioara.
sil fie foarte bine precizatd, delimitdndu-se exact sfera de competentd a
specialistilor nostri, in raport, mai ales, cu agentii economici privati.

S-a cerut de citre colegii nostri din teritoriu si se evalueze posibilitatea si
cficienta intocmirii unui instrument de genul unui Indicator general. in care s3 fie
lrecute toate tipurile de documente permanente, mai ales in condijiile in care s-a
reénuntat la existenta indicatoarelor termenelor de péstrare intocmite de unitétile
centrale, fiecare institutie trecand la delimitarea, in ani, a documentelor proprii.
create si detinute. S-a solicitat, totodata, sa se precizeze clar obiectivele muncii de
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asistenta de specialitate la institutiile creatoare. cu predilectie in ceea ce priveste
gestionarea documentelor cu caracter permanent. ce fac obiectul interesului
Arhivelor Statului.

Prevederile ce privesc modul de preluare a documentelor de la creatori au
generat dezbateri legate de cazurile exceptionale in care Arhivele Statului pot
efectua astfel de operatiuni. S-a cerut completarea acestor prevederi cu
posibilitatea preluarii de documente in cazul disparitiei unitétii creatoare. fapt cu
care ne-am confruntat dupé Revolutie si care isi mentine actualitatea.

In scopul intocmirii unui instrument de lucru unitar. o serie de participanti la
dezbateri au solicitat includerea in norme. drept capitole. si a prevederilor ce au
facut pAnd acum obiectul unor reglementari aparte, cum ar fi cele privind
pregitirea documentelor pentru microfilmare sau activitatea la silile de studiu.
Totodatd, in scopul elimindrii oriciror posibilitati de discutii divergente privind
activitdfile ce se planifica a fi efectuate. s-a cerut intocmirea unei anexe cuprinzand
elemente de normare a muncii pentru fiecare operatiune arhivistic in parte.

Cele cateva propuneri prezentate mai sus reprezintd doar o mica parte din
cele facute, fiind selectate pe baza frecventei lor in cadrul discutiilor, multe altele.
poate mai valoroase, fiind. de asemenea, in atentia noastra si urmand a fi supuse
analizei §i apoi includerii in noile norme.

Dupa concentrarea tuturor propunerilor la Serviciul metodologie, sinteza si
control, atat a celor rezultate in urma dezbaterilor din cadrul cercurilor
profesionale din teritoriu, cat si a celor inaintate de serviciile din aparatul central.
in urma analizarii si prelucrarii lor, se va intocmi proiectul de Norme tehnice, astfel
incat forma finald sd prezinte un punct de vedere unitar. clar si lipsit de
ambiguitati.

Numirul mare de propuneri, precum si diversitatea acestora ne indreptatesc
sd apreciem ca initiativa Directiei Generale a Arhivelor Statului de a pune in
dezbaterea tuturor lucritorilor din sistem problema actualizarii si perfectionarii
principalului instrument de lucru arhivistic a fost binevenitd, lucru remarcat de
altfel si de cétre participantii la intalnirile profesionale.
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