OPINII

Evidenta centralizata a fondurilor si colectiilor arhivistice din
Arhivele Nationale. Informatizarea operatiunii de evidenta

FILOFTEIA RINZIS

Luarca in cvidenjd a documentclor din depozitele Arhivelor Nafionalc este o
opcrajiunc arhivistici complexd, de mare importan|d, cc sc derulcazi pe baza unui
flux informational continuu, structurat pc mai multc ctape si nivele de descriere
statistici si de confinut a u.a., fondurilor §i colccliilor arhivisticc definute de
Arhivele Nationalc. Scopul urmirit prin desfisurarca accstci opcrafiuni  fiind
cunoagterca reald a existentului de documente din fondurile si colectiile arhivistice
detinute - cantitatca dec documente aflati in depozitc la un moment dat i gradul de
prelucrare arhivisticd, conservare, asigurarc §i folosirc a documentclor.

Operafiunea dc evidenti a fondurilor si colcctiilor arhivistice s-a concretizat
teoretic in eclaborarca unor instrumcnte dc lucru specifice, care asigura
fundamentarea strategici — prognozclor pc termenc medii'si lungi, precum s§i a
fluxurilor dc prelucrare arhivistici - ordonare, inventaricre, selcctionare i
microfilmarc a documentelor.

Activitatea practicd dc luarc in cvidentd a documecntclor fondurilor i
colectgiilor arhivistice din sistcmul Arhivelor Najionale a cvoluat in decursul
timpului, in mod gradat, in functic dc intcrcsul manifestat de socictate fajd de
documentul de arhiva, de rolul si locul institutici Arhivelor Nationale, de expericnta
acumulatd de personalul de specialitate al Arhivclor, de mutaiile survenite in
.practica arhivistici, preccum §i in strinsd legaturd cu progresclc manifestate in
‘comunitatea arhivisticd intcrnagionala.

Factorul principal care a dcterminat modificarca formelor de cvidenia a
documentelor fondurilor §i coleciilor arhivisticc din sistemul Arhivclor, abordarca
unor noi sisteme §i abandonarca vechilor sisteme de evidenta a constat in nevoia tot
mai acutd do a gestiona i administra corcct sutele de kilometri liniari de arhivi din
dcpozitele proprii, in vederca transmiterii de rispunsuri cficiente fagi de necesitifile
de informare reclamate de procesul managerial arhivistic si dc cerectarca stiinfifica.
In acccasi misurd, Arhivcle Nationale au fost obligate de socictatea civila - cetifeni
romdni sau striini - si-gi depagcasca performantele la capitolul ,,cviden{d” pentru
a ofeni date §i sursc documentarc autentice, absolut vnalc in proccsul de dobandire
sau redobandirc a unor drepturi patrimonialc.

Activitifii de luarc in eviden(i a fondurilor si co,lcc}ulor arhivistice 1i cste
propriu un flux de lucru, conceput pe mai-multe nivele, cu norme §i instrumente
specifice, care este deschis de ,,piatra dc hotar” a evidenfei, Registrul General de
Arhiva. Se continud cu inventarele fondurilor si colcctiilor, registrul inventarclor,
fisa , Situatia fondului” si dosarul fondului sau colectici, pc care Ic putem defini ca
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instrumente de evidenta de nivel I. Informatiile gencralc, dar i specifice, pe
care le oferd aceste instrumente de cviden(a ne clarificd in legitura cu cxistentul si
starca materialclor arhivistice alc unui fond/colecjic in partc sau alc tuturor
fondurilor/colectiilor conscrvate de un delindtor de arhiva.

Pe nivelul II sc situcazi instrumentecle de cvidentd a documcntclor pe
depozite, carc permit gcstionarca §i cunoagterca miscani documentclor in cadrul
unui depozit: ghidul topografic al depozitclor, registrul de depozit, fisa de control,
fisa dc restaurarc §i rccondifionare, procescle-verbale de predarc-primirc a
depozitclor de arhivi, de fapt, a fondurilor §i colecfiilor arhivistice aflatc intr-un
depozit.
Evidenta fondurilor i colectiilor arhivistice de nivel I §i II este realizati in
prezent pc baza unor normc §i instructiunt clare, precise, standardizate. Fluxul de
exccujic trcbuie sa fic operativ, ugor dc utilizat, astfel incat ficcare instrument dc
cviden}d scparat §i toate in ansamblu si sprijinc procesul de coordonare, conducere,
dccizic, administrarc §i gestiune a unci Arhive, a unui depozit, dar si a Fondului
Arhivistic Najional in ansamblul sau.

EVIDENTA CENTRALIZATA A FONDURILOR
SI COLECTIILOR DETINUTE DE ARHIVELE NATIONALE

Dirccfia Generald a Arhivelor Najionale intocmeste cvidenfa centralizatd a
fondurilor si colectiilor arhivisticc pe baza fisclor ,,Situaia fondului” inaintatc de
D.ANN.LC. si dircctiile judeenc. Fisele sunt ordonatc pe dejinitori si numerc de
fonduri §i, anual, trcbuic actualizatc cu modificarilec survenite in procesul de
prelucrarc a unitifilor arhivisticc. Pentru noile preludri de fonduri sau colectii se
complcteazi noi fisc ,,Situafia fondului’. Formularistica dedicati cvidenici tip fisa
»Situajia fondului* a cunoscut in timp diferitc forme si a cuprins, din anul 1976,
rubricafii aseminitoarc, modificatc in anii 1984 si 1996. Formularul unci figc de
cvidenfd a fost conceput pentru asigurarca bunci gestiuni a documentclor unui fond,
sd ofere date cantitative despre cxistentul unui fond, de la preluarca lui la zi,
informafii exactc privind stgdiul dc prelucrare arhivistici, creatorul fondului,
instrumente de cvidend, limba documentcelor ctc.

FISA ,SITUATIA FONDULUI”

Dupa inregistrarca depunerilor de documentc in Registrul General de Arhivi
sc complcteaza, pentru ficcare fond sau colcctic, fisa »Situatia fondului”.

Fisa ,Situafia fondului” cstc, dupi pirerca noastri, cel mai complet
instrument de gestiunc a documentelor unui fond sau colectii arhivistice si, dc accea,
in munca dc arhiva accasti problema trebuic tratati cu mare responsabilitate.

Situafia fondului sc intocmeste pentru ficcarc fond sau coleclic dcjinutd de
unitifile Arhivclor Nafionale. Denumirea acestora este scris pe formular in mujlocul
acestuia, sub numirul fondului.
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Figa , Situaia fondului” poarti numarul de fond, distinct, propriu fiecarui
fond sau colectii, atribuit in Registrul General dc Arhivi, in ordinca intrarii lor in
depozitele Arhivelor Nagionale. Acest numir insojegtc fondul in toate instrumentcle
de evidenyd, mai pufin pe inventare. Explicajia in uz pentru aceasta situafic fiind
faptul ci aceste instrumente administrative sunt utilizate la silile de studiu,
clementul de regisire la care fac apel cercetitoni este numirul de inventar gi nu
numirul fondului. Opinia noastrd este c¢i numirul dc fond trcbuic inscris §i pe
aceste instrumente de evidentd, mai ales acum, cind a fost claborat subsistemul
informatic de evidenta a inventarelor fondurilor si colectiilor arhivistice'.

Fisa ,Situajia fondului”, prevazuta in Normele Tchnice, anexa nr. 17, cditate
in 1996, cuprinde trei parfi principale: a) identificarca fondului, b) situajia
documentelor si ¢) anii pentru care lipsesc documentelc.

Partea de Identificare a fondului cstc formati din patru coloane: denumirea
creatorului fondului, sediul sau domiciliul crcatorului fondului, anii extremi ai
denumirilor creatorului si limba in carc sunt scrise documentelc. De asemenca, mai
cuprinde doud rubrici: denumirea definitorului — D.AN.I.C; directia judejcand §i
localitatea unde funcjioneaza definitorul.

In coloana Denumirea creatorului fondului, sc scrie pc pnmul rand ultima
denumire a institufiei creatoare a fondului, iar pe randurile urmtoare se vor scric,
in ordine cronologici, toate denumirile succesive avute de respectiva instituic, de
la infiinfarea ei. In cazul fondurilor personale, familialc §i colectiilor arhivistice se
va completa numai primul rind, deoarece acestca nu pot avea denumiri ulterioare.
Pentru institufiile in activitate, carc gi-au schimbat titulatura sau §i-o pot incd
modifica, inregistrarea in aceasti rubrici sc va face in creion, astfel incit sa cxiste
posibilitatea modificirii denumirii o daté cu preluarea de noi documertc creatc de
respectiva institufie, dar sub o alti denumire. Vechea denumire sc va inscrie cu-
cemneali albastri pe rindul imediat urmitor ultimé¢i denumiri inrcgistrate. Se vor
completa in acelagi mod datele privind localitatca, anii cxtremi §i limba in carc sunt
scrise documentele.

»Dezordinea™ provocatd de numercasele schimbdri alc denumirilor
institufiilor, de desfiinjarea §i reinfiiniarea unora, precum si de frecventele
modificiri legislative, a atras dupa sine aparifia unor greutifi in stabilirca corcectd a
denumirilor fondurilor arhivistice, precum si manifestarca unor inconsecvente in
utilizarea denumirilor creatorilor de arhiva de acclasi tip, grad §i pentru aceeasi
perioada de timp. La nivelul directiilor judejenc ale Arhivelor Nationale se poate
proceda la analiza, corectarea §i uniformizarea denumirilor institufiilor creatoare de
fonduri. arhivistice, ale anilor de infiinfare si desfiinjarc ale acestora. Si pentru ca

! EVIDIF-Evidenja Inventarclor Fondurilor — subsistem informatic conceput §i
realizat de: Filofteia Rinzis, Comnelia Corins-Codrin Ioncscu si Maria Pascu.
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manual activitifile dc corcctarc §i uniformizare ar lua extrem de mult timp, se
impune o solutic si un flux informatizat.

Vom da citcva exemple de utilizare incdnsecventi a denumirilor fondurizor
arhivisticc dc acclagi tip. Asa cstc cazul fondurilor crcate de diferite structun ale
Partidului Muncitorcsc Romén sau alc Partidului Comunist Roméin, fonduri in mare
partc intratc in Arhivcle Nationale in ultimii ani:

Scctorul politic P.M.R. al CFR Timigoara, Comitctul judcjcan P.M.R.
Maramurcs-Sighctul Marmaici; Comitctul judejcan Olt al P.C.R; Comitctul
Regional P.C.R. judcful Ciuc; Comitctul Regional P.C.R. Banat - Timigoara;
Comitetul de Partid Regionala Murcg; Comitctul judejcan al Partidului Comunist
Romin - P.C.R. Briila; Comitctul orascnesc P.C.R. Campia Turzii; Comitctul
P.C.R. al scctorului III. _

Considerim ci denumirca corecti pentru accasta clasd de fondun ar trchui s
cuprindi: titulatura institufici crcatoarc — Partidul Comunist Roman sau Partidul
Muncitoresc Roman, nivelul icrarhic institufional si administrativ — comitct raional,
regional, judejean §i numcle localitifii: Partidul Comunist Romén, Comitctul
Judejcan Carag-Severin.

In a doua rubrici a figei, sc va preciza, pentru fiecare denumire de institufic,
localitatea sau localitdfile unde si-a desfigurat activitatea creatorul fondului, in cazul
colectiilor se vor trece unitajile administrativ-teritoriale pe raza cirora au fost create
documentele.

Anii-cxtremi sc inscriu  pc coloana a treia pentru ficcare denumire a
institufici. Pcntru fondurile personalc i familiale se trec datele nasterii §i decesului
persoanei sau persoanelor alc cdror documente au constituit fondurilc respective.

Pentru colectiile arhivistice, completarca coloanci ,,anii cxtremi ai denumirii
creatorului” nu este obligatoric. Apreciem ca nu ar fi lipsit de interes, dacd pentru
colectiile personale ar fi precizati anii de nagterc §i moartc ai persoanclor creatoare
de coleciii.

In ultima rubrica sc precizeazi limba in carc sunt scrisc documentelc, alta
decat limba romand. Accasta insa sc menfioncazi atunci cind intr-un fond sau
colecjic documentele sunt scrisc atit in limbi straine cat §i in limba romana.

Partca a doua a figei ,,Situajia fondului” cuprinde date referitoarc la situatia
documentelor. Pentru ficcarc an calendaristic sc inregistreaza existentul la inceputul
si sfargitul anului, prccum si intréarile §i icgirile dc documente intr-un an de zile.
Existentul, in metri liniari, pentru un fond arhivistic, la 31 decembrie trebuic sa
corespunda cu datele de la 1 ianuaric, [a care sc adauga intrérile din care se scad
documentcle icgitc. La rubrica ,,Obscrvalii” se va preciza operaliunca in urma careia
s-au produs icsirile de documente. In coloancle urmitoarc se descrie, cantitativ,
stadiul dc ordonare, inventariere, microfilmare si cerectare tematica a documentelor
la fincle anului calendaristic pentru care se face inrcgistrarca. Daca operafiunile
arhivistice nu sunt finalizate in cursul unui an si ¢lc se intind pc mai multi ani, datcle
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se inscriu anual, in creion, ﬂmd trecutc in cerncald la dcfinitivarca prelucririi
fondului.

Se mai adaugd §i date referitoarc la numercle inventarelor fondului sau
colecfici arhivistice.

Pentru operajiunca de verificarc a existentului cu instrumentcle de cvidenta,
mentionim faptul ¢ Normcle Tchnice - 1996 conlin precizarea potrivit circia,
datelc din procesul-verbal de verificarc s¢ vor inscric in rubricile 2 i 3 ale figei, la
urmatoarca inregistrarc calendaristici.

Gestiunea documentelor se verifica pe orizontali §i in uncle cazuri cantitifile
inscrisc in rubricile de ordonarc sau inventarierc diferd fald de existentul la
31 decembric al anului de referingi. Diferenla o reprezintd cantitatea de arhiva
neordonati §i neinventariati, nemicrofilmata ctc. Dar in mod obligatoriu existentul
de la 31 decembrie al anului de referintd trcbuic sd coincidd cu existentul la
1 ianuaric al urmitorului an calendaristic de refering. In legaturi cu accasti stricta
prevedere, in practicd sc mai producc un fenomen, carc ,,dczechilibreaza™ existentul
la 31 decembrie i la 1 ianuaric. La introducerca unitiilor arhivistice in materiale
de protectie — cutii, cimisi ~ sc produce o crestere artificiald a existentului de
arhivi, carc este inscrisd la rubrica obscrvajii §i acccptatd ca nou cxistent la
1 ianuarie.

Adunate pe verticald, datelc nu concorda cu cifra de existent total a fondului
respectiv, cle depasgind-o in multe cazuri, pentruwed fondurile se inventariaza i se
reinventariazd. Dar ele pot fi imaginca procesului de prelucrarc §i reprelucrare
arhivistici a acestora, figa fiind un desfasuritor. ,,istoric” calendaristic al
operajiunilor arhivistice la care au fost supusc fondurile §i colecfiile, de multc ori
un fond fiind rcordonat si reinventariat.

Datcle completate in acestc .rubncx reflectd stadiul de prclucrarc arhivisticd
a fondului la un moment dat, adunind”cifrcle tuturor fondurilor si colectiilor
arhivistice definute de o unitatc a Arhivclor Nationalc vom obfine informafii
cantitative totale despre starca fonduriler. Cifrele inscrisc in fisa ,,Situatia fondului”
nu reprezinta realizarite de plan anual in acest domeniu de activitaw. Pentru accasta
problema a fost creat subsistemul SESA.*

A treia parte a fisei ,,Situajia fondului* cuprindc anii pentru care lipsesc
documentele si se completcazi dupi inventaricrea definitivi a fondului. In rubrica
Observatii se pot inscric diferite informatii i constatiri utile referitoarc la situajia
documentelor fondului.

2 Baza de datc SESA - Subsistcmul Evidenfci datelor Statistice din Arhivele
Nafionale - 1976; autori: Marccla Pirvulescu §i Maria Klaus; a fost reproicclatd si
modemizati in anul 1996, in baza unui nou fonnular de culege a datelor, devenit Ancxa nr.
35 din Normele Tchnice, autori: Filofteia Rinzig, Codrin Ionescu.
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Fisa ,,Situafia fondului” cstc intocmitd in doua cxcmplare, din care unul se
pistreazi la unitatca dejindtoarc, iar al doilca sc inaintcazd Dirccfici Generale a
Arhivelor Nafionale. La directiilc judctenc fisele sc clascazi in ordinea numerelor
fondurilor, in ficcarc an fiind completatc noi fige ale fondurile preluate sau noile
intriri de documente alc fondurilor inrcgistratc in anii antcriori. Modificarile
survenitc in situajia fondului sc transmit si Dircclici Generale pentru a fi cfectuate
actualizirile respective. La Dirccfia Generald a Arhivclor Nationale figcle sunt
ordonatc tot pe numere dc fond in cadrul detinitorului. Figcle ,,Situafia fondului”
constituic cartoteca, cvidenfa manuald a fondurilor §i colectiilor arhivistice la nivel
nafional.
In sistem manual s-a constatat ci ritmul de actualizarc centralizati a figelor

este extrem de lent, fiind depsit de realitatca din depozite §i de implicatiile generate
dc noua fisa ,Situafia fondului®, impusa, in activitajilc practice, dc Normele
Tehnice, reeditate in anul 1996.
Tcoretic, procedura de complctarc a figelor ,Situafia fondului” urmcaza un
trascu gencralizat, coordonat prin cmiteeca de ordine i instrucfiuni dc aplicarc a
Normelor Tehnicc, fic cd acestca au fost mai mult sau mai putin inspirate.
O fisd , Situafia fondului” cstc oglinda evolutici unui fond arhivistic, care
trcbuic si conjind, cronologic, absolut toatc interventiile asupra documentclor, de
la intrarea lor in depozitele Arhivclor Nationale pani la finalizarca opcrafiunilor
arhivistice. O asemenca cvidenid estc un istoric al intrdrilor §i icgirilor de
documente, al procesului de prelucrare arhivisticd a documentelor, al inventarclor
claboratc si modificatc in timp, fiind instrumentul cscnfial dc gestionarc §i
administrarc cantitativa gi arhivisticd a fondurilor §i colectiilor. Desele schimbari
de formular ale figelor tip §i ale modului de completarc a accstora au ingrcunat
procesul dc fincre a evidenyei judetenc a fondurilor i colectiilor, dar mai ales pe
cel la nivel central. Perpetua copicre a informatiilor de pe vechile fise pe noile fige
a provocat climinarca unor informatii importantc, strecurarca unor gregeli, picrderea
din atentie a adevaratclor probleme alc arhivisticii, dar si angajarca forjci de munca
st consumarca timpulut dc lucru.
In prezent, in baza unor ordine.de aplicarc a prevederilor.Normelor Tchnice—
1996, cvidenta fondurilor §i colectiilor cstc actualizatd pe noile fisc ,,Situafia
fondului”, cu ,.gestiunca la zi” la nivelul anilor 1998-1999, datelc fiind transcrisc
potrivit noii rubricatii. Astfel, dupa opinia noastra, sc naste falsa imagine ci mai
toate fondurile din Arhivele Nationale au fost preluate si prelucrate arhivistic in
acesti ani. Prin aceasta masura, chiar daci a fost insotitd dc precizarea ci ,,vechile
fisc* vor fi clasatc la dosarul fondului, a fost anulata o intrcaga cvolufic istorica a
evidenei fiecarui fond, implicit a unci dircctii judcjene, fisa completati in aceasta
manierd nemaifiind un instrument rcal de cviden(a. Dircciilc judcjenc vor dejine
o eviden|d ciuntitd, toate modificarile survenite, cel putin din anul 1976 pani la
1996, lipsind din noile figc, acestca fiind, de fapt, picrdute.
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$i daci vom primi replica: avem datcle in dosarcle fondurilor, cu ce forle sa
copiem atitca informatii, vom raspunde ca singura solulic viabila estc prelucrarea
informatici §i a datclor de ,istoric” pentru cvolutia evidentei fondurilor §i
colectiilor. Se impune o analizi §i o consultarc in accasta problemd. Dacd doregti sd
cunogti rapid date despre evolutia existentului unui fond in anii 1980-1995, trebuie
si cau}i in fiscte i dosarc sau sa chemi de acasd pe vechii directori. In aceastd
situatic ar fi bin¢ ca micar datele despre istoricul cxistentului fiecarui fond: intran,
icsin si fic reglsite intr-o bazi dc date. Credem ca un cfort de un an - doi pentru a
centraliza si culege pe computcre §i accasti catcgoric de date nu este inutil.

Fisa ,Situajia fondului” a aparut din necesitatca cunoastcrii existenfei
fondurilor si colecfiilor definute de Arhivcle Nationale, de institufii publice §i private
si a stadiului de prelucrare arhivisticd a acestora. Potrivit reglementirilor Normelor
Tehnice - 1996, fisc ,,Situajia fondului” sc intocmesc §i pentru fondurile arhivistice
create sau definute de institufiile’ publice si private. )

Cartoteca centrald de fige ,,Situafia fondului” cste un instrument de gestiune
si administrare a arhivcei dejinute, aflat in uz, in Arhivele Nationale, rimas insa la
stadiul manual de utilizare cste grecoi §i ncoperativ, accesul la informatiile
cumulative fiind inadccvat necesitafilor unet Arhive moderne.

INFORMATIZAREA EVIDENTEI CENTRALIZATE A FONDURILOR
SI COLECTIILOR ARHIVISTICE IN ARHIVELE NATIONALE

Din anul 1980, Arhivele Statului au trccut la informatizarca cvidenfei
centralizate* a fondurilor §i colectiilor decfinutc. Activitatca s-a concretizat in
analiza, proiectarca, crearea i dezvoltarca bazei de date SETFOC — Subsistcmul
Evidenjei Tematice a Fondurilor §i Colcctiilor din Arhivcle Statului.

Primii pasi in realizarca evidenjei centralizate informatizate s-au lovit serios
de spiritul conservator, specific mescrici dc arhivist, dc lipsa dc uniformitate in
fincrea manuald a acestcia, dc mutiple ncconcordanjc, de numcroasc situalii
»speciale “, de faptul ca manual ,,cvidenfa™ nu cra actualizati, tinuta la zi, de descle
dispozifii din domeniu gi de aplicarca ncuniformi a acestora ctc. Chiar gi un cloment
relativ minor, ca manipularea fizica a fisclor ,,Situapia fondului* pentru ciutarca unui
anumc fond, intrat in Arhive intr-un anumit an, ridic in flux manual probleme,
pentru cd acestca sunt ordonate pc numerc de fonduri §i nu alfabetic, pe denumiri,
sau cronologic, pe anii de preluare. -

? Pentru eviden(a arhivei aflate la alji creatori si dejindtori de arhiva, in anii 1996 -
1997, a fost analizat §i implementat subsistemul automat ,Relafii cu publicul”, auton:
Filofteia Rinzis, Mihaela Tone, Codrin Ioncscu, Maria Pascu.

4 Evidenja centralizati cste constituitd din totalitatca figelor ,Situajia fondului”,
intocmite pentru fondurile si colecyiile arhivistice dejinute de Arhivele Nafionale, ordonate
in cadrul Serviciului Metodologie §i Control, pe directii judefenc §i pe baza numirului de
fond. '
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Probleme ca fixarea denumirii fondurilor arhivistice creatc de accleagi tipuri
de institufii, stabilirea pcrioadclor dc funclionare a acestora, in difcritc orage,
localitifi, au ramas incd sub semnul intrebarii in plan manual. In acceagsi categoric
de ,,probleme nerczolvate” raman si ccle privind cantitatca de arhiva existentd, mai
binc spus ,,modalitifile dc misurarc™ a accsteia. Un metraj avem dacd misurdm u.a.
agezate in raft fird matcrial dc proteciic §i un metraj avem dacd le misurdm in cutii
de diferite forme si grosimi, dar avem, dc multc ori, alti cantitate dc arhiva
inrcgistratd in Registrul General de Arhiva. Arhivistul, care n accasti situajic cstc
un gestionar, trebuic sd fic unul bun §i sd aiba pc rafturi cantitatca dc arhiva
inregistratd in scripte §i,- pentru accasta, obligatoriu va efcctua corcclii in
instrumentele de cvidenta.

Si pentru ci aceste problemc, atunci cand sunt abordatc, provoaca ,,dlsputc
arhivistice”, fard solufii, la proicctarca SETFOC s-au luat in calcul clementcle de
bazi ale cvidenjci centralizatc carc nu furnizeazi informalii cronatc sau
interpretabile, redundante, ,,ingclitoarc™: numirul de fond, denumirea fondului, anii
extremi ai cretorului si ai documentelor din depozite.

In mare, acest subsistem informatic raspunde opcrativ §i cficient la
urmitoarele chestiuni: carc sunt fondurile i colectiile arhivistice dejinutc dc o
directic judefeani, ordonatc alfabetic sau pc baza numirului de fond, care sunt anii
extremi ai creatorului i ai documentclor, la ce domenii — clase dc activitate, teme
si probleme sc referd documentele unui fond, ce tipuri de fondur i colectii sunt
pastratc in depozitele Arhivelor, carc cstc stadiul general dc prelucrarc a
documentelor: fond inventariat intcgral, parfial, neinventariat i nivelul de folosire
a documentelor in publicalii — inventar arhivistic, catalog, indicc, conspect, cdifii.
O menjiune aparte se cuvinc a facc pentru un indicator deoscbit, cc s-a dovedit, in
timp, cxtrem de util, ,,apartcncnja teritoriala“ a fondului la o anumitd dirccjic
Jjudefeana. De intercs dcosebit sunt §i datclc despre fondurile ar}uwstlcc comasatc,
transferatc shu anulate.

Toate acestc catcgorii dc date, listatc pe imprimanti sau vizualizatc pe
monitor §i.apoi analizate, aduc in faja managerului situajia generald a fondurilor
arhivistice la nivelul tipurilor de informalii inmagazinate pentru o direcic judcjcani
sau pentru intrcaga fard. Drept urmare, conducitorul Arhivei poatc dispunc
rcalizarea de studii §i rapoarte dc specialitate ,,pe felii” in scopul adoptirii celor mai
fiabile masuri de prelucrare, folosirc §i conservare a documentelor.

Noutatea absoluta oferita de subsistemul informatic constd in codificarca
tipurilor de informatii referitoarc la conjinutul documentar al fondului, clasificarca
fondurilor potrivit confinutului lor pe clasc ~ domenii dc activitatc —, teme si
probleme. Tehnica utilizirii unui dicfionar prestabilit dc ,,indexarc” tematica,
lerarhizata pe trei nivele, a confinutului fondurilor si colcctiilor arhivistice, face
posibila accesarea informatiilar pe baza acestui criteriu i obfinerca unui rispuns
complet de genul: carc sunt fondurilc cc sc incadrcazi la clasa-domeniul:
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administrajie, agricultura, drept ctc. saw/si la tema: institutii, rcforme agrarc sau
instanfe dc judccati sau/si la problema: prefecturi, primdrii, inspectorate agricole
dintr-o dirccfic jude{cani sau din sistemul Arhivclor Nationale.

La facilitijilc oferitc de subsistem addugdm §i faptul ci la pregitirca si
prelucrarea datelor de tip SETFOC s-a ummirit si clasificarca fondurilor dupi
criteriul ,,tip fond”. Astfel utilizatorul avizat va putea solicita §i primi ‘datc_
referitoarc la fondurile arhivistice inchisc, fondurnile deschisc, fondurile sau
colectiile personale, familiale, colecfii arhivistice, comasate, transferate ctc.

La rczultatcle remarcabile alc acestci aphcalu adidugim faptul ci automat, in
timp record, a fost objinut Registrul® fondurilor si colectiilor definutc de Arhivele
Nationalc, organizat alfabetic, pe dcnumirca fondurilor.

Trebuie subliniat faptul ca partile bunc si rele alc aplicafiei aparfin in acceasi
masurd specialigtilor in arhivistica §i in informatica, cle fiind rezultatul acumulirilor
practice §i al teoretizdrii la nivelul arhivisticii romanesti §i al posibilitijilor tchnice
hard si soft la un moment dat. _

SETFOC-ul a fost gandit ca un instrument modern, o bazi dc date relationala,
dcdicata imbunatajirii analizei §i managementului arhivistic dc tip larg, cu o mare
ofertd de datc generale, fird a permite aprecicri §i prelucrari ale indicatorilor
cantitativi ai fondurilor §i colectiilor arhivistice, cum ar fi cantitatca existenta-
intratd - iegitd, in m.l i u.a., cantitatca dc arhiva prelucratd, exprimatd in m.l. sau
numdr dc u.a.

Baza de datc, proicctata si rcalizati in anii ’80 pe calculatoare IBM, a fost
convertiti apoi pe calculatorul CORAL 8730, in 1992 i in 1996 pe
microcalculatoarc personale, in mediu dc programarc DBAZE. in prezent
func;ioncazj pe o retca de calculatoarc personale, in mediu de programare FOX
PRO si distribuita dlrccpllor Jjudcienc.

SETFOC® arec doua module pnncnpalc dc culcgcrc - validarc datc si
exploatare date in care sunt utilizatc mai multc dictionarc principale i sccundare.
Estc o aplicalic prictenoasa, asistati dc calculator, care prin mijloace specifice —
verificari operative — In dictionarc nu permite culegerca cu crori a celor mai
importante catcgorii de date §i nici culcgerca dubla a unui fond arhivistic.

1. MODULUL DE CULEGERE-VALIDARE DATE
Datele se culeg din fisa ,,Situatia fondului”, document primar, intr-o machcta
special proicctata, cc oferd mai multe optiuni:
CULEGERE DATE cu prccizarca AN DE PRELUARE: 1997,

* Tezaurul Arhivistic Naional, cdifiile 1980, 1990, 1997.
¢ SETFOC - versiunca din 1980, autori: Marccla Pirvulescu, Elconora Mitrescu,
Maria Klaus, reproicectare pe PC, in 1993, aulori: Filoficia Rinzig, Codrin Ionescu.
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CORECTII DATE cu solicitarca COD FOND - 00100006 — la carc urmcaza
sa fic excutate corcctii, modificari, actualiziri;

STERGEREA unui fond din baza dc datc cu precizarca COD FOND —
00300056.

MACHETA DE CULEGERE a datclor cstc structurati pe trei registre
principale (A,B,C) si cuprinde un numar de 21 de campuri.

REGISTRUL A. INFORMATII DE IDENTIFICARE A FONDULUI

1. FILIALA: cimp dedicat culcgerii datclor despre detindtor, cimp numeric,
coduri de la 001 la 042- un cod pentru ficcare directic judejcand; scrierea codului
direcfiei judejenc este urmata de afisarca denumirii acesteia.

2. COD FOND: format din 8 cifre; cod dirccjic §i numérul dc fond preluat din
Registrul General de Arhiva: 00100001= DANIC, Fondul Divanul Savarsitor al
Tarni Romanegti.

3. AN DE PRELUARE a fondului- dc intrarc in Arhive.

4. DENUMIRE FOND:

5. ANII EXTREMI CREATOR: sc prccizcaza anii extremi de functionare a
crcatorului de fond; cimp numeric: 1832-1864; pentru accst camp s-au fixat unele
convenjii. De refinut ¢i aceste informatii sunt corclate cu criteriul TIP FOND’ :

- daci este un fond deschis, tipul fondului este 01, iar anii creatorului sunt

1864 0000;
- daci este fond inchis, tipul fondului cste 02, iar anii extremi 1800-1890 -

anul desfiinfarii creatorului;

- dacd nu sc cunosc anii de funclionarc a creatorului, avem tipul fondului 16
i anii creatorului xxox xxxx;

- daca este un fond deschis, dar nu sc cunoaste anul infiin(arii, se foloscste
corclajia cu tip fond 01, iar pentru anii creatorului xxxx 0000;

- daca este fond inchis, dar nu sc cunoagtc anul desfiintarii unitagi, tipul
fondului cste 02, iar anii 1902 xxxx;

- in cazul fondurilor familialc, personale si al colectiilor, se va indexa tipul
fondului, iar la creator 0000 0000.

6. ANII EXTREMI DOCUMENT: sc prccizeaza anii extremi ai documentclor
din fondul/colectia respectiva. Conventia stabilita s¢ rezumai la:

- xxxx xxxx — fondul cstc ncinventariat §i nu sc¢ cunosc anii cxtremi ai
documentelor;

- dc ascmenea, pentru fonduri transferate sau anulate Icgatura s face tot cu
tipul fondului, iar anii sunt 0000 0000.

7. APARTENENTA: sc culcg informalii rcferitoarc la apartencnla sau
ncapartencnfa teritoriald a fondului arhivistic la dircctia judetcand care-] conserva

? Valeria Matei, Codrin Ioncscu, Aplicatia SETFOC- 1990, rcfcrat profesional.
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in prezent; camp numeric; 0 — pentru aparfinc direclici; 1- pentru nu aparjine
dircclici.

8. TIP FOND: cimp prin carc s¢ accescazd un dictionar cu un numirde 17
situafii: fond deschis, inchis, colectic, lipsa fisd, fond pcrsonal, fond familial,
transferat la alti directic, comasat cu fondul nr., predat la DCA, colcctic personala,
restituit institutici, colcclic nedesficutd, anulat, preluat in custodic, omis, nu sc poate
stabili tipul fondului, lipsesc documentclc.

* 9. PROBLEMA’: cimp numcric - format din doud caractcre, dicfionar de
probleme;

10. TEMA’: camp numcric format din doui caractcre, dictionar de teme;

11. CLASA TEMATICA": cimp numeric format din trei caractere, dicfionar
de clasc - domenii mari dc activitatc;

12. ACCESIBILITATE: in cercetarc =1, cu restrictii =2.

Pentru a rispunde rapid la intrebari ce vizcaza confinutul — problematica —
unui fond, analistul arhivist a construit un dicfionar ierarhizat pe trci nivecle. Acesta
permite, dat fiind rclafiile de subordonare stabilite intrc probleme, teme §i clase
tematice, indexarca coordonati - automatd §i asistatd a problematicii unui fond.
Atunci cand este cazul, acesta admitc spargcrea lcgéturilor dintre nivelele ierarhice
indexate automat st alegerca problemci de confinut, dar cu alte icrarhii pentru tema
si clasa tematicd potrivite descricrii continutului fondului.

PROBLEMA TEMA CLASA TEMATICA
->> ->> ->>
056 CORPORATII 040 SOCIETATI(ASOCIATII) 011 INDUSTRIE
056 CORPORATII 027 ORG.PROFESIONALE 006 COMERT
056 CORPORATII 040 SOCIETATI(ASOCIATII) 006 COMERT

in functic dc natura documentelor, dc institujia creatoare, in cazul nostru,
corporaliile pot fi socictifi — asociafii carc fin fic dc domeniul INDUSTREI fic de
COMERTsi pot fi indexatc=clasatc concret la domeniul specific, real.

Initial, dictionarul de clasificarc tcmatica a fondurilor a fost manual, sc scriau
codurile pe cartele de date sau din 1990 pe display-ul calculatorului CORAL 8730.
Din anul 1997" dicfionarul a fost modernizat, pentru usurarca activititii de indexare
TEMATICA, prin automatizarea Icgaturilor icrarhicc dintre nofiuni si acesta a
devenit din acel moment un nomenclator arhivistic-informatizat cxtrem de cficicnt

si de util.

s - Dicionar cu 259 de probleme codificatc.
® Dicjionar cu 74 de teme codificate.
'9 Dictionar cu 27 clase-domenii de activitate codificatc.
"' Filoficia Rinzis, Georgeta Calimanescu, Maria Pascu, corcctare, uniformizare,
aulomatizare, Dicfionar de clase, teme §i probleme ierarhizate - SETFOC-1997.
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latd cateva cxemple din Dicjionarul tematic NEWSETFOC- icrarhizat
automat pc celc trei nivele de clasificare.

PROBLEMA TEMA CLASA TEMATICA
> >eeee. >> >>

192 CURTEA DE APEL 016 INSTANTA DE JUDEC. 009 DREPT

063 CURTILE DE JURATI 016 INSTANTA DE JUDEC. 009 DREPT

069 EPISCOPII 064 RELIGIE ORTODOXA - 016 RELIGIE
069 EPISCOPII 064 RELIGIE GRECO- CATO_LICA 016 RELIGIE
069 EPISCOPII 064 RELIGIE EVANGHELICA 016 RELIGIE

REGISTRUL B. STADIUL DE PRELUCRARE A DOCUMENTELOR

Acest registru cuprinde cimpuri numerice cu optiunile afisatc pe ccran:

13.Inventanate

14 Microfilmatc  intcgral-1; partial-2; neiventariate/nemicrofilmate/
nccercetate tematic- 3

15.Cerectate tematic.

Prin incércarca informatiilor din accst registru devin utilizabile date extrem
de importantc cu referirc la stadiul general de prelucrare a fondurilor. Putem afla,
de exemplu, numarul si care sunt fondurile si colcctiile arhivisticc inventariate
integral, parfial sau ncinventariatc, conscrvate la un moment dat intr-o dircclie
Judefeand, precum si la nivel national.

REGISTRUL C. INSTRUMENTE DE INFORMARE

Registrul cuprinde cimpuri numerice cu opjiunile afisate pc ccran:

16, Inv. Arhivistic, 17. Catalog, 18. Indrumitor, 19. Indice, 20. Conspect, 21.
Publicatic. '

Informatiilc codificate in registru fac posibild cunoagterea gradului gencral
dc folosire - dc valorificare — a documentelor unui fond sau colecfii arhivistice prin
publicaii.

In fluxul de lucru al aplicajici o importanta remarcabild o arc pregatirea
datelor in scopul prelucrdrii automate. Accst lucru presupunc analiza figclor
»oituajia fondului” cxistente, o bunid cunoastcrc a confinutului fondurilor si a
criteriilor de clasificarc a fondurilor potrivit confinutului lor, o buni tchnica de
utilizarc a Dictionarului tematic SETFOC si a celui pentru stabilirca , tipului de
fond”. Numai astfel se poate trece la culcgerea datelor pe PC, la corectarea st
incarcarea lor in baza dc datc centrala.

Importanja deosebita a activitdfii de cviden(d a fondurilor §i colectiilor
arhivistice, carc a devcenit in timp un instrument managerial §i dc documentare, dar
mai ales faptul cd rezolvarca accstei problemc nccesitd cxperiend §i cunogtin{e
solide de spccialitate arhivisticd au impus, in scctorul manual, ca aceasta sa fic
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cxecutatd de directorii de dircclii sau de acci arhivisti care stipancsc fluxul de luare
in eviden|i a documentclor.

Agtivitatca manuald de transmitere a noilor preluan de fondun §i colectii
arhivisticc sau a modificrilor survenite in evidenta fondurilor §i colectiilor
arhivistice, aflate dcja in dcpozitelc Arhivclor Nationale, sc desfagsoarda potrivit
reglementirilor Normelor Tchnice §i sc incheic la data de 30 martic a anului urmator
preludrii de noi fonduri sau opcririi modificirilor survenite in cvidenfa cclor
inregistrate in anii anteriori.

Si in plan automatizat, arhivistul care pregitcste si culege pe calculator datele
de cvidenja SETFOC face apel la cunogtintele de specialitate arhivisticd, acumulate
in ani de zle in cadrul SIA, consulti i alte instrumente de cvidenta, cum ar fi RGA-
ul, Registrul Inventarclor, inventarcle fondurilor, dosarcle fondurilor pentru a
codifica, indexa si culege corect informatiile. Dupd mai bine dc 20 dc ani de
activitate in acest domeniu s-a desprins concluzia ci cel care claborcazi un sistem
informatic de eviden{a a fondurilor i colectiilor trcbuic sd dispuna de experientd
exploateze la maxim datcle in diferite formate, situatii, liste, calculc partiale i totale
pentru a fi utilizatc eficient in activitatea de conducerc a procesului dc prelucrare
arhivistici a documentelor.

Prognozele in acest domeniu ar trcbui fundamentate pe baza prelucririi
automate a datelor, a estimérilor §i variantelor oferite de programul informatic, iar
decizia in planul , corcctini situafiilor cronatc va fi rodul analizei §i studierii
rezultatelor oferite de calculatorul personal.

Managerul Arhivei va corecta, pe deplin informat, procesele intirziate sau
deviate de la normele i regulile standardizate de lucru sau, de ce nu, va modifica
instructiunile §i normele de lucru, daci acestca sunt depagite dc practica arhivistica.

Programatorul - realizatorul tchnic al unci aplicajii’de evidenja — trebuic sa
transpund in limbaj informatic gandirca, cxpericnfa §i nccesitdfilc arhivigtilor,
apelind la mijloace moderne, facile §i prietcnoase, pentru a-i oferi utilizatorului
/diroctorului o aplicafic oficienta gi flexibila.

O tratarc ,,peisagista”, staticd in plan informatic a evidenfci fondurilor si
colectiilor arhivistice nu-gi mai gaseste locul astizi in Arhivele romanesti, nu se
poatc admitc nici o scuzi pentru o ascmenca abordarc. Evidenfa cstc un fenomen
arhivistic in migcarc §i chiar in ciutare dc noi solufii, dc integrir de date, de noi
forme dc prezentare, de noi formularistici mai simple, mai utile si, mai ales, mai
aproape de realitifile cc urmeaza sd vind. Arhivistul §i analistul programator
impreuna vor pune ,la respect” aceastd activitatc complexi, care dc ani §i ani de zile
se doreste a fi corcctd, Imbunatafita, reald i finalizata.

Subsistemul SETFOC, prin vechimea sa, dar mai ales prin natura
informatiilor pe carc le vehiculcazi, estc o adevarata L istorie vic” a cvidenjei
fondurilor §i colecjiilor arhivistice, carc conservi §i transmite in viitor, in plan
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centralizat, modificarile survenitc in cvidenta generald a fondurilor in anii 1980 -
1999. Numai acest instrument de lucru automatizat mai ,,jinc minte” i ,,isi aduce
usor aminte” anulirile de numere dc fonduri, comasarile sau transferarilc de fonduri
si coleclii arhivistice.

Arhivistul ,clasic” va rispundc prompt, precizind ci s-au pastrat toate RGA-
urile §i va gisi totul acolo. Dar c¢ inscamna si cauti in 3 - 4 RGA-uri un anumit
fond carc a intrat in Arhivc la o dati anumc, nemaistiutd acum si carc a fost comasat
cu un alt fond, care, la rindul siu, a fost comasat cu altul. Ciutarca devinc o
imposibilitate §i poji renunta cu constiinfa impacata.

2. MODULUL DE EXPLOATARE

Exploatarca automati a datclor prclucrate sc desfagoari pe baza unui meniu
principal carc permite utilizarca informatiilor dcclarate chei de regasire, dar si
ciutarea titulaturii fondurilor pe baza accesarii unui cuvant sau grup de litcre din
denumirea acestora.

Criteriile de regdsire sunt urmatoarcle:

- DIRECTIE = rispunsul va fi format din lista tuturor fondurilor si colectiilor
definute de o unitate teritoriald a Arhivelor Nationalc;

- CLASA TEMATICA = rispunsul va fi afisarca tuturor fondurilor 51 a
informatiilor despre fondurile incadrate, de excmplu, la clasa ADMINISTRATIE

sau la clasa DREPT etc;
- TEMA = si, evident, raspunsul vor cuprinde toatc fondurile indexate cu o

anume tema,

- PROBLEMA = raspunsul va cuprinde fondurile indexate cu problema
solicitata.

Programul ofera ridspunsuri §i pentru celelalte tipuri de critcrii de interogare
(cu mentiunea ca, din picate, SETFOC-ul nu prelucreazi cantitifile de arhiva
exprimate in m.l. sau u.a.): TIP FOND; ACCESIBILITATE, INVENTARIAT,
MICROFILMAT, CERCETAT TEMATIC, precum gi ansamblul dc criterii referitoare
la instrumentele de informare-documentare claboratc cu documentelc unor fonduri
§i colectii (inventar arhivistic, indice, catalog ctc.).

Modulul de exploatarc permite combinarca mai multor criterii in functic de
necesitafile utilizatorului. De exemplu, pentru a cunoastc carc sunt fondurile
arhivistice de la D.J.AN. Buziu, inventariatc integral §i carc confin informajii
privind primiriile, la interogare se vor combina criteriile corespunzitoare intrebarii
utilizatorului: tema- primarii §i criteriul, fonduri inventanate integral.

Réspunsurile pot fi prezentate pentru intregul sistem al Arhivclor Nafionale,
dar §i pentru o anumiti direcfic judetcani si sunt listate pc imprimanti sau afigatc
pe ecranul monitorului, in format A3 sau A4, cu date restransc sau integrale, in
ordine alfabetica sau pe baza numirului de fond arhivistic.
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NOI MODALITATI DE INFORMATIZARE A EVIDENTEI
CENTRALIZATE A FONDURILOR SI COLECTIILOR.
SUBSISTEMUL NEWSETFOC

Capitolul HI din Normele Tchnice'? referitor la Evidenfa documentelor din
Fondul Arhivistic Nafional al Romanici introduce in procesul arhivistic noul
formular pentru fisa ,,Situajia fondului”, Ancxa nr.17, si noi preciziri pentru
complctarca §i actualizarca accestcia.

In mare, figa ,,Situafia fondului” — 1996 pastrcazi rubricile dc baza promovate
de Instrucfiunilc din anul 1965, cu menfiunca cd au fost climinatc uncle coloanc si
s-au introdus altele noi. '

in contextul modificirilor survenite in planul practicii arhivisticc s-a impus
abordarea unci noi aplicajii informaticc dedicatc automatizirii tuturor datelor
cuprinsc atit de noua figa , Situafia fondului”cat si a cclor aparutc dupa anul 1996,
in procesul de prelucrare arhivisticd a fondurilor.

Subsistemul implementat cstc un deziderat mai vechi al arhivistilor, noua
aplicafie rezolva intr-adevar problemelc lcgate de existentul de arhiva, cantitifile
de arhivi prelucrate, microfilmate, totalul metrajului de documente dintr-o arhiva
etc. Performanicle §i utilitatea acestui subsistem intcgrat concretizindu-se in
transformarea lui intr-un instrument de baza al decizici §i analizci procesului de
prelucrare arhivistica a fondurilor si colectiilor arhivistice, intr-un real mijloc de
gestionare a arhivei aflate in depozitele unci direcfii sau la nivelul sistemului
Arhivelor Najionale.

Noul subsistem informatic, NEWSETFOC, dcdicat cvidenfei fondurilor si
colectiilor arhivistice conservatc in Arhivcle Nationale, sc va impunc prin
facilitijile si optiunile multiple ofcrite, dar, mai alcs, prin soluliile concrete puse
la dispozitia celor care, pe baza acestei opcratiuni arhivistice, decid priorititile in
procesul de prelucrarc a documentclor si gestioncazi marile cantitifi de arhiva pe
care le dejin.

Subsistemul are ca suport o scrioasi analizi a stadiului manual dc intocmire
si finere a evidenjei fondurilor §i colectiilor arhivisticc din sistemul Arhivelor
Nationale, a situatiilor de excepfic §i abatere de la Normele Tehnice, a noutitilor si
necesitdfilor aparute dupd adoptarca Legii Arhivelor Nafionale, nr. 16/1996.
Arhivistul analist, creator §i realizator al conceptici d¢ bazi, al formatelor
machetelor de culegerc §i exploatare a datclor §i al fluxului aplicatiei, a dorit sa
puni la dispozifia r‘:a.nagcrilor de Arhiva un instrument complct, complex , util, ugor
de folosit, care, priny modul ingenios de exploatarc a datclor si rezultatcle de exceptie
pe care le oferd, va deveni ,,chcia” cunoasterii i dezvoltirii unci Arhive.

12 Norme Tehnice privind desfasurarea activitdfilor in Arhivele Nationale, Bucurcgti,
1996, p. 39-44.
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Analiza arhivistici pentru noul subsistcm, bazatd pc cvolujia practicii
arhivistice, a impus si prelucrarea unor date carc nu sunt inclusc in figa ,,Situafia
fondului”: informatii cantitative referitoarc la prelucrarea automati a fondurilor
si colectiilor, numarul rolelor pc carc s-au cfectuat copiile de siguranid pe
microfilm a fondurilor §i prczentarca continutului documentclor unui fond sau
colcctie.

NEWSETFOC" cstc un subsistem informatic, intcgrat, compus din mai multe
bazc de datc §i dispunc dc cateva dictionarc-nomenclatoare arhivistice importante,
preluate din vechea aplicajic SETFOC si de uncle proicctate special pentru noile
cerinfe ale aplicaiei.

Constructia aplicajici cste bazati pc doud module principalc: CULEGERE ~
VALIDARE DATE si EXPLOATARE DATE.

Datclc sunt pregitite si culese 1n machete proicctate in stransd legitura cu
principalele coordonate ale figei ,,Situatia fondului“ §i cu nccesititile concrete de
desfasurare manuald a operafiunii, dupa aprobarca §i aplicarca Nonnelor Tchnice
in anul 1996.

La intrarea in aplicafie cste prczentat MENIUL PRINCIPAL, din care sc va
sclecta opcrafiunea carc sc doreste a fi executati: CULEGERE-VALIDARE;
EXPLOATARE baza dc datc NEWSETFOC sau SFARSIT SESIUNE dc lucru.

1. CULEGERE-VALIDARE DATE

Din meniul de culegere, arhivistul, dircctorul unci dirccfii judetenc, in funcfic
dc stadiul in care sc afld evidcnfa manuald, poatc opta pentru mai multe facilitafi.
In cazul in car¢ a preluat un fond nou, va opta pentru facilitatca CULEGERE
INTEGRALA a datelor si va preciza anul preluirii. Daci are mai multc fonduri nou
preluatc sau pentru carc nu a intocmit fige ,,Situatia fondului” va putea alcge doar
culegerea datelor despre situatia fondurilor §i apoi va putea pregiti si culege, atunci
cand are timpul disponibil, datcle despre situatia documentelor.

Macheta cuprinde mai multe registre principale, incircatc cu cimpuri
numerice §i alfa numerice, repartizate in doud ccranc.

ECRAN 1:

REGISTRUL I - INFORMATII DE IDENTIFICARE

In acest registru s-au pastrat datcle principalc de identificarc a fondurilor
utilizatc la SETFOC si s-au adaugat noilc campuri prevazute in fisa ,,Situafia

fondului™:

LOC. DETINATOR: LIMBA DOC:
Serviciu/directie: 001 Cladire: C Depozit: 12,13

13 NEWSETFOC, autori: Filoftcia Rinzig, Maria Pascu, 1998-1999.
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Ultimele campuri sunt destinate precizirii locului de depozitare a fondului
respectiv, exemplu: 001 DANIC, clidirca: C, depozit: 12, 13 i reprezinti o noutate
a subsistemului, apirutd din nccesitatca de a exprima o realitate §i anume faptul cd
unii defindtori au mai multe clidin, corpuri dc cladirt unde depozitcazi fondurile.

REGISTRUL II - INCARCARE DENUMIRI SUCCESIVE

Datclc din accst registru sunt dedicate istoricului creatorului de fond si
prezentdrii sumare a cclor mai importantc informafii desprc documcntcle
fondului tratat.

Denumirile succesive ale creatorului de fond, localititile succesive unde au
functionat institutiile creatoarc dc fond, anii cxtremi ai denumirilor succesive §i
limba in care sunt scrisec documentcle sunt culcse in campurilc acestui registru,
legitura facindu-sc permancnt cu datcle generale despre fondul pus in lucru. Datcle
din accst registru reprezinti o noutate §i o facilitate extrem dc importanti a
aplicaici. NEWSETFOC va deveni, in funcfic de corectitudinca datclor pregitite §i
prelucrate pentru acest registru, un adevirat diclionar istoric al institufiilor din
Rominia.

Iatd cum arati, pe figd gi informatizat, istoricul institufiilor administrative

ordgenegti:
PRIMARIA MUNICIPIULUI CALARASI 1996-0000
COMISIA TARGULUI CALARASI ; 1833-1852
MAGISTRATUL ORASULUI $TIRBEI(CALARA$1) ———— 1852-1864
PRIMARIA ORASULUI CALARASI 1864-1949
COMITETUL PROVIZORIU AL ORASULUI CALARASI—— 1849-1950
SFATUL POPULAR AL ORASULUI CALARASI-~—~—— —  1950-1969
CONSILIUL POPULAR AL ORASULUI CALARASI-—‘——— 1969-1989
PRIMARIA ORASULUI CALARASI 1989-1991
CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI CALARASI———— 1991-1996 .

Datelc despre istoricul crcatorului dc fond sunt .atasatc” la denumirca
fondului §i numarul — codul - fondului sclectat pentru prelucrare automati. Aplicafia
permitc incdrcarca datelor dc accst tip atit in faza inifiald de culcgere cit si ulterior
acesteia, cand sc pot culege toate denumirile succcesive ale creatorului sau numai o
parte dintrc accstea.

Prezentarea documentelor unui fond sc realizcaza prin activarca opiunii
DESCRIERE FOND DA/NU. In accst caz, utilizatorul arc posibilitatca ca in 2-3
pagini-ccranc si redacteze §i si objinid apoi pc imprimanti un rczumat al
confinutului  documentelor unui fond arhivistic sau alc unei colecfii. Pentru
elaborarca prezentirilor sc pot lua in considerajic reglementarile privind realizarca
indrumétoarclor in Arhivele romanegti. Se vor regisi in prezentin datcle de preluare
a documentelor, cantitatca, stadiul dc prelucrare, confinutul documentelor pe scurt
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sau altc informatii utilc pentru detlinator.

REGISTRUL III cstc proicctat pentru culcgerca §i exploatarca datclor de
clasificarc tematicd §i tip a fondului arhivistic pus in lucru. In marc partc,
informayiile si tipologia cimpurilor sunt preluate de la vechea aplicatic SETFOC,
la carc s-au adaugat facilitafi tchnice i sof dc actualitate.

ANl EXTREMI CREATOR; ANl EXTREMI DOCUMENTE,
'APARTENENTA, dictionar automat =1; apartine directiei = 1; nu apartine
= 2, TIP FOND;dictionar automat: FOND DESCHIS; PROBLEMA; dictionar
automat; TEMA, dictionar automat; CLASA TEMATICA, dicjionar automat;
ACCESIBILITATE: in cercetare =l,cu restrictii = 2 neinventariat, la
legdtorie, 1a microfilmare ctc.

REGISTRUL IV- EXISTENT

Aici sc culeg, din figa fondului sau direct pe ccran, in momentul in care
dispunem de datclc nccesare, informalii cantitative despre fondurile si colectiile
“arhivistice. Datele nc oferd oglinda cxistentului de documente, masurat in m.1. la
inceputul unui an si la sfarsitul acestuia, marcindu-sc dacd cstc necesar intririle i
icgirile de arhivd pana la 31 decembric al anului curent.

Cheia registrului este anul calendaristic de referinld a datclor :

AN CALENDARISTIC: 1985 ANIEXTREMI  CANTITATE (M.L.)

EXISTENT la 1 ian.: 1864-1900 100,00
PRELUATE pani la 31 dec.: 1901-1902 5,00
IESITE pani la 31 dec.: 1890-1900 20,00
DIFERENTA EXISTENT MAT.

DE PROTECTIE: 3,00
EXISTENT la 31 dec.: 1864-1902 88,00

Automat, calculatorul afigcazi existentul TOTAL la 31 decembne, adunind
arhiva intrata gi scizind m.l. icsifi din fond din diferitc motive.

Aplicatia permite, potrivit cerinjclor arhivigtilor, culegerea datelor pentru tofi
anii calendaristici la carc sc face raportarca cxistentului. Desigur, datele gencrale
despre fond nu sc repetd, cle sunt afisatc automat pc ccran pentru fiecarc ,,an
calendaristic” la“carc s-au cfectuat modificiri asupra existentului documentclor unui
fond. '
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REGISTRUL V - INSTRUMENTE DE INFORMARE

Cuprindc informafii referitoarc la gradul dc folosirc a documentclor
fondurilor prin publicatii §i instrumente de documentare dc specialitate. $11n acest
registru sunt convertite datcle din vechea aplicatic SETFOC.

Dat fiind faptul 3 arhivistul a solicitat sa fic asistat dc programc si calculator,
pe intregul flux de lucru, este atenfionat asupra crorilor logice si, ori dc citc ori cste
cazul, i s¢ cerc validarca corectitudinti datclor.

ECRAN 2 CULEGERE-VALIDARE DATE- prelucrarea documentelor

Analistul arhivist a proiectat pentru acest ccran doud registrec dedicate
pregatirii  §i  prelucrdrii  informafiilor referitoarc  la PRELUCRAREA
FONDURILOR.

In REGISTRUL I sunt afisatc datcle dc identificarc a fondului la care
urmcazi a fi adiugate date noi sau la carc sc cfectucazd modificari ale cifrelor
culese anterior.

Datcle se culeg potrivit realitigi din depozite §i in corclatic dircctd cu RGA-
ul. Anul calendaristic este camp de referintd si in acest ccran.

Registrul cuprinde o linic cu.datc referitoarc la existentul de arhiva in anul
calendaristic al efectudrii diferitclor opcratiuni arhivistice, modificéri in cviden(a:

TOTAL
ANUL CALENDARISHC' 1976 Inventariat 800 u.a.

Anii extremi, cantitatc, in m.1. total u.a., stadiul de prclucr.

Prelucratc
Existent total: 1864-1900 100.00 1 000
ORDONARE: 1864-1900 100.00 .
INVENTARIERE: 1864-1890 90.00- 800 PARTIAL
VERIF. EXISTENT: 0 0 0 NEVERIFICAT
MICROFILMARE:
Pregatire: 1864-1880 50.00 500 PARTIAL
Microfilmare: _ 1864-1880 50.00 500 PARTIAL
FISARE TEMATICA: NEFISAT
PREL. AUTOMATA: 1864-1880 50.00 500 PARTIAL

Arhivistul a cerut programatorului transpuncrea in limbaj informatic a unor
clasice si logicc norme arhivistice, de excmplu, sd nu pofi culege datc in cimpul
arhivi INVENTARIATA, daci nu a fost completat cimpul ORDONAREA arhivei
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Acccasi solufic a fost solicitatd si pentru datele desprc MICROFILMARE sau
PRELUCRARE AUTOMATA. In cimpul total u.a. prelucrate, calculatorul verificd
desfasurarea operagtunilor arhivisticc de bazd comparativ cu totalul u.a. i m.1 ai
fondului respectiv.

Informalii deoscbit dc utilc sunt afisatc automat in cimpul STADIUL PREL.
Calculatorul afiscazi nivelul de prelucrare arhivistici a fondului: INTEGRAL,
PARTIAL, NEPRELUCRAT La cerin(clc arhivigtilor, intr-o minifercastra, a fost
proicctatd afisarca totalului prelucririi arhivei, pentru indicatorul la carc tocmai sc
culeg datele, dar si cu precizarca valorii acestuia. TOTAL inventariat 800 u.a.

In acelagi registru sc vor culege: NUMERELE INVENTARELOR cxistente
pentru un fond sau coleclic arhivistici; NR. ROLELOR in carc a fost copiat, pentru
asigurarc, fondul; ANI LIPSA DOCUMENTE din fond.

Existd gi un cimp dc OBSERVATII unde sc vor culege, sub forma dc text,
diferite informafii despre stadiul de conscrvarc a fondului, cauzele unor lipsuri sau
ale aparitici difcrengelor de metraj alc documentclor.

2. CORECTAREA ASISTATA A DATELOR

Ca si in flux manual, cu NEWSETFOC-ul sc pot cxccuta corccjii asupra
datclor culese, dar mult mai rapid si in pcrmancnfd asistat dc calculator.

La intrarca in aplicafic in mcniul de culegere-validare date sc pot executa si
corecfil. Acestea pot fi intcgrale pentru un anume fond, pot fi numai la nivelul datclor
pentru situagia fondului sau al situafici documentclor. In toatc cele trei situalii,
calculatorul cere precizarca codului/numérului de fond la care sc facc intervenfia.

Din acclagi meniu sc poate sterge o inregistrarc completa.

Corectii punctuale se exccuti §i in timpul pregitirii i culegerii datclor in cele
doud ccranc ale subsistemului. La ficcare registru de date si la incheicrca ccranului,
arhivistul trebuie si valideze datcle prin raspunsul la intrcbarca CORECTA D/N.
Selectarea literci D transferd lucrul la cimpul, registrul sau ccranul urmitor, iar
sclectarca literci N permite exccutarca corcecliilor doritc.

3. EXPLOATAREA BAZEI DE DATE

Ca opcrafiunc manuala, cvidenja fondurilor §i colectiilor oferd doar
informatiile pentru un anume fond arhivistic de la o direcfie judcfcani oarccare. Dar
atunci cind dorim si avem in fata ochilor toate fiscle ,,Situagia fondului” dintr-o
direcic judefcand, organizatc pe anumitc criterii, de exemplu, pe anul preludrii sau
pe cele cu documentc in limbi striinc sau pc cele inventariate parial sau
microfilmate integral, incepe tevatura. Socotcli §i iardsi socotcli, hirtiue §i iar
hértiuje, creion §i radicrd, rezultatul lisindu-sc asteptat. Lucrurile sc complicd atunci
cand ai nevoic dc datc privind arhiva definutd: cxistent, verificatd cu cxistentul sau
ordonatd, misurati in m.l. sau numir dc u.a. Elc devin §i mai complicate atunci
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cind, in scurt timp, poate telcfonic, sunt solicitatc datc centralizate pe fard sau pe
doui-trei judete sau pe un domeniu dc activitate.

Toate aceste situalii dificile, si chiar imposibil de realizat manual, in timp util
sunt rczolvate de aplicatia NEWSETFOC prin modulul de exploatare.

Prezentim tipurile de , liste™ proicctate:

A. FISA SITUATIA FONDULUI nr.

B. EXISTENT 5i PRELUCRARE ARHIVA:

1. EXISTENT PE DIRECTIE + COD FOND;

2. EXISTENT PE DIRECTIE + DEN. FOND;

3. PREL.ucrare ARHIV. PE DIRECTIE + COD FOND;

4. PREL.ucrare ARHIV. PE DIRECTIE + DEN. FOND;

5. PREL.ucrare ARHIV. TOTAL;

6. CERC.etare TEM.aticad si PREL. AUT.omata PE DIRECTIE + COD
FOND;

7. CERC.etare TEM.aticd si PREL. AUT.omata PE DIRECTIE + DEN.

FOND;
8. VIZUALIZAREA NR. DE INVENTARE ROLE.

C. ISTORICUL s5i PREZENTAREA FONDULUI:

1. ISTORIC:

2. DESCRIERE FOND:
SELECTIE FOND
SELECTIE PROBLEMA
SELECTIE TEMA
SELECTIE CLASA TEMATICA
SELECTIE PROBLEMA = TEMA = CLASA TEMATICA

Rczultatcle interogirilor sunt afisatc pe ccran sau listatc pc imprimant. In
mod cert ,ficcarc figd , Situafia fondului” poate fi objinuta in mai multc cxcmplare
pe hartic §i organizati in figicrul gencral, dacd sc mai dorcgte i un sistem manual
de cvidenta.

Optiunile de listare sunt asociate cu criterti cronologice:

SEL.ectie PE 1 AN CAL.endaristic;
SEL.ectie PE ULTIM.ul AN CAL.endaristic;
TOTI ANIL.

Cu opfiunca A, analistul arhivist si programatorul au stabilit ¢a sc poate lista
orice figa ,,Situajia fondului™. Listcle dc categoria B ofcra datcle cantitative despre
existentul de arhivd asociat cu anii de referintd sau despre prelucrarca arhivistica a
documentelor pe-un an calendaristic’sau pe tofi anii in carc s-au cfectuat interventii.
Optfiunile de tip € permit regasirca informatiilor de istoric alc fondurilor asociate cu
criterii de clasificare tematicd, de genul istoricul tuturor fondurilor create in
domentiul finaniclor. Tot cu aceastd optiunc putem lista prezentirile fondurilor
sortate pc diferite critcrii tematice.
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4. ACTUALIZAREA BAZEI DE DATE

Potrivit reglementarilor Normclor Tchnice, cvidenta locald a fondurilor §i
colectiilor arhivisticc este actualizati in primul trimestru al anului urmétor, raportat
la ultima interventic calendaristicd. Dar, practic, modificarile in fisa ,,Situajia
fondului” sc cfectucaza atunci cind s-a finalizat o operatiunc arhivisticd, aceasta
uncori putindu-sc intindc pc mai muli ani. ‘

In plan centralizat, “preludrile de noi fonduri §i modificirile in cvidenja cclor
existente in depozite se transmit Dircclici Gencrale a Arhivelor Nationale pana la
30 martic. Opcrafiunile informatizate centrale, dacd nu sc stabileste un alt flux, sc
pot finaliza in trimestrul II, astfcl ca la jumatatca anului dc referintd, scful
arhivei/seful depozitului™ si aiba toatc intririlc §i modificarile in cvideny i si
poatd organiza §i dispunc asupra activitifilor din anul urmitor sau corcctirii
deficicnfclor apdrutc in anul in curs.

Pentru catoatc dircctiile judetenc ale Arhivelor Nationale dispun de tehnica
de calcul cstc binc ca cvidenja si fic actualizata la nivel local §i pana la 30 martic
sd fic transmisc pc dischete preludrile si modificirile survenite pentru a fi actualizati
baza de datc centrali NEWSETFOC.

5. DEZVOLTAREA SI ACTUALIZAREA DICTIONARELOR
SUBSISTEMULUI NEWSETFOC

Aplicatia funclioncazi si apeleaza automat datc cxtrem de importante din mai
multc dicjionare:

DICTIONARUL DENUMIRILOR DE FONDURI si al codurilor accstora;

DICTIONARUL DETINATORILOR FONDURILOR - cclc 41 dc direcii
judejene si DANIC; '

DICTIONARUL DE CLASIFICARE TEMATICA;

DICTIONARUL DENUMIRILOR SUCCESIVE ALE FONDURILOR,

Dcsi vom prezenta in ancxi fragmentc din dictionarcle aplicalici, cstc necesar
sa facem unclc precizari.

In mod clar, aplicatia si deci cvidenga automati nu ar putca fi rcalizati fard
aceste dicjionare, devenite in timp nomenclatoare, standarde obligatorii pentru tofi
utilizatorii subsistemului NEWSETFOC. Generalii de arhivigti din cadrul Serviciului
Informaticd Arhivistica s-au striduit si analizeze fisa de fisd, si aduci acesté
dicfionare la formcle cele mai corecte si ugor de accesat, sd le actualizeze permanent.
Ele s-au niscut, dupd cum am mai spus, in procesul de analizi, de experimentare si
dezvoltare a aplicatiilor dc cvidenta si gestiunc a fondurilor si colectiilor arhivistice
§i sunt rczultatul acumulirilor practicc §i teorctice din arhivistica romancasci.

' Aprccicin ci ascinenea instrumente de cviden(d pot (i utilizate si de citre scfii de
depozite.
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Nomenclatorul dc fonduri si colcc}ii a devenit unul dintre ccle mai importante
dicjionarc pentru aplicaliilc documentare din Arhivelc Nationale — SIRIA, SARIAN,
INVENTAR, SEDAN 5. EVIDIF -, fiind indispensabil activitafii de rcgasire a
,,adresclor”- cotclor informatfiilor documentare incdrcate in acestc baze dc date si
intcgrate in Banca dc Date a Arhivclor Najionale. Actualizarca operativa §i corectd
a dicjionarului SETFOC-NEWSETFOC-1999 va asigura buna funcjionarc si
eficienja Bancii dc Date a Arhivelor Nafionalc.

La fel de important cste i Dictionarul dc clasificarc tematica a fondurilor §i
colecliilor. imbogitirea acestuia cu noi PROBLEME, stabilirca icrarhiilor noilor
nofiuni dc indexat” si corcctarea unor crori de icrarhizarc sunt operajiuni de
maximi importanji, carc trcbuic coordonatc la*nivclul sistcmului Arhivelor
Nafionalc.

In acest context, subliniem importanja actualizirii rapide, on line, a
dicfionarclor si a utilizirii lor standardizat la nivclul tuturor utilizatorilor de
calculatoare din Arhivele Nationale. ,

Informatizarca cvidenjei centralizate a fondurilor §i colectiilor arhivistice
ridic3 incd multe probleme, in special de flux tehnologic, de responsabilitiyi, de
specializatc. Periodic, aplicafiile cxistentc ar trebui analizate §i modificate in pas cu
cvolufia practicii arhivistice, a softului si a tchnicii de calcul.

O aplicafic informatica dedicata cvidenfci determind simplificarca activitatii
manuale prin climinarca unor componentc alc acestcia, dar mai ales sc va impune
ca factor dc modemizare a procesclor si analizei arhivistice, ca instrument de decizie
si administrare indispensabil unei Arhive ancoratc nceesitifilor sccolului XXI.

f’ SEDAN - Subsistemul Evideniei Datelor de la silile de studiu ale Arhivelor
Statului-Nafionale — 1995, autori: Filofteia Rinzig, Codrin Ioncscu.
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ANEXE

SUBSISTEMUL NEWSETFOC

ECHIPAMENT: PC - AT 486 DX
AUTORI: RINZIS FILOFTEIA

PASCU MARIA
MODUL DE CULEGERE — VALIDARE
CULEGERE INTEGRALA. AN PRELUARE:
CULEGERE SIT. FONDULUI AN PRELUARE:
CULEGERE SIT. DOCUMENTELOR COD FOND:
CORECTII INTEGRALE COD FOND:
CORECTII SIT. FONDULUI  COD FOND:

CORECTII SIT. DOCUMENTELOR  COD FOND:

STERGERE FOND , COD FOND:
STERGERE FOND + 1 AN CAL. COD FOND:
SFARSIT CULEGERE-VALIDARE

PENTRU SELECTAREA UNEI OPTIUNI TASTATI
ORICE CARACTER DIFERIT DE SPATIU

SUBSISTEMUL NEWSETFOC

MODUL EXPLOATARE NEWSETFOC

EXPLOATARE INFORMATII GENERALE

FISA SITUATIA FONDULUI COD FOND:
SITUATIA DOCUMENTELOR

ISTORICUL FONDULUI

SFARSIT EXPLOATARE NEWSETFOC

APELARE DICTIONARE CU PG - UP, SELECTARE CUVTASTE DIRECTIONALE,
IESIRE CU ESC. PENTRU SELECTAREA UNEI OPTIUNI TASTATI ORICE
' CARACTER DIFERIT DE SPATIU
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ECRAN 1 Macheta culegere-validare NEWSETFOC ~ FUNCTIA: CORECTII

Informafii de identificarc
Dircclia: 001 D.A.N.LC. Cod fond: 00101189 An preluarc: 1978
Den. Fond: FONDUL PERSONAL SACERDOTEANU AURELIAN

Loc. Dejinitor: BUCURESTI Limba doc.: 0
Serviciu: 51 Cladire: 1 Dcpozitc: 1B

Den. succesive creator (DA/NU): NU Dcscricere fond (DA/NU): NU

Ani extremi creator: 1904 1976 Ani extremi document; 1904 1976
Apartcnenfa: 0 Apariine filialei= 0; Nu aparjine = 1

Tip fond: 05 FOND PERSONAL
Problema: 000
Tema: 000

Cls. tematici: 024 FONDURI PERSONALE

Accesibilitate: 1 - incercetarc = 1; Cu restriclii = 2
Existent :

An calendaristic: 1999 Ani-extremi- Cantitatca (ML)
Existent la 1 ianuaric : 1904 1976 100.00
Preluate pand la 31 decembric: 0 0 0.00
Icgile pand la 31 decembric: 0 0 0.00
Dif. existent mat. protecie: - 0.00
Existent la 31 decembric: 1904 1976 100.00

_ Instrumente de informare :
Inv. arhivistic: 2 Indrumaitor: 2 Conspect:2 DA=1
Catalog 12 Indice 12 _ Publicajic:2 NU=2

IESIRE RAPIDA CU <<ESC>>pe , Filiala”
CONSULTARE DICTIONARE: PG-UP. POZITIONARE CU SAGETL APOI <<ESC>>
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ECRAN 2

Macheta culegere-validarc NEWSETFOC ~ FUNCTIA: CORECTII

Dirccfia: 001 D.A.N.I.C.
Dcn. Fond: FONDUL PERSONAL SACERDOTEANU AURELIAN

Loc. Dcfindtor: BUCURESTI

Informalii dc identificarc

Cod fond: 00101189

An prcluarc: 1978

Limba doc.: 0

Nr. inventarclor ;

Nr. rolclor ;

Observatii:

Ani lipsi documentc :

1570, 1571, 1572

Serviciu: 51 Clidire: 1 Depozit: 1B TOTAL
PREL. AUT.
Preclucrarca documentclor .
800

An calendaristic : 1999

Ani extremi  Cantitalca (ML) Toltal UA prcl.  Stadiu prel.
Ordonare : 1904 1976 100.00 INTEGRAL
Inventaricre : 1904 1976  100.00 913 INTEGRAL
Verificare cxistent : 0 o 0.00 0 NEVERIF.
MICROFILMARE
Pregilirc : 1904 1976 100.00 913 INTEGRAL
Microfilmare ;. 1904 1950 80.00 PARTIAL
Fisarc tcmalici : 1904 1950 800 PARTIAL
Prelucrarc automaei: 190+ 1950 800 PARTIAL

1715

CORECTA (D/N) :
LIESIRE RAPIDA CU <<ESC>> pe , Filiala”
CONSULTARE DICTIONARE: PG-UP. POZITIONARE CU SAGETI, APOI <<ESC>>
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206 OPINII

| LISTE SITUATIA DOCUMENTELOR B
D.AN.LC.
—— TASTATI <<ENTER>>PENTRU SELECTIE OPTIUNE ————

1. EXISTENT PE FILIALA + COD FOND

2. EXISTENT PE FILIALA + DEN. FOND

3. PREL. ARHIV. PE FILIAL . + COD FOND
4

5

. PREL. ARHIV. PE FILIAL ', + DEN. FOND
. PREL. ARHIV. TOTAL

6. CERC. TEM. §I PREL. AUT. PE FIL. + COD FOND
7. CERC. TEM. SI PREL. AUT. PE FIL. + DEN. FOND
8. VIZUALIZARE A NR. DE INVENTARE. ROLE
9. SFARSIT INTEROGARE SEL. PE 1 AN CAL.
SEL. ULTIM. AN CAL.
TOTI ANII
SFARSIT LISTARE
[ ISTORICUL SI DESCRIEREA FONDURILOR |
—— <<ENTER>>PENTRU SELECTIE —
ISTORIC
DESCRIERE FOND
SFARSIT INTEROGARE SELECTIEFOND
SELECTIE PROBLEMA
SELECTIE TEMA .
SELECTIE CLASA TEMATICA

SELECTIE PROB. + TEMA + CLASA
— SELECTIE PROBLEMA + TEMA + CLASA TEMATICA SI ENTER

ARHIVELE STATULUI INSTITUTII ADMIN.
ARMISTITIU INSTITUTII ADMIN.
ASOCIATII ALE CERCETASILOR ORGANIZATII POLITICE SITUA.
ASOCIATIH ALE MICILOR MESERIASI ORGANIZATII PROFESION. SITUA.
ASTRA SOCIETATI (ASOCIATII) CULTU.
BANCI AGRICOLE BANCI FINAN.
BANCI COMERCIALE BANCI FINAN.
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