STUDII DE ARHIVISTICA

Informatica in sprijinul perfectionarii evidentei fondurilor
si colectiitor arhivistice

ION VARTEJARU

Datorita activitatii uriase pe care o desfigoard, ca urmare a cregterii. in
progresie geometricd, a cantititilor de arhiva create de societatea noastrd si a
cerintelor acestor izvoare ca experientd sociald depusd, necesard fundamentarii
experientei sociale viitoare, precum si datoritd cercetirii cu privire la trecutul
istoric, Arhivele Nationale sunt obhgate sd apeleze tot mai mult la stiinta
informaticii.

Cerintele actuale in practica utilizirii calculatoarelor se indreapti cu
precddere spre gestionarea bazelor de date de mari dimensiuni. O explicatie
posibild a acestei orientari e datd de faptul cd o bazi de date reprezintd
informatia, iar cel care detine informatii complete §i rapide intr-o anumiti
problemai este, indiscutabil, cu un pas inaintea celorlali. in domeniul nostru de
activitate, unde suntem obligati s3 manevrim un numar mare de informatii
complexe, prezenta unor asemenea sisteme este chiar vitald. Astfel, scopul nostru
primordial este sd procesdm §i si organizim aceste date, intr-un mod cat mai
inteligent, folosind metode care permit accesul rapid i simplu la informatiile
prelucrate. _

intrucat una din marile probleme ale arhivisticii o constituie valorificarea
cit mai completid a documentelor, noile procedee vin in ajutorul imbunétitirii
prelucririi informatiilor. Acest lucru ridica alte probleme: informatia trebuie sa
fie foarte concisi dar, in acelasi timp, sd contini aspecte multiple. Prin urmare,
sarcina principala a prelucrarii automate a datelor este de a formula intr-un mod.
corespunzitor continutul relevant al documentelor pastrate in Arhive, dar si a
celor generate Th urma desfaguririi procesului de evident arhivistica. -

Evidenta fondurilor si colectiilor dintr-o Directie Judetean3 constituie
una din laturile fundamentale ale activitatii arhivistice contemporane. Sutele de
fonduri de arhiva pastrate in depozitele Directiei Judetene Olt a Arhivelor
Nationale, al caror numar sporeste an de an, se cer atent inregistrate in vederea
informarii operative a cercetirii stiintifice §i practice, precum si pentru a face
posibila planificarea activitétilor arhivistice.

in acest sens, preocuparea de perfectionare a sistemului de mtretmere a
evidentei fondurilor §i colectiilor m-a determinat s3 construiesc §i si
implementez, la nivelul Directiei Judetene Olt, o complexad plicatie informatica,
ce se doreste a fi un instrument de intretinere §i actualizare a principalelor date
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primare care stau la baza identificdrii fondurilor arhivistice §i care genereazi
principalele operatiuni efectuate la nivelul Directiei.

Aplicatia EVIDENTA FONDURILOR constituie una dintre principalele
componente ale pachetului de programe dezvoltat de Directia Judeteana Olt a
Arhivelor Nationale si face parte din proiectul de implementare a tehnicii
informatice in activitatea arhivistica'.

Importanta aplicatiei EVIDENTA FONDURILOR consti in intocmirea,
intretinerea §i interogarea evidentei centralizate a fondurilor si colectiilor
arhivistice aflate in depozitele Directiei Judetene Olt a Arhivelor Nationale.
Facilitatile oferite de mediul de programare ACCESS confera acestei aplicaii
conditii optime de utilizare de catre orice arhivist/arhivar din cadrul Directiei,
care nu detine multe cunostinte de operare informatica.

Structura bazei de date respecti intocmai modul de organizare si de lucru
impus de Normele tehnice privind desfdsurarea activitdtilor in Arhivele
Nationale, reusind s genereze in mod automat diverse forme de evidentd
necesare” in activitatea arhivistica: registrul general de arhivd, registrul
inventarelor, figsa ,Situatia fondului”, ghidul topografic de depozit, ghidul
topografic de raft etc., precum si alte evidente care completeaza aria valorificarii
informatitlor privind migcarea arhivei si a modificidrilor efectuate asupra
fondurilor si inventarelor acestora (constituiri de noi pozitii de fond si de
inventar, radierea sau comasarea altora).

Totodat, interfata graficd oferita de program pune la dispozitia
operatorului un puternic instrument de supraveghere §i depistare a eventualelor
greseli =de actualizare a datelor, utilizatorul fiind indrumat, cu ajutorul
formularelor de introducere si a casetelor de dialog, la efectuarea corecta si fara
omisiuni a operatiilor de actualizare impuse de normele de lucru. Acesta ar fi, de
fapt, cel mai important argument in favoarea eficientei acestei aplicatii in cadrul
activititii desfagurate la nivelul Directiei noastre, fara si mai existe pericolul
constituirii, practic, a unei alte evidente paralele care ar ingreuna, de fapt,
actualizarea tormelor de evidentd a fondurilor §i inventarelor, asa cum s-a
intdmplat in realitate cu incercérile anterioare de informatizare facute in cadrul
Arhivelor Nationale. De asemenea, trebuie mentionat cé, procedura greoaie de

' Trebuie precizat ca D.J.A.N. Olt si-a stabilit, inca din anul 2000, o strategie de
dezvoltare a unui sistem arhivistic informatizat, care s3 acopere intreaga arie a
activitatilor desfasurate la nivelul Directiei. in urma delimitarii principalelor atributii pe
care acest sistem urma si le exercite, s-a trecut la dezvoltarea unui pachet de programe
care si cuprindd urmitoarele aplicatii: Evidentd secretariat; Evidenta fondurilor,
Interogarea inventarelor; Bibliotecd/Sald de studiu; Evidenta arhivei la creatori;
Evidenta activitdtii personalului. La aceastd ord, cu exceptia aplicatiei Bibliotecd/Sald de
studiu, toate aplicatiile sunt operabile.
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actualizare a evidentelor arhivistice clasice, care cuprindeau informatii
redundante, este inlocuitd acum cu un sistem de lucru mult mai simplu, deoarece
toate situatiile generate de aceastd aplicatie se bazeaza pe o sursd unicd de date,
care sunt doar o singuri dat# actualizate.

Fari a intra in detalii tehnice privind modul de functionare, vom trece in
revistd principalele componente ale aplicatiei:

Prima optiune, intitulati Actualizarea bazei de date, ne ofera
posibilitatea efectudrii numeroaselor operatii de actualizare a evidentelor curente
care stau la baza cunoagsterii elementelor de descriere a unui fond sau colectie,
precum si a inventarelor aferente. incepand de la gestionarea numirului de
fonduri existente si a celor radiate, pina la inregistrarea celei mai neinsemnate
operatiuni arhivistice ce se poate realiza asupra unui fond, programul incearci s
faca fatd multiplelor reguli de intretinere a unei evidente arhivistice. Proiectantul
aplicatiei a prevdzut un pachet de optiuni care sa raspunda celor mai complexe
solicitdri de actualizare, pe care le trecem in revista:

- addugarea unei noi pozifii de fond, optiune care oferd posibilitatea
utilizatorului de a efectua mai multe operatiuni arhivistice obligatorii doar prin
completarea unui singur formular, rimanand in sarcina programului de a efectua
toate actiunile de addugare a unei noi pozitii de fond, noi inregistrari de denumiri
succesive, de addugare a unor pozitii de inventar nou constituite, in cazul in care
fondul are inventar/inventare. Tot prin intermediul acestei optiuni avem ocazia de
a putea reinfiinta un fond radiat anterior, pastrandu-si vechiul numar de fond;

— eliminarea unei pozitii de fond sau colectie arhivisticd existentd, cu
ocazia diverselor operatiuni arhivistice: comasare cu un alt fond, lipsa
documentelor, transfer la altd unitate a Arhivelor Nationale sau restituit
creatorului fondului. Avantajul folosirii unei asemenea optiuni il constituie, pe
langa radierea automati din toate evidentele curente a fondului propus, si trecerea
lui, impreuni cu datele sale de identificare, intr-o alta tabeld, ce contine toate
fondurile desfiintate de-a lungul tlmpulm in cadrul Directiei, i radierea pozitiilor
de inventar’, forma de eliminare si actul in baza caruia are loc radierea. In acest

? Pentru a exemplifica complexitatea acestor proceduri de actualizare, prezentim
modul in care sunt afectate pozitiile de inventar ale unui fond radiat prin comasare: daca
doar unul dintre cele doua fonduri ce urmeazi a fi comasate are inventar, procedura este
foarte simpla: programul va modifica automat numarul fondului pentru inventarul
fondului ce va fi radiat, fiindu-i atribuit numarul fondului cu care se comaseaza. in cazul
in care ambele fonduri detineau inventare, aplicatia parcurge urmdtorii pasi: solicita
utilizatorului, prin intermediul unei casute de dialog, sa precizeze daca inventarele se vor
comasa, la rindul lor, sau se vor mentine ca volume separate. Dac3 se doregte comasarea
lor, programul va efectua, in conformitate cu prevederile Normelor tehnice de lucru,
radierea automati a celor dou3 pozitii de inventar si constituirea unui nou numir de
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mod, vom avea actualizate instantaneu toate evidentele virtuale pe care Directia
este nevoitd s le mentina: in R. G. A. §i in registrul inventarelor se vor face
mentiuni la rubrica ,,Observatii” cu privire la radierea facutd asupra pozitiei de
fond, respectiv, de inventar, in rubrica de observatii a figei ,,Situatia fondului”,
precum si eliminarea pozitiilor sau efectuarea modificarilor din ghidurile
topografice de depozit i de raft;

— addugarea de inventare arhivistice pentru fondurile existente: chiar
daca la constituirea unei noi pozitii de fond avem posibilitatea de a infiinta i noi
pozitii de inventar, aplicatia a prevdzut constituirea de inventare §i pentru
fondurile existente. Tot cu ajutorul acestei optiuni avem posibilitatea constituirii
unui inventar radiat anterior aparfinand unui fond existent;

— eliminarea de inventare arhivistice pentru fondurile existente, care
trateaza, asa cum se deduce din denumire, rezolvarea situatiilor in care nu dorim
decit radierea unei pozitii de inventar; i

— intrdri/iesiri de arhivd: o dati cu trecerea la aceste doud optiuni
(utilizate cu ocazia preludrilor de la creator, a refondarii sau a trasferului — pentru
intrdri; selectionare, refondare, transfer sau restituit creatorului — pentru iesiri),
trecem la descrierea procesului de actualizare a actiunilor de intrare-iegire a unor
unitati arhivistice in §i din cadrul unui fond arhivistic. Aceste optiuni au un rol
primordial in cadrul aplicatiei prin modul de automatizare a procedurii
inregistririi migcarii arhivei in cadrul unei Directii Judetene, cu influente majore
asupra tuturor evidentelor arhivistice, inclusiv radieri de fonduri, modificari sau
radieri de inventare etc.;

— actualizarea operatiunilor arhivistice ce se pot efectua asupra unui
fond/colectie arhivistica (ordonare, inventariere, selectionare, verificare, pregitire
pentru microfilmare, microfilmare g§i fisare tematicd), actualiziri care pot
modifica datele primare privind fondul respectiv: ani extremi, cantitatea in m.1.,
numdrul u.a. etc.

*  in finalul prezentirii primei optiuni din meniul principal al aplicatiei
EVIDENTA FONDURILOR, trebuie mentionat cd in perspectiva dezvoltarii §1
perfectionarii acestui program se are in vedere limitarea accesului la aceasta
optiune doar pentru un anumit grup de utilizatori, masura care asigurd protectie
impotriva actualizirilor neautorizate.

~ Una dintre cele mai importante componente ale aplicafiei, componenta
care di intreaga putere a evidentei informatizate a fondurilor, o reprezinti
procesul de interogare a bazei de date constituitd de aplicatie. Abilitatea de a crea

inventar, unde se vor adiiuga, tot de cétre sistem, prin reunire, noile date privind anii
extremi, numarul de u.a. si numirul de file ale noului inventar. Dacé alegem si mentinem
separat cele doua inventare, se va modifica doar numarul de fond al pozitiei de inventar al
cirei fond a fost desfiintat.
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interogéri este considerat a fi ,.creierul” unui sistem de baze de date, deoarece nu
conteazi doar faptul ci putem stoca informatii. ci mai ales faptul cd putem regasi
exact informatia de care avem nevoie la un moment dat.

Sistemul de interogari ce poate fi exploatat in cadrul acestei aplicatii
incearca sa raspunda unui larg spectru de solicitdri venite din partea utilizatorilor.
Pe de alta parte, modul de constructie a unei interogéri trebuie si fie unul simplu,
care s nu solicite prea mult timp sau cunostinte in domeniu.

Deoarece aria datelor pentru care se fac interogirile este vasti,
utilizatorul poate opta pentru una dintre categoriile de informa{ii pe care doreste
sd le acceseze, categorii grupate astfel: dupd datele generale privind situatia
fondului; miscarea arhivei in cadrul fondului; starea de pastrare a fondului; dupa
operatiunile arhivistice efectuate etc. Unele interogéri sunt insotite de rapoarte
care genereazi instrumentele de evidenti clasice (R.G.A., registrul inventarelor,
fisa ,,Situatia fondului”, ghidurile topografice).

Din cadrul acestor optiuni ne vom opri la cea a regisirilor dupa datele
generale privind situatia fondului. Criteriile de interogare sunt numervase. Pe
langa regasiri dupa numar de fond, denumire fond sau dupi sir de caractere din
titulatura sa, mai putem face §i dupa denumirile succesive, dupéd localitatea de
resedintd a creatorului de fond, dupa tematica fondului, dupa radieri i constituiri
de fonduri sau inventare, precum si dupa anii extremi, cantiti{i $i numar de u.a.,
pozitie in depozit, dupi inventarele detinute etc.

Ca si celelalte aplicatii aflate in uz la Directia Judeteand Olt a Arhivelor
Nationale, EVIDENTA FONDURILOR beneficiazid de unele facilitati care
conferd programului un aspect profesional prin abordarea complexd a tuturor
detaliilor:

— formulare de introducere, intretinere si vizualizare a datelor, care,
beneficiind de facilititile grafice ale programului, ne-au dat posibilitatea
construirii unor formulare sugestive §i cu aspect plicut;

- un sistem complex de interogiri, unele prestabilite tinandu-se cont de
cele mai solicitate cereri venite din partea utilizatorilor, dar aplicatiile ofera si- o
gami de modele de interogari care pot fi usor de construit de solicitant §i care
satisfac cele mai complexe criterii;

— generarea automati de rapoarte cu aspect profesional, avand optiuni
pentru gruparea si sortarea inregistrarilor din raport in foarte multe variante;

— sistem de asistentd permanent (helpuri), oferit prin accesarea unor
iconite pozitionate permanent pe ecran, care pot da informatii despre stadiul in
care s-a ajuns, problemele cu care ne confruntim si depistate de sistem, precum
si variante de continuare cétre pasii urmétori;

— colaborare cu celelalte baze de date existente la nivelul Directiei;
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— utilizarea facilititilor oferite de maistile de introducere a datelor, care
ne ajutd si depistim eventualele greseli de tastare prin intermediul regulilor de
validare;

— utilizarea unui sistem de supraveghere a tuturor modificarilor efectuate
in cadrul bazelor de date, cunoscut sub denumirea de ,,jurnal de evenimente”;

— functionarea in sistem multiutilizator, prin partajarea bazelor de date
intre mai multi utilizatori;

- servicii de protectie a datelor (parole, sistem de securitate a datelor
supravegheat de calculator, drepturi de acces la date — numai citire, modificare,
stergere etc.);

— realizarea, la un interval bine stabilit, a copiilor de siguranta.

Trebuie subliniat faptul cd modul de actualizare clasicd a evidentelor
arhivistice devine unul neperformant, iar solutia de imbunititire vine doar din
partea tehnologiei informatice. Nu putem sustine ca& varianta prezentatd in
materialul de fati va rezolva toate problemele de implementare si de operare, dar
poate reusi, intr-o mare masurd, si giseascd solutiile ideale pentru a putea
gestiona pe suport informatic complexele situatii arhivistice cu care se opereaza
la nivelul Arhivelor Nationale ale Romaniei.
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