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1'elor’ poate fi recunoscutd Intrucit ea nu se sterge, ci se bareazd la noua
numerotare.

Intr-un singur caz opiniem pentru renuntarea la selectionare in interiorul
dosarelor si anume in cel al dosarelor de judecatd in care pértile sint personalitati
marcante care au avut un rol deosebit in viata politicd, sociald, economicd, stiin-
tificd, culturald sau artisticd a tarii.

Se poate pune intrebarea daci selectionarea in interiorul dosarelor de jude-
catd este recomandabild in toate situatiile. Un rdspuns decis in aceastd privinta
nu credem cad este posibil, cel putin deocamdati. Oportunitatea trecerii la aceastd
operatiune ridmine sd fie apreciatd de sefii de unitdti in functie de obiectivele
si urgentele unitdfilor respective. Momentul cel mai potrivit pentru aceasta credem
cd 11 constituie pregitirea pentru microfilmare a fondurilor judecdtoresti, cind se
impune numerotarea filelor, completarea si imbunitdfirea inventarelor.

RESUME

Le tri pratiqué a Il'intérieur des dossiers s’imposat comme une nécessité
tant a cause des quantités croissantes d’archives, que par la piétre valeur de
beaucoup de documents conservés dans ces dossiers.

Supposant comme connus et acceptés les critéres selon lesquels on évalue
les documents en général, 'auteur de l’article expose les conclusions suggérées
par le tri pratiqué a lintérieur des fonds judiciaires gardés a la F.A.E. d’Arad.

PRECIS

Selectioning inside files became necessary both for the particularly great
quantity of archives and for the lack of value of many records included in the
respective files,

Taking into account the wellknown and accepted principles and criteria
for generally evaluating the records, the author presents some conclusions from
the selection practice done upon the judge’s fonds that are kept in the State
Archives of Arad.

Consideratii privind selectionarea interioara

a unititilor arhivistice
TIBERIU MOT

Problema selectiondrii documentelor pare, la prima vedere, intru totul
rezolvatd in .Normele tehnice privind desfdsurarea activitdtii in Arhivele Sta-
tului* art. 45—54.

Conform sus-numitelor norme, se disting doud variante esentiale privind
efectuarea selectiondrii : selectionarea fondurilor inventariate si selectionarea fon-
durilor neordonate, selectionarea intericard a wunitatilor arhivistice fiind preco-
nizatd numai in prima varianta.

Practica activitidtii ne demonstreazd insd c#d sint destule cazuri ale unor
fonduri inventariate la care selectionarea numai a unititilor arhivistice nu rezolvd
decit partial identificarea exacti a documentelor cu valoare istoricd, respectiv
eliminarea actelor lipsite de valoare.
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Este cazul multor fonduri preluate in stare inventariati de la institutii si
intreprinderi, uneori chiar si a unor fonduri ordonate si inventariate cu multi ani
in urmd — de reguld cu personal temporar — in unititile Arhivelor Statului.
Unitdtile arhivistice (dosarele) unor asemenea fonduri au un continut destul de
eterogen, atit In ce priveste problematica documentelor, cit si ‘termenul de pis-
trare, cea mai mare parte a actelor fiind de reguld firi valoare documen-
tard. De obicei, in asemenea situatie se gisesc fondurile unor institutii desfiin{ate,
preluate de noi de la institutii sau organisme care fie au preluat atributiile celor
desfiintate, fie doar imobilul fost sediu al celor desfiintate.

Selectionarea necorespunzitoare, respectiv gruparea fird discerndmint a
actelor in dosare se sesizeazi ori cu prilejul cercetirii tenﬂatice ori al pregatirii
fondului pentru asigurare. Dacd in primul caz situatia semnalatd duce doar la un
mare consum de timp pentru cercetarea tematicd, fird eficientd corespunzitoare
reflectatd in numdrul de fise tematice intocmite, in cel de al doilea caz lucrurile
se complicd, intrucit microfilmarea fondului in situatia existentd inseamn# micro-
filmarea a sute si chiar mii de file avind un continut fird valoare, ceea ce
implicd cheltuieli materiale si de muncid nejustificate.

Astfel stind lucrurile noi am considerat cd nu putem da spre microfilmare
fondurile in cauzd, decit dupd o atentd selectionare interioard a unititilor inven-
tariate, desi o asemenea operatiune nu este previzutd in normele tehnice men-
tionate la inceput, nici in ,Norme tehnice privind constituirea Fondului de
Asigurare*. ' !

Evident, la luarea hotaririi de a se trece la selectionarea interioard un factor
de prim rang este proportia actelor firi valoare documentard, respectind in acest
sens prevederile art. 14 din ,Normele tehnice privind constituirea Fondului de
asigurare“, procedind la efectuarea operatiunilor numai in cazul in care cantitatea
de acte ce urmeazi a fi eliminatd justifici volumul de muncd necesar operatiunii.

In continuare vom prezenta modul efectudrii selectiondrii interioare a unitd-
tilor arhivistice inventariate provenind de la un singur tip de institutie, i anume
de la organe ale jandarmeriei, in spet# Inspectoratul de jandarmi Timisoara si
Legiunea de jandarmi Timis-Torontal.

Ambele fonduri au fost preluate de la organele locale MI, inventariate,
majoritatea dosarelor fiind constituite si cusute incd de creatori (inventarele fiind
intoernite de M.I). Cu prilejul studiului prealabil intocmirii planului metodic de
microfilmare, am constatat, in primul rind, cd fondarea este gresitd, fiecare fond
cuprinzind documente ce apartineau celuilalt fond si, in plus, dosare si documente
apartinind Chesturii de politie a municipiului Timisoara, Totodati a rezultat ci
0 mare parte, peste 509, a actelor din dosare, nu prezintd valoare istorica.

Ca atare, in planul metodic de microfilmare am prevazut, ca primé& operatie,
separarea pe fonduri si selectionarea interioard a dosarelor, efectuate concomitent.

In vederea selectiondrii am intoecmit o listd cu categoriile de acte lipsite de
valoare documentarsd, care urmau sa fie eliminate. Lista a fost completati pe
parcurs, ajungind in final si cuprindd 30 genuri de acte. Efectuarea acestor
operatii a avut drept rezultat identificarea exactd, ordonarea pe probleme, consti-
tuirea in dosare si inventarierea documentelor, separarea pe fonduri si categorii
de accesibilitate, pe de o parte, iar pe de altd parte eliminarea actelor lipsite de
valoare documentard, astfel ¢ fondul Inspectoratul de jandarmi de la 13.40 ml.
¢-g redus ja 6,25 m.l, iar Legiunea de jandarmi de la 44,25 ml la 9,30 m.l
in felul acesta am realizat si eliberarea a cca 42 m.l. politd-raft in depozite, evi-
tind totodatd microfilmarea a cca. 300000 file.

Desigur, operatiunea este anevoioasd, cu un mare consum de timp, fiind
lecesard citirea si evaluarea continutului fiecdrei pagini scrise ; de aceea, credem

https://biblioteca-digitala.ro / http://arhivelenationale.ro



174 TEORIE SI PREACTICA ARRBIVISTICA

cd asemenea operatie este eficientd numai in cazul in care cel putin 40% din
acte sint fard valoare documentara.

Pe lingd rezultatul material mai sus-aridtat, selectionarea ne-a prilejuit si
unele constatdri si concluzii de tehnicd arhivistici. Astfel, am constatat ci in
categoria de acte fard valoare documentard intrd destul de multe ordine si. cir-
culare. Am eliminat numeroase ordine si circulare referitoare la spilarea &chipa-
mentului, cdldtoria pe calea ferats, la tinuta militarilor, la restaurantele ce pot fi
frecventate, 1a intretinerea localurilor jandarmeresti (curdtenie, spilatul geamu-
rilor etc) s.a. In aceeasi categorie intrd si o serie de rapoarte ca de exemplu cele de
confirmare a unor ordine, de inaintare a unor acte (care lipsesc), de ®plecare si
reintoarcere din concediu s.a.

De aici concluzia cd genul actului nu este neapdrat determinant in stabilirea
valorii si, ca atare, absolutizarea considerdrii ca documente permanente-a ordi-
nelor si rapoartelor este gresitd. Acest lucru se confirmi si in procesul actual de
creare a actelor si constituire a dosarelor, fapt constatat in cadrul activitdtii de
control si indrumare la organizatiile socialiste, multe din acestea avind, conform
nomenclatorului-indicator, dosare cu ordine si circulare, cu termen permanent de
pdstrare. Verificind la mai multe C.A.P. am constatat ci aceste dosare includ
numeroase ordine si circulare privind probleme minore, ca de exemplu véruirea
gardurilor si pomilor, prezentarea delegatilor pentru diferite instructaje ridicarea
de pe rampele statiilor de cale ferati a unor ingrdsdminte, pavoazarea sediuluij,
aprovizionarea cu zarzavaturi a creselor si gradinitelor s.a., ajungindu-se, in unele
cazuri, ca un dosar si fie constituit in proportie de 40—50%, din asemenea acte
fard valoare. )

Asemenea situatii se pot gdsi si in fonduri ale unor organizatii economice
fie cd sint preluate la filiald, fie cd se pdstreazi in respectivele organizatii, cu
sau fard ldsarea in custodie. In cele mai multe cazuri, in dosare numite .Note
contabile" se afld atasate toate actele de justificare a platilor respective, inclusiv
state de platd, dar experienta fieciruia dintre noi demonstreazd ca acest lucru
nu se realizeazi fie datoriti opozitiei contabililor, fie comoditdtii. Asa se face i
au ajuns in depozitele filialei noastre numeroase dosare cuprinzind state de plati
(de la UJCAP, de fapt fosta Uniune regionald) care reprezintd cel mult 15—20%
din actele dosarului. Evident cd ‘asemenea dosare trebuie sd fie selectionate
in interior. .

Considerdm deci cd selectionarea interioard a dosarelor trebuie in principiu
vdzuti ca o operatiune arhivisticd uzuald, aldturi de selectionarea pe parcursul
ordondrii si selectiondrii unititilor arhivistice pe baza inventarului.

Se ridicd doud probleme, una legati de stabilirea fondurilor pretabile unei
asemenea selectiondri si a doua legatd de operatia propriu-zisd de seleciionare

In ce priveste prima problemd, se poate pune intrebarea cind si cum sta-
bilim dacd este necesard selectionarea interioari. In cazul fondurilor ce ne parvir
de la organizatiile socialiste, acest lucru se poate realiza cu ocazia controalelo:
si definitiva cu prilejul preludrii. Pentru fondurile pastrate in depozitele noastre
considerdm c3 nu are eficientd organizarea unor actiuni vizind numai acest fap!
cu alte cuvinte o asemenea activitate nu trebuie si constituie un scop in sine
Dupd parerea noastrd stabilirea pretabilitdtii la selectionare se poate realiza c:
prilejul fie al pregitirii pentru microfilmare, fie al cercetdrii tematice, impletiné
cele doui operatiuni, adicd selectionarea interioard cu pregitirea pentru microfil
mare, respectiv selectionarea cu cercetarea tematicd, In fiecare caz, selectionare
precedind cealalti operatie.

Tn ceea ce priveste a doua problemd, considerAm cd pentru a face oper#
tiunea de selectionare interioard, trebuie avute in vedere citeva conditii:

— cantitatea de material ce s-ar elimina; in privinta procentajului de 40—50".
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trebuie sd aducem o precizare §i anume, in cazul unor fonduri mari, mésurin/d
2—300 m.l,, aceastd operatiune ar putea fi eficientd si in cazul in care cel putin 200,
din acte pot fi eliminate, avind in vedere cid la 200 m.l. ar duce la eliberarea a
cca. 40 m.l. politd-raft, fapt de loc neglijabil indeosebi la filialele care au lipsd de
spatiu de repozitare ;

— selectionarea interioard sd fie asociatd cu si finalizatd prin pregitirea pentru
microfilmare si cercetare tematica.

Avind in vedere situatia existentd la organizatiile socialiste — cunoscutd de
fiecare dintre noi — apare limpede cd pe viitor va trebui sd intervenim noi
arhivigtii in asigurarea continutului judicios — ca problemd si ca termen de
pastrare — a dosarelor create de organizatiile socialiste. Cum Insd aceastd inter-
ventie este mai greu de realizat la fata locului si in procesul constituirii dosarelor,
aceastd operatiune va continua s3d fie lacunard cu toate instructajele si indru-
marile noastre, in consecintd interventia noastrd va trebui sa&@ aibd loc dupa
preluarea documentelor in depozitele filialelor. Jatd de ce credem cd selectionarea
interioard a unitdfilor arhivistice inventariate va constitui si in viitor o activitate
uzuald In practica arhivistici si tocmai de aceea dezbaterea problemelor legate
de ea raspunde unei necesitdii reale.

RESUME

Le probléme du tri opéré a lintérieur des dossiers suscite encore une fois
I'attention, Yauteur considérant nécessaire & souligner en cette occurence que
I’acte d’identification et d’éliminati>n des documents sans valeur suppose de hautes

qualités professionnelles.

L'opération s'impose particuliérement quand il s’agit de la prise des fonds
des entreprises et des institutions, mais elle ne doit pas étre omise ni quand on
prépare les documents pour les microfilmer. .

PRECIS

Relating to the selection done inside files, the author outlines that disposal
of the worthless documents implies a high degree of professionalism.

The operation is particularly necessary for the fonds taken over from
agencies and enterprises and it is also necessary for preparating the records in

order to be microfilmed.
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