
PHBIA l<'IS.\ CIDOC, SI Î\' R01\11XEST.E ! . . . 
I niţiate rie (;rupul de lucrn „Ser·1icii 

CIDOC", al Comitetului Internaţional pen
trn !Jocumcntare in muzee (ClllOC), al lCO\l, 
fi~clc CllJOC urm{trcsc s{t ofere o informaţie rnini-
111al;I pentru don1eniul docun1e11tfnii 1n11zealc. 
Pri111a dintre ele, Îllrcţ:istrann, (faţâ rit rtapâ, 

a fost elal:oraUt in 199.î de Jeanne HogenLoom, 

Fransje hll\·-1enl:o·1cn si Yolande \lorcl-llcckcrs 

in franceZ.-t ~i olandcdt (lim bilc ·1orbite de cei 

trei autori) )Î tradu~ft, in1ediat, in englczr1, de 

Jean ne Ho.gen I •oont, pre7edintele (;rupului de 

lucru. În 1994 am realizat, îrnpreunrt cu Cristina 
Dan, traducerea fi~ei in 1i1nlia ro111{1nf1, prodn~fi, 
apoi, cu sprijinul Oficiului Olall(]ez pentru Arte 
l'lasticc din Haga, al \linisterului C11lturii r lJirrrţia 
-1! u:cdor ,•i Colecţiilor) 7i al Centrului de l nforma
ticrt ~i '.\lemorie Culturală - CDIEC, instituţii 
cărora ţin s{t le mulţumesc 7i pe această cale. 

Fi<;a puhlicatrt mai jos roate fi procurau, la 
cerere. pc httrtie plastifia1{t, de la Direcţia '.\l11zeelor 
~i Colecţiilor ~i chiar de la 'trliul ICO'.\I, din l'aris. 

--- HllGII~ ŞTEF"\X XIŢLLESCU 

CI DOC 

Comit{> intrrnational pom· Ia doC'umrntation, ('OJISC'i) intnnational drs musees 

lntrrnational dol'umrntation <'ommitt{or, intrmational council of mm·eums 

O importa11tii riisjm11dcre profcsio11ală este de a asig1;ra posibilitatea ca toate obiec-

1 

tele, acceptate temporar sa z; pcrmaumt de mw:cz;, sii posede o dowmentare corectei 
: şi detaliatii, care să faâlite::e czmoaştcrea prot•enic11ţei, identificarea şi starea de 

conscn•arc a obiectelor. ( IC0.1! C odi;l de deontologie profesionalii, 1990, p. 37, 

I 
I 

I 

,I 

11Y. 6.2.) 

Scopul fişelor CIDOC este acela de a face cunoscute lumii muzeelor, într-o moda
litate simpl;t şi cu difuzare larg;t, informaţii asupra unor aspecte diferite ale 
documentării în muzee. Aceastf1 fişă CIDOC arată, în opt etape, cum poate fi 
înregistrat un obiect care intră în muzeu . .'.\Ietoda este aplicabilă, etapă cu etap;i, 
atât unui sistem manual, cât şi unui sistem informatizat de eYidenţă, în funcţie 
de condiţiile proprii fiecărui muzeu. Ceea cc ,·;1 propunem reprezintă cerinţele 
minimale pentru înregistrare. Acestea au impus o simplificare a procedurii. Fiecare 
muzeu poate ins;1, în funcţie de nc,·oilc proprii sau de standardele naţionale, 
să adauge mai multe informaţii. Fişa se încheie cu o bibliografie minimală . .'.\Iuzeele 
care posedă colecţii neinYCntariate sunt îndrumate sfi urmeze etapele de la 4 la 8. 

Înreuistrare, etapă eu etapr1 : 
când un obiect inh'ă in muzeu 

etapa 7 e data intrării 
Obiectul este adus în muzeu. Persoana 
care aduce obiectul primeşte o recipisă, 
care include următoarele date: 

• scurtă descriere a obiectului 

';8 

• numele şi semnătura salariatului din 
muzeu care primeşte obiectul 

• numele, adresa si semnătura celui 
care aduce obiectul 
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Muzeul păstrcazr1 o copie a acestui docu
ment, pc care o foloseşte în etapa 2. 
Etapa 1 poate fi, de rcgulr1, omis:1, clad 
obiectul este adus ele un salariat al 
muzeului. 

etapa 2 
Obiectul este înregistrat în H.cgistru, 
având pagini numerotate şi rubrici, cc 
cuprind următoarele da te: 
• număr pro\'izoriu (în ordinea intr{1rii) 
e data intării în muzeu 
e numele şi adresa proprietarului sau 

a celui care a adus obiectul (dacr1 
nu este un salariat al muzeului) 

e identificarea (denumirea obiectului sau 
scurtă descriere) 

· • motivul intrării 

• locul temporar al depozitării 

• numele salariatului din muzeu care 
a primit şi/sau care a adus obiectul 

Numărul provizoriu este ataşat obiectu
lui, cu ajutorul unei etichete. 

etapa 3 
Există 3 posibilităţi ,ele la caz la caz: 
• obiectul nu va fi acceptat în colec

ţie (A) 
e obiectul va fi acceptat în custodie (B) 
• obiectul va clewni proprietatea mu-

zeului (C) 
N.B. În ceea ce priveşte proprietatea, 
în majoritatea ţărilor existrt obligativi
tatea emiterii unui document legal. 
A. Obiectul nu va fi acceptat ele muzeu. 
În acelaşi Registru, se vor nota urm{1-
toarelc 
e data înapoierii 
• motivul înapoierii 
e numele si adresa destinatarului, c:1ruia 

obiectu!' îi este (rc)trimis 
e numele persoanei care a f:1cut înre-

gistrarea 
Înregistrarea este acum înfăptuitr1 pentru 
un obiect care nu va deveni parte a 
colecţiei. 

B. Obiectul este acceptat în custodie. 
După data expirării unei custodii ele 
scurtă durată (ele ex., pentru o expoziţie), 

obiectul este înregistrat şi radiat din 
evidenţă, ca în cazul A. 
Pentru o custodie de lungr1 duratii, 
obiectul primeşte un num:ir unic, ce 
este notat în Registru. 
Înregistrarea continur1 cu etapa 4. 

C. Obiectul de\'ine proprietatea muzeu
lui şi primeşte un număr ele in\'cntar 
umc. 
Acest număr este notat în Registru şi 
f'ste înscris pc obiect sau pc etichetă. 
Înregistrarea continu{1 cu etapa 4. 

etapa J. 
De aici începe înregistrarea propriu-zis{t. 
Informaţiile despre obiect sunt acum 
înregistrate pe o fişi1 de inventar cu 
rubrici precise. Accastr1 fişi1 trebuie si1 
conţină, cel puţin, urmr1toarelc rubrici: 
• numele instituţiei 

• numărul ele inventar 
• denumirea obiectului 
e scurtă descriere şi/sau titlul 
• modalitatea de achiziţie/intrare 

• de la cine este achiziţionat/primit 
obiectul (persoană/instituţie) 

• data achiziţiei/intrării 

• locaţia permancntr1 
Se recomancli1 muzeelor sit adapteze 
fişa necesităţilor lor specifice, sporind 
numărul acestor rubrici minimale cu 
informa ţii despre: materiale/tehnici, di
mensiuni, locaţie temporară, condiţii, re
ferinţe culturale şi/sau istorice, refe
rinţe privitoare la istoria naturală, pro
\"enicnţă, producţie (artist, datare), preţ, 
numfnul fotografici (ncgatin1lui), gesti
une, conser\'are, observaţii etc. Pentru 
majoritatea rubricilor, informaţiile vor 
fi i n traduse ciupit reguli presta bi li te, cu 
ajutorul unor liste ele termeni controlaţi; 
rubricile "scurtf1 descriere şi/sau titlu" 
şi „obsen·aţii" pot fi ocupate cu texte 
neconvenţionale. 

etapa oi 
Ca par\e. a procedurii ele Înr<'gist(.arc. 
obiectul e!'lt<:, de prcfcrinţ{1, fotografiat 
şi/sau desenat. 
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-;\umărul ncgatiYului şi/sau al desenului 
trebuie s{1 fie notat pc fişa <le inwntar. 

etapa 6 
Obiectul, este, acum, înregistrat şi poate 
fi dus la locul s{tu de <lcpozi tare ( <ldini ti ,. 
sau temporar). 
Pc fisa de lnYcntar se înregistrează, cel 
puţin: locaţia dcfinitiYă. 

etapa 7 
Din moti\"C de securitate, o copie a fişei 
<le inn·ntar trebuie p{1strat{1 într-un loc 
sigur, <le preferinţă, în afara cl{1dirii 
muzeului. 
Din moti,·e juridice, muzeul trebuie să 
roscde un document care s{t stabilească 
statutul obiectelor <lin colecţia sa. Pentru 
aceasta muzeul poate folosi H.cgistrul 
."au (foto)copii după fişele de inwntar. 
Aceste copii sau listinguri de calcula tor 
(folosind aceleaşi da te) Yor fi lega te în 
volum, cu pagini numerotate şi iscălite. 

.etapa 8 
După aceste şapte etape, obiectul este 
minimal înregistrat. Pentru a facilita 
.accesibili ta tca informaţiilor şi, prin aceas
ta, a obiectelor, se pot alcătui repertorii. 

80 

Acestea pot fi realizate automat într-un 
sistem informatizat, în \Teme cc pentru 
înregistr{1rilc manuale este necesar să se 
elaboreze fişe de referinţă. 

N.B. 
Această mcto<l{1 de înregistrare, pas cu 
pa,;, este folositoare, mai ales, pentru 
muzeele care primesc puţine obiecte în 
cu,;todic pc termen scurt. Ea combină 
(în etapele 2-3) l{egistrul cu Inventa
rul. Pentru muzeele care primesc multe 
obiecte în custodie pc termen scurt este 
rccomandat{1 o altă mctod{t: înregistra
rea tuturor obiectelor care intră 

şi ( !) care ies din muzeu, pe recipise 
(procese Yerbale) (Yczi etapa 1). Acestea 
sunt numerotate succesiv si muzeul va 
păstra o seric completă d~ copii, drept 
H.cgistru. Înregistrarea pe fişe (începând 
din etapa 4) este aceeaşi, pentru ambele 
metode, ea fiind inventarierea minimală. 

Sugestii pentm i11formaţii s11plimenlare 
Stuart A. 1,Holm, Facts & Artefacts . 
How to document a museum collection, 
Cambridge 1991, ISB::\ 09 0596 379 2 
D. H. Dudlc\·, I. B. \\'ilkinson, l\Iuseum 
Registration ·Methods, Washington D.C . 
1979 (3rd cd.) 
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