PRIMA FISA CIDOC, SI IN ROMANESTE!

lx]itizltc de  Grupul de  lucru L Servicn
CIDOC”, al Comitetulm International pen-
iru Documentare in muzee (CIDOC), al ICOM,

fisele C1DOC urmarese sd olere o informatie mini-
mali pentru  domeniul documentdrii  muzeale.
Prima dintre cle, Inregistrarca, ctapd cu elapd,
a fost elaborata in 1993 de Jeanne Hogenbioom,
T'ransje IKuvvenlhoven si Yolande Morel-Deckers
m franceza si olandezda (limbile ~orbite de cei

trer autori) si tradusd, imediat, in englezi, de

hueru. In 1994 am realizat, impreuni cu Cristina
Dan, traducerea fisei in hmba romani, produsi,
apoi, cu sprijinul Oficiului Olandez pentru Arte
Plastice din Haga, al Ministerului Culturii ( Directia
Muczeclor si Colectiilor) st al Centrulul de Informa-
ticd si Memorie Culturala — CIMLEC, institutii
cirora tin si le multumesc si pe aceastd cale.
1'isa publicati mai jos roate {i procurati, la
cerere, pe hirtie plastifiatd, de la Directia Muzeelor
si Colectiilor si chiar de Ja sediul ICOM, din Pans.

Jeanne Hogenlhoom,

presedintele Grupului de

—— VIRGIL STEFAN NITULESCU

CIDOC

Comité international pour la documentation. conseil international des musées

International documentation committée, international eouneil of museums

O importantd rdspundere profesionald este de a asigura posibilitatea ca toate obiec-
tele, acceptate tem poray sai; permanent de muzens, sd posede o documentare corectd
si detaliatd, care sd faciliteze cunoasterea provenienfei, identificarea si stavea de
conscrvare a obiectelor. (ICOM Codul de deontologie profesionald, 1990, p. 31,
nr. 6.2.)

Scopul fisclor CIDOC este acela de a face cunoscute lumii muzeelor, intr-o moda-
litate simpli si cu difuzare largd, informatii asupra unor aspecte diferite ale
documentarii in muzec. Aceastd fisa CIDOC aratd, in opt etape, cum poate fi
inregistrat un obiect care intrd in muzcu. Metoda este aplicabila, etapd cu etapi,
atdt unui sistem manual, cit si unui sistem informatizat de evidentd, in functie
de conditiile proprii fiecirui muzeu. Ceea ce va propunem reprezinti cerintele
minimalc pentru inregistrare. Acestea au impus o simplificare a procedurii. Fiecare
muzeu poate insd, in functie de nevoile proprii sau de standardele nationale,
s adauge mai multe informatii. Fisa se incheie cu o bibliografie minimali. Muzeele
care posedd colectii neinventariate sunt indrumate si urmeze ctapele de la 4 1a 8.

etapa 1

Inregistrare, etapi cu etapi:
cind un obieet intri in muzeu

@ data intrarii

Obicctul cste adus in muzeu. Persoana
carc aduce obiectul primeste o recipisd,
carc nclude urmitoarcle date:
@ scurtii descriere a obiectului
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@ numele si seminitura salariatului din
muzeu care primeste obiectul

e numele, adresa si semnitura celui
care aduce obiectul
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Muzeul pistrecazi o copic a acestui docu-
ment, pc carc o foloseste in ctapa 2.
Etapa 1 poate fi, dc reguld, omisi, daci
obiectul este adus de un salariat al
muzcului.

ctapa 2

Obicctul este inregistrat in Registru,

avand pagini numerotate si rubrici, cc

cuprind urmitoarcle date:

@ numair provizoriu (in ordinea intririi)

e data intirii in muzeu

@ numele si adresa proprietarului sau
a celui care a adus obiectul (dacd
nu este un salariat al muzeului)

@ identificarea (denumirca obiectului sau
scurtd descrierc)

: @ motivul intrdrni
® locul temporar al dcpozitirii

@ numele salariatului din muzeu care

a primit sifsau carc a adus obicctul
Numadrul provizoriu este atasat obiectu-
lui, cu ajutorul unei etichete.

etapa 3

Existi 3 posibilititi ,de la caz la caz:

® obiectul nu va fi acceptat in colec-
tie (A)

@ obiectul va fi acceptat in custodic (B)

® obicectul va deveni proprietatca mu-
zeului (C)

N.B.In ceca ce priveste proprictatea,

in majoritatea tdrilor existi obligativi-

tatea emiterii unui document legal.

A. Obiectul nu va fi acceptat de muzeu.

Tn acelasi Registru, se vor nota urmi-

toarele

e data inapoicrii

@ motivul inapoicrii

e numele si adresa destinatarului, ciruia
obiectul ii este (re)trimis

e numele persoanei care a ficut inre-
gistrarca

Inregistrarea este acum infiptuitd pentru

un obiect care nu va deveni parte a

colectiel.

B. Obiectul este acceptat in custodie.

Dupid data expiririi unci custodii de

scurtd durati (de ex., pentru o expozitie),

obicctul este inrcgistrat si radiat din
cvidenti, ca in cazul A.

Pentru o custodic de lungi durati,
obicctul primeste un numir unic, ce
este notat in Registru.

Inregistrarea continui cu etapa 4.

C. Obicctul devine proprictatea muzeu-
lui §i primeste un numir de inventar
unic.

Acest numidr este notat in Registru st
este inscris pe obiect sau pe ctichetd.
Tnregistrarca continui cu ctapa 4.

clapa 4

De aici incepe inregistrarca propriu-zisi.

Informatiile despre obiect sunt acum

inregistrate pe o fisdi dc inventar cu

rubrici precise. Accasti fisi trcbuic si

contind, cel putin, urmitoarele rubrici:z

@ numecle institutici

@ numirul de inventar

® denumirea obiectului

@ scurtd descriere sifsau titlul

@ modalitatea de achizitie/intrare

® de la cine este achizitionat/primit
obicctul (persoani/institutic)

e data achizitiei/intririi

@ locatia permancnti

Se recomandi muzeclor si adapteze

fisa necesitatilor lor specifice, sporind

numirul acestor rubrici minimale cu

informatii despre: materiale/tehnici, di-

mensiuni, locatie temporard, conditii, re-

ferinte culturale sifsau istorice, refe-

rinte privitoare la istoria naturald, pro-

venientd, productic (artist, datare), pret,

numirul fotografici (ncgativului), gesti-

une, conservare, observatii etc. Pentru

majoritatca rubricilor, informatiile vor

fi introduse dupi reguli prestabilite, cu

ajutorul unor liste de termeni controlati;

rubricile “‘scurti descriere sifsau  titlu”

si ,,observatii” pot fi ocupate cu texte

neconventionale.

ctapa 5 )

Ca parte. a procedurii de inregistrare,
obiectul esfe, de preferintd, fotografiat
sifsau descnat.
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Numirul negativului sifsau al desenului
trebuie sd fie notat pe fisa de inventar.

capa 0

Obiectul, este, acum, inregistrat si poate
fi dus la locul siu de depozitare (definitiv
sau  temporar).

Pe fisa de Inventar sc inregistreazd, cel
putin, locatia definitivi.

etapa 7

Din motive de sccuritate, o copic a fisei
de inventar trebuie pastrati intr-un loc
sigur, de preferintd, in afara clidiri
muzeului.

Din motive juridice, muzeul trebuie si
posede un document care si stabileascd
statutul obiectelor din colectia sa. Pentru
accasta muzeul poate folosi Registrul
sau (foto)copii dupd fisele de inventar.
Aceste copii sau listinguri de calculator
(folosind accleasi date) vor fi legate in
volum, cu pagini numerotate si iscilite.

etapa §

Dupid aceste sapte ctape, obicctul este
minimal Inregistrat. Pentru a facilita
accesibilitatea informatiilor si, prin aceas-
ta, a obicctelor, se pot alcitui repertorii.
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Acestea pot fi rcalizate automat intr-un
sistem informatizat, in vreme ce pentru
inregistririle manuale cste necesar si se
claboreze fise de referinta.

N.B.

Accasti mectodd de inrcgistrare, pas cu
pas, cste folositoare, mai ales, pentru
muzcele care primesc putine obiecte in
custodic pe termen scurt. Ea combind
(in ctapele 2—3) Registrul cu Inventa-
rul. Pentru muzeele care primesc multe
obiecte in custodie pe termen scurt este
recomandati o alti metodd: inregistra-
rea tuturor obiectelor care intra

si (!) care ies din muzeu, pe Tecipise
(procese verbale) (vezi etapa 1). Accstea
sunt numecrotate succesiv si muzeul va
pastra o seric completd dc copii, drept
Registru. Inregistrarca pe fise (incepand
din ctapa 4) este aceeasi, pentru ambele
metode, ea fiind inventarierea minimala.

Sugestii  pentris 1nuformagic  suplimentare
Stuart A. 'Holm, Facts & Artefacts.
How to document a museum collection,
Cambridge 1991, ISBXN 09 0596 379 2
D. H. Dudley, I. B. Wilkinson, Museum
Registration Methods, \Washington D.C.
1979 (3rd ed.)
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