NORME DE INTOCMIRE A MANUSCRISELOR
DESTINATE PUBLICARII IN REVISTA
STUDII SI CERCETARI DE ISTORIE VECHE SI ARHEOLOGIE

1. INTRODUCERE

Prestigiul de care se bucurd astdzi, dupa 45 de ani de aparitie, revista Studii si
cercetari de istorie veche si arheologie (SCIVA) se datoreaza desigur, pe de o
parte, importantei in sine a descoperirilor publicate si, pe de alta, valorii stiintifice
deosebite amultorcontributii semnate de cei mai reputati reprezentanti ai arheologiei
romanesti post-belice. Nu in ultimul rdnd, calitatea acestei publicatii a fost
determinata de competenta i devotamentul ce au caracterizat activitatea membrilor
comitetului (colegiului) si secretariatului de redactie. Sub conducerea succesiva a
lui C. Balmug (1950-1952), Gh. Stefan (1953-1956), Em. Condurachi (1956-1970),
D.M. Pippidi (1971-1972), S. Morintz (1972-1991) si P. Alexandrescu (1992-1994),
revistaa facut progrese constante in ce priveste continutul i forma sa de prezentare.
De-a lungul anilor, mentindnd standarde ridicate de exigentd fatd de calitatea
manuscriselor Tnaintate spre publicare, redactia s-a preocupat tot mai mult de fixarea
unor reguli care sa fie aplicate uniform si consecvent in editarea revistei.

Actualul colegiu de redactie porneste de la punctul de vedere ca valoarea
revistei. in primul rand calitatea intrinseca a materialelor si ideilor publicate, nu
poate fi influentata decat prin aplicarea consecventa a unor criterii severe de selectie
a lucririlor liber oferite de autori. In plus, sti pe deplin in competenta acestui
colegiu sd stabileasca reguli precise de prezentare a manuscriselor, care sa le asigure
conciziunea §i claritatea si sa garanteze accesibilitatea g1 utilitatea lor. Pe alt plan,
aceasta arduce la o mai buna folosire a spatiului revisteli. la simplificarea si cresterea
eficientei operatiunilor redactionale. Astfel de reguli. stabilite inca din anul 1972
si devenite “cutume”, au fost in general respectate de colaboratorii revistei SCIVA.
Faptul cd ele nu au fost difuzate prin publicare a dus insd mereu la o suparatoare
lipsa de uniformitate a manuscriselor, respectiv a lucrdrilor publicate. Pomnind de
la aceste considerente, colegiul de redactie al revistei SCIV A a adoptat prezentele
Norme de intocmire a manuscriselor, impreuna cu lista abrevierilor curente (4nexa 1),
lista titlurilor prescurtate de reviste si colectii (4nexa 2), lista titlurilor prescurtate
de corpora, tratate, manuale, enciclopedii (4nexa 3) si normele intemationale de
transcriere a cuvintelor din limbile care folosesc alfabetul chirilic (4dnexa 4) si a
hotérat publicarea lor in prezentul numadr al revistei. Colegiul roaga insistent pe
autori sa {ind seama de ele. Nerespectarea acestor norme poate duce la intirzierea
publicarii sau chiar la inapoierea manuscrisului n vederea refacerii.

2. NORME GENERALE

2.1. In revista SCIVA se publicd lucrdri de istorie veche, arheologie, arta si
arhitectura, epigrafie, numismatica, precum si cercetari complementare facute prin
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metodele stiintelor naturale sau tehnice (antropologie, zoologie, palinologie,
geologie, metalografie, analize chimice etc.). Cadrul cronologic se intinde de la
paleolitic la evul mediu, iar cadrul geografic este in principal cel carpato-dunirean.

2.2, Lucrdrile se prezintd in limba romanad, insotite de rezumate in limbile
francezi, germani sau englezi. In chip exceptional, cuacordul prealabil al colegiului
de redactie, pot fi prezentate lucrdri intr-una din limbile strdine mentionate, cu
rezumate in limba romana. :

2.3. Manuscrisele se predau direct sau se trimit prin posta la redactie, impreuna
cu o No# cuprinzdnd urmatoarele date: numele si prenumele autorului, institufia
(cu adresa, numerele de telefon si telefax), adresa i telefonul privat, titlul lucrarii
(cu numarul de pagini, anexe, ilustratii etc.), data redactarii, data predarii. Toate
aceste date se inscriu in Registrul de redactie.

2 4. Sumarelecelorpatru fascicule trimestriale sunt alcatuite de citre colegiui
de redactie, care analizeazi lucrdrile din portofoliu pe baza de referate. Un referat
este intocmit obligatoriu de acel membru al colegiului care este competent in
problematica (epoca) tratatd de lucrarea in cauza. Un referat suplimentar poate fi
solicitat unui specialist din afara colegiului. In functie de aceste referate si de
prezentele norme, colegiul accepta sau refuza lucrarea.

2.5. In cazul acceptirii, colegiul de redactie isi rezervi dreptul de a propune
corectdri §i imbunatatiri ale manuscrisului. Decizia §i propunerile colegiului se
aduc lacunostinta autorului in scris. in termen de cel mult trei luni de la predarea/
inregistrarea lucrarii la redactia SCIVA. Pentru rezolvarea operativa a eventualelor
probleme legate de manuscris. ilustratie, corecturi etc., autorii sunt rugati sa tind
permanent legatura cu redactia. Lucrdrile respinse se inapoiaza autortlor, cu exceptia
unui exemplar din text, care se pastreaza in arhiva revistel.

2.6. In functie de importanta descoperirilor prezentate sau a problemelor
discutate, de calitatea cercetarii. de intinderea textului, de cantitatea si calitatea
ilustratiei, ca si de alte criterii. colegiul stabileste ordinea publicarii si incadrarea
pe rubrici a lucrdrilor acceptate. Rubricile revistei sunt urmatoarele (in paranteze
se indicd numarul optim de pagini de tipar):

a. Studii (30)

b. Discufii (15)

c. Cercetari arheologice de teren (30)

d. Mici descoperiri (4)

e. Cronica

f. Personalia (4)

g. Recenzii (6)

h. Note bibliografice (1)

2.7. Este de dorit ca, incd de laredactare, autorii sd aiba in vedere incadrarea
lucrarilor intr-una dintre aceste rubrici §i, in consecintd, s nu depaseascd numarul
optim de pagini indicat de prezentele norme. Manuscnsele trebuie intocmite cu
maxim de concizie, renuntidndu-se la introducerile inutile, prea dezvoltate, la tratarea
unor chestiuni teoretice, in general cunoscute de specialisti. la descrierile
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amnuntite care pot fi suplinite printr-o ilustratie adecvata sau prin taoeie,
excursurile ce se indeparteaza de subiectul lucrdrii, la citarea excesiva etc.
Colegiul igi rezerva dreptul de a cere autorilor scurtarea textului §i de a
conditiona de aceasta publicarea lucrarii respective.

2.8. Revista SCIVA nu publica lucréri ce au mai apdrut sau apar simultan si
in alte reviste. In chip cu totul exceptional pot fi acceptate articole care urmeaza si
apard §i in reviste strdine greu accesibile cititorilor romani.

2.9, Revista nu plateste drepturi de autor. Autorii beneficiaza gratuit de 20
extrase. In cazul materialelor publicate la rubricile Mici descoperiri, Cronica,
Personalia, Recenzii i Note bibliografice cele 20 extrase vor fi impartite in functie
de numarul autorilor cuprinsi in rubricile respective.

3. MANUSCRISELE

3.1. Lucrarile trebuie s fie procesate pe computer si se inainteazi la Redactie
pe o dischetd de 3,5", insotitd de o copie imprimata a textului si de ilustratia originala.
Pentru procesare se recomanda programele Word sub Windows, in chip special
Word 6.0 (Windows), dar poate fi folosit si Word Perfect 5.1. Pe discheta se indica
programul folosit si numele fisierelor. Dupa copiere s§i eventuala prelucrare
redactionald, discheta se inapoiaza autorului. Textul va fi scris la doud randuri,
aliniat doar la marginea dir. stdnga (nu bloc), fard despartirea cuvintelor in silabe.
Sintagme, cuvinte, litere sau cifre care trebuie evidentiate nu se subliniaza, ci se
formeaza ca atare cursiv sau aldin.

3.2. Manuscrisul este compus din urmatoarele parti, imprimate separat, pe
pagini numerotate in continuare, in ordinea:

3.2.1. Textul: Titlul lucrarii si numele autorului/autorilor (cu majuscule);
abstract de 5-8 randuri contindnd termenii-cheie pentru indexare, scrisi cu aldine;
textul propriu-zis, cu trimiteri (sigle numerice deasupra rdndului) la notele
infrapaginale, numerotate continuu. In cazul lucrarninr de mai mari dimensiuni. cu
caracter de sintezd, la text se poate anexa o listd bibliograficd ordonata alfabetic
(dupa modelul: numele autorului, anul aparitiei, cu sigle alfabetice atunci cand
sunt mai multe lucrari apdrute in acelagi an — titlul lucrarii, revista sau locul
aparifiei, paginile). In aceste cazuri, citarea literaturii sc face abreviat (numele
autorului, anul aparitiei, pagina), dar tot in note infrapaginale, nu in paranteze in text.

3.2.2. Notele, numerotate continuu si imprimate separat. dupéa text (nu in
text, s in josul paginii de manuscris).

- 3.2.3. Rezumatul tradus (in francezd, germand sau cnglezd), dc dorit cu
tnmiteri la notele cele riial importante din textul romancsc (bibliografia esentiald)
si la ilustratie El nu trebuie s3 depdseascd o zecime din intinderea lucranii.

3.2.4. Explicatia figurilor, tradusa (in aceeasi limba).
3.2.5. Rezumatul in limba romana.
3.2.6. Explicatia figurilor in limba roména.

3.3. Tn cazul titlurilor lungi, autorii sunt rugati si propuna singun colonrirlul.
avand grijd ca acesta sd nu depdseascd 65 semne (inclusiv spatiile dintre cuvinte)
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