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amnuntite care pot fi suplinite printr-o ilustratie adecvata sau prin taoeie,
excursurile ce se indeparteaza de subiectul lucrdrii, la citarea excesiva etc.
Colegiul igi rezerva dreptul de a cere autorilor scurtarea textului §i de a
conditiona de aceasta publicarea lucrarii respective.

2.8. Revista SCIVA nu publica lucréri ce au mai apdrut sau apar simultan si
in alte reviste. In chip cu totul exceptional pot fi acceptate articole care urmeaza si
apard §i in reviste strdine greu accesibile cititorilor romani.

2.9, Revista nu plateste drepturi de autor. Autorii beneficiaza gratuit de 20
extrase. In cazul materialelor publicate la rubricile Mici descoperiri, Cronica,
Personalia, Recenzii i Note bibliografice cele 20 extrase vor fi impartite in functie
de numarul autorilor cuprinsi in rubricile respective.

3. MANUSCRISELE

3.1. Lucrarile trebuie s fie procesate pe computer si se inainteazi la Redactie
pe o dischetd de 3,5", insotitd de o copie imprimata a textului si de ilustratia originala.
Pentru procesare se recomanda programele Word sub Windows, in chip special
Word 6.0 (Windows), dar poate fi folosit si Word Perfect 5.1. Pe discheta se indica
programul folosit si numele fisierelor. Dupa copiere s§i eventuala prelucrare
redactionald, discheta se inapoiaza autorului. Textul va fi scris la doud randuri,
aliniat doar la marginea dir. stdnga (nu bloc), fard despartirea cuvintelor in silabe.
Sintagme, cuvinte, litere sau cifre care trebuie evidentiate nu se subliniaza, ci se
formeaza ca atare cursiv sau aldin.

3.2. Manuscrisul este compus din urmatoarele parti, imprimate separat, pe
pagini numerotate in continuare, in ordinea:

3.2.1. Textul: Titlul lucrarii si numele autorului/autorilor (cu majuscule);
abstract de 5-8 randuri contindnd termenii-cheie pentru indexare, scrisi cu aldine;
textul propriu-zis, cu trimiteri (sigle numerice deasupra rdndului) la notele
infrapaginale, numerotate continuu. In cazul lucrarninr de mai mari dimensiuni. cu
caracter de sintezd, la text se poate anexa o listd bibliograficd ordonata alfabetic
(dupa modelul: numele autorului, anul aparitiei, cu sigle alfabetice atunci cand
sunt mai multe lucrari apdrute in acelagi an — titlul lucrarii, revista sau locul
aparifiei, paginile). In aceste cazuri, citarea literaturii sc face abreviat (numele
autorului, anul aparitiei, pagina), dar tot in note infrapaginale, nu in paranteze in text.

3.2.2. Notele, numerotate continuu si imprimate separat. dupéa text (nu in
text, s in josul paginii de manuscris).

- 3.2.3. Rezumatul tradus (in francezd, germand sau cnglezd), dc dorit cu
tnmiteri la notele cele riial importante din textul romancsc (bibliografia esentiald)
si la ilustratie El nu trebuie s3 depdseascd o zecime din intinderea lucranii.

3.2.4. Explicatia figurilor, tradusa (in aceeasi limba).
3.2.5. Rezumatul in limba romana.
3.2.6. Explicatia figurilor in limba roména.

3.3. Tn cazul titlurilor lungi, autorii sunt rugati si propuna singun colonrirlul.
avand grijd ca acesta sd nu depdseascd 65 semne (inclusiv spatiile dintre cuvinte)
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3.4. Este de dorit ca la redactare autorii sd acorde toatd atentia impartirii
textului in capitole (cu subtitlun) si paragrafe. Pe marginea textului se vor indica,
cu creionul, locurile unde urmeaza a fi inserate diferitele figuri. De asemenea in
creion se pot face unele recomandari tehnoredactionale, cum ar fi culegerea cu
literd micad sau cursiva. alinierea diferitd a paragrafelor etc.

3.5. Pentru a se atinge o maximi concizie §1 ¢xactitate a exprimarii,
precum s§i in scopul uniformizani redactionale, se stabilesc reguli obligatorii
in urmatoarele privinte:

3.5.1. La prima citare a unor locuni de descoperire in titlu, text sau note,
precum si in rezumat §i in explicatia figurilor, se indica satul, comuna, judeful
(de ex. Frasinu, com. Poienegti, jud. Vaslui, nu Frasinu-Poienesti §i nici Frasinu-
Vaslui), in conformitate cu “Indicatorul localitatilor din Roménia” (Bucuresti,
1974, cu actualizirile necesare: schimbari de nume, grafia cu &). Pentru descoperirile
intrate in literaturd sub nume acum iesite din circulatie, respectiv din nomenclatura
oficiald (nume romanesti, unguresti, sasesti, turcesti etc.), denumirile vechi se vor
indica in paranteze. In rezumate si explicatia figurilor termenul de judef nu se
traduce. ci se foloseste abreviat jud.

3.5.2. In cazul descoperirilor din striinitate este obligatoriu a se face refenre
la actuala nomenclatura si impartire politico-administrativd. Numele vechi, acum
iesite din uz (de ex. numele germane din Polonia) vor fi date in paranteza. Denumirile
unitdtilor teritoriale care nu au corespondent precis in limba romdnd se dau in
limba respectiva. de ex.: powiat (Polonia), Landkreis s Kreis (Germania), okres
(Cehia). In schimb, oblast’ st rajon (Rusia, Ucraina) se traduc pnn “regiune’” si
“raion”, iar département (Franta) prin “departament”.

3.5.3. Numele de auton apar la prima citare in text sau note cu prenumele
prescurtat, iar mai departe nu se mai di decat numele de familie. Se excepteaza
cazurile cdnd se citeazd omonimi (ex. D. Popescu — Em. Popescu, 1. Bammea — Al
Bamea). Numele se citeazi neinsotite de titluri (acad.. prof., dr.); exceptie se face
atunci cand se indica sursa unei informatii inedite si/sau se aduc multumiri.

3.5.4. Citarea literaturii se face numai in notele infrapaginale, la care se face
trimitere prin sigle numerice plasate in text la umarul ultimei litere a cuvantului
ales. inaintea semnelor de punctuatie. Pentru a evita abuzul de note, care ingreuiaza
lectura, autorii sunt rugati sa concentreze in cite o singurd nota trimiterile
bibliografice referitoare la o simpla nsiruire de autori sau locuri de descoperire.

3.5.5. Citarea izvoarelor literare s1 epigrafice antice se poate faceatatin text.
in paranteze (autorul, opera, locul, corpus-ul), cit si in notele infrapaginale (in
special atunci cand se indicd editia si se fac comentarii).

3.5.6. In text, intre paranteze, se fac trimiterile la ilustratia lucrdrii, la alte
locuri si note ale aceleiasi lucrdri. De ex.: (fig. 12), (cf. supra p. 13) sau (infra nota 22).
Pentru astfel de trimiteri nu se vor face deci note infrapaginale speciale.
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3.5.7. Numele geografice strdine se scriu cu ortografia limbilor respective,
atunci cand acestea folosesc alfabetul latin (Bordeaux, K&ln, Ziinich etc.) sau in
transcrierea oficiald a statului respectiv, atunci cand alfabetul folositeste altul decét
cel latin sau chirilic (Bangkok, Beijing, Ryad. Marrakech). Atunci cand nu exista
grafii romanesti acreditate, numele slave se translitereazd dupa normelc
intemationale (infra Anexa 4). Numele care au intrat de multd vreme in cultura
noastrad se scriu in grafia traditionald romaneasca: Londra. Florenta, Rin. Moscova,
Pleviia, Cemauti (nu London, Firenze, Rhein, Moskva, Pleven, Cemovey). Sc
admite totusi grafia originald sau cea actuald in trimiterile bibliografice si harti.

3.5.8. Numele proprii grecesti i latinesti consacrate in uzul literar se scriu
conform adaptarii traditionale, de ex. Apian, Aurelian. Horatiu, Istru, Lisimah,
Pompei, Tacit (cf. Indreptarorzografc ortoepzc si de punctuatie’, Bucuresti, 1995,
p. 267-272). Celelalte nume se scriu ca in limba latind sau se translitereaza in cazul
alfabetului grec (IThidem, p. 39-42).

3.5.9. Termenii strdini (substantive comune) sau citate in limbi striinc
moderne sau clasice se culeg cu litere cursive (de ex. kammenaja haba,
Kronenhalsring). Cand termienul respectiv a fost adaptat in limba romana, cl nu sc
mai diferentiaza, de ex. castru, castel. canabe (dar si castrum, castellum, canabuae).
Pentru punerca in evidentd, la indicatia autorului se pot culege cursiv sau aldin
subtitlun, nume de localitati. de culturi, de persoanc etc.

. 3.5.10. Secolul se indicd numai cu cifre romane. Ncprescurtat sc scric
“secolul al IlI-lea”. iar prescurtat “sec. III”. Era sc indici fic prin a.Chr./p.Chr.,
tic pnn 1.e.n./e.n.

3.5.11. In textul curent, numerele pani la 10 vor fi. de regula. scrisc in litere.
Se excepteaza cazurile cand ele apar in legatura cu unitdti de masurd. De ex.: “opt
momminte”, dar “8 km".

3.5.12. Dimensiunile se dau in centimctn pentru obiccte gi in metn pentru
complexe (locuinte, gropi, morminte). La moncde ele sc indicd in milimetn.

3.5.13. Unititile de masura se prescurteaza fard punct: mm. cm. m. ha, g. kg
ctc. Unititile de suprafata sau volum se scriu mp, me, nu m?, m>.

3.5.14. Numele punctclor cardinale se prescurteazi obligatoriu: N, S, V| E,
NE, SE, SSV, VNV etc.

3. 5.15. In Anexa 1 se da lista prescurtirilor curente admise.

3.5.16. Pentru problemcle dc ortografie si punctuatic sc recomanda
autorilor si foloseascd Indreptarul ortografic, or toepic yi de puncruayie’,
claborat de Institutul de Lingvistica “lorgu lordan™ al Academiei Romanc si
tiparit dc Editura Univers Enciclopedic, Bucuresti, 1995. In conformitatc cu
rcgulile dc ortografic expuse in acecastd lucrarc st avand in vedere Hotdrarca
Adunarii generale a Academiei Romanc din 17 tcbruarlc 1993, in textele
publicate in revista SCIVA se revine la grafia cu " si “sunt”. In citatc. titluri
de lucrdri §i, toponime se va aplica fard exceptie noua grafie. chiar daca lucrarilc
respective au apdrut cu vechea grafic. In cazul numelor de persoanc sc va
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respecta optiunea personald a celui in cauza (de ex. L. Barzu, M. Sampetru,
M. Petrescu-Dimbovita, V. Mihiilescu-Birliba).

4.MODUL DE CITARE

4.1. Trimiterile la literaturd se fac numai in notele infrapaginale, indicindu-se
in ordine: numele autorului, titlul publicatiei, volumul, anul, pagina. Nu se
indica editura, iar la periodice nici locul de apantie (dacd acesta nu este cuprins
cumva in titlul prescurtat, cf. Anexa 2).

4.2. Se tipdresc cu scriere cursiva titlurile de monografii, de volume colective
(culegeri tematice, omagii, acte de congrese sau colocvii) si de articole; de asemenea
cuvintele ibidem, op. cit. Se tiparesc cu literd dreapti, obisnuiti, numele revistelor
si serilor (coleciiilor) monografice, precum si trimiterile de felul: idem, p. (pagina.
paginile), urm. (urmitoarea, urmatoarele), passim (in diverse locuri), cf. (confer =
compara), apud (la), supra, infra.

4.3. Titlurile lucrarilor, precum si numele revisielor s1 senilor aparute in
limbi slave care folosesc alfabetul chirilic se transcriu in conformitate cu normele
internationale (vez1 Anexa 4).

4.4. Indiferent de numerotarea onginara, in cazul revistelor i seriilor, numarul
tomului si fasciculei se indicd cu cifre arabe. iar in cazul cirtilor (monografii.
manuale, enciclopedii etc.) cu cifre romane. Trimuterile la ilustratii din lucrarile
citate se unifica folosindu-se numai cifre arabe si separand numarul figurii de
numdrul piesei prin bara oblica (ex. fig. 3/14; 5/6-8; 7/12c).

4.5. La prima citare a cértilor este necesar sd se dea titlul complet, fara
prescurtdri, urmat, acolo unde este cazul, de titlul seriei (colectiei), numarul
volumului, locul aparitiei, anul, pagina. Volumele colective se citeaza, ca si
monografiile, cu titlul complet. Editia a doua s1 urmatoarele se indica inscriind
cifra respectivd dupd ultimul cuvént din titlu deasupra rdndului. La indicarea
volumului se folosesc cifrele romane corespunzatoare. fird “volumul” sau “vol.”

Exemple:

- D.M. Pippidi, Contributii la istoria veche a Romaniei*, Bucuresti, 1967,p. 153 unm.

- K. Horedt. Contributii- ia istoria Transilvanier in secolele 1V-XIII, Biblioteca
istonca 7. Bucuresti, 1958.

- V.I. Talkin, Drevnee Zivotnovodstvo plemen Vosiocnoj Evropy i Srednej Azii,
MIA 135, Moscova, 1966, p. 23, fig. 1.

- A. Rangs-Borchling, Das Urnengrdberfeld von Hornbek in Holstein, Offa-Blicher
18, Neuminster, 1963, pl. 15/1.

— Actes du XII* Congres International des Sciences Prehisioriques er
Protohistoriques 1V, Bratislava, 1993.

— Izvoarele istoriei Romdniei 11, Bucuresti, 1970, p. 417.

https://biblioteca-digitala.ro



	345
	346
	347
	348

