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amănunţite care pot fi suplinite printr-o i lustraţie adecvată sau prin ta;.1e1e, 
excursuri l e  ce  se  îndepărtează de subiectul lucrării ,  la  citarea excesivă etc. 
Colegiul îşi rezervă dreptui de a cere autori lor scurtarea textului şi d e  a 
condiţiona de aceasta publicarea lucrării respective.  

2.8.  Revista SCIVA nu publică lucrări ce au mai apărut sau apar simultan şi 
în alte reviste. În chip cu totul excepţional pot fi acceptate articole care urmează să 
apară .şi în reviste străine greu accesibile cititorilor români .  

2.9.  Revista nu plăteşte drepturi de autor. Autorii beneficiază gratuit de 20 
extrase. În cazul materialelor publicate la rubricile Mici descoperiri, Cronica. 
Persql]alia, Recenzii şi Note bibliografice cele 20 extrase vor fi împărţite în funcţie 
de numărul autorilor cuprinşi în rubricile respective. 

3 .  MANUSCRISELE 

3 . 1 .  Lucrările trebuie să fie procesate pe computer şi se înaintează la Redacţie 
pe o dischetă de 3 ,5", însoţită de o copie imprimată a textului şi de ilustraţia originală. 
Pentru procesare se recomandă programele Word sub Windows, în chip special 
Word 6 . 0  (Windows), dar poate fi folosit şi Word Perfect 5 . 1 . Pe dischetă se indică 
programul folosit şi numele fişierelor. După copiere şi eventuala prelucrare 
redacţională, discheta se înapoiază autorului. Textul va fi scris la două rânduri. 
aliniat doar la marginea dir: stânga (nu bloc), fără despărţirea cuvintelor în silabe.  
Sintagme, cuvinte, litere sau cifre care trebuie evidenţiate nu se subliniază, ci se 
formează ca atare cursiv sau aldin. 

3 .2. Manuscrisul este compus din următoarele părţi, imprimate separat. pe 
pagini numerotate în continuare, în ordinea: 

3 .2. 1 .  Textul: Titlul lucrării şi  numele autorului/autorilor (cu majuscule); 
abstract de 5-8 rânduri conţinând termenii-cheie pentru indexare, scrişi cu aldine: 
textul propriu-Zis. cu trimiteri ( sigle numerice deasupra rândului) la notele 
infrapaginalc, numerotate continuu. ln cazul lucrări hr de mai mari dimensiuni. cu 
caracter de sinteză, la text se poate anexa o listă bibliografică ordonată alfabetic 
(după modelul: numele autorului. anul apariţiei, cu sigle alfabetice atunci când 
suni mai multe lucrări apărute în acelaşi an - titlul lucrării, revista sau locul 
apariţiei, paginile). În aceste cazuri, ci tarea literaturii se face abreviat (numele 
autorului. anul apariţiei, pagina). dar tot în note infrapaginale. nu în paranteze în text. 

3 .2.2. Notele, numerotate continuu şi imprimate separat. după text (nu în 
text. nu în J OSUi paginii  de manuscri s ) .  

3 .2.3. Rezumatul tradus (în franceză, germană sau engleză), d e  dorit cu 
trimiteri la notele cele mai importante din textul românesc (bibliografia esenţială) 
şi la ilustraţie El nu trdmie s::\ depăşească o zecime din întinderea lucrări i .  

3 .2 .4. Explicaţia figurilor, tradusă (în aceeaşi Jimbă ) .  

3 .2 .5 .  Rezumatul în limba română. 

3 .2.6.  Explicaţia figurilor în limba română. 

3 . 3 .  În Ci:IZUI ti tluri lor lungi, autorii sunt rugaţi să propună singun colontitlul. 
având grijă ca acesta să nu depăşească 65 semne (inclusiv spaţi ile dintre cuvinte) 
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3 .4. Este de dorit ca la redactare autorii să acorde toată atenţia împărţirii 
textului în capitole (cu subtitluri) şi paragrafe. Pe marginea textului se vor indica, 
cu creionul, locurile unde urmează a fi inserate diferitele figuri . De asemenea în 
creion se pot face unele recomandări tehnoredacţionale, cum ar fi culegerea cu 
literă mică sau cursivă. alinierea diferită a paragrafelor etc. 

3 . 5 .  Pentru a se atinge o maximă concizie ş1 exactitate a exprimări i ,  
precum şi în scopul uniformizării redacţionale, se stabi lesc reguli obligatorii 
în următoarele privinţe: 

3.5 . 1 .  La prima citare a unor locuri de descoperire în titlu, text sau note, 
precum şi în rezumat şi în explicaţia figurilor, se indică satul, comuna, judeţul 
(de ex. Frasinu, corn. Poieneşti,jud. Vaslui, nu Frasinu-foieneşti şi nici Frasinu
Vaslui), în conformitate cu "Indicatorul localităfilor din România " (Bucureşti, 
1 974, cu actualizările necesare: schimbări de nume, grafia cu â). Pentru descoperirile 
mtrate în li teratură sub nume acum ieşite din circulaţie, respectiv din nomenclatura 
oficială (nume româneşti, ungureşti, săseşti, turceşti etc .), denumiri le vechi se vor 
indica în paranteze. În rezumate şi explicatia figuri lor termenul de judeţ nu se 
traduce. ci se foloseşte abreviatjud. 

3.5 .2. În cazul descoperirilor din străinătate este obligatoriu a se face refenre 
la actuala nomenclatură şi împărţire politico-administrativă. Numele vechi, acum 
ieşite din uz (de ex. numele germane din Polonia) vor fi date în paranteză. Denumiri le 
unităţi lor teri toriale care nu au corespondent precis în limba română se dau în 
limba respectivă, de ex . :  powiat (Polonia), Landkreis şr Kreis (Germania), okres 
(Cehia). În schimb, oblast ' şi rajon (Rusia, Ucrama) se traduc pnn "regiune" şi 
"raion", iar departement (Fran

.
ta) prin "departament" . 

3 .5 .3 .  Numele de auton apar la prima citare în text sau note cu prenumele 
prescurtat. iar mai departe nu se mai dă decât numele de familie. Se exceptează 
cazuri le când se citează omonimi (ex. D. Popescu - Em. Popescu, I .  Bamea - Al.  
Bamea). Numele se citează neînsoţite de titluri (acad., prof., dr. ); excepţie se face 
atunci când se indică sursa unei informaţii inedite şi/sau se aduc mulţumiri . 

3 .5 .4. Citarea literaturii se face numai în notele infrapaginale. la care se face 
trimitere prin sigle numerice plasate în text la umărul ultimei litere a cuvântului 
ales, înaintea semnelor de punctuaţie. Pentru a evita abuzul de note, care îngreuiază 
lectura. autorii sunt rugaţi să concentreze în câte o singură notă trimi teri le 
bibliografice referitoare la o simplă înşiruire de autori sau locuri de descoperire. 

3.5 .5 .  Citarea izvoarelor literare şi epigrafice antice se poate face atât în text. 
în paranteze {autorul, opera, locul, corpus-ul), cât şi în notele mfrapaginale (în 
special atunci când se indică ediţi:i şi se fac comentarii) . 

3 .5.6.  În text, între paranteze, se fac trimiteri le la i lustraţia lucrării, la alte 
locuri şi note ale aceleiaşi lucrări . De ex. :  (fig. 12), (cf. supta p. 1 3) sau (infra nota 22). 
Pentru astfel de trimi teri nu se vor face deci note infrapaginale speciale. 
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3 .5 .7 .  Numele geografice străine s e  scriu c u  ortografia limbilor respective. 
atunci când acestea folosesc alfabetul latin (Bordeaux, Koln, Ztirich etc . )  sau în 
transcrierea oficială a statului respectiv, atunci când alfabetul folosit este altul decât 
cel latin sau chiri l ic (Bangkok, B eij i ng, Ryad. Marrakech) .  Atunci când nu există 
grafi i româneşti acred i tate, numele s lave se  trans l i t erează după no rme l e  
internaţionale (infra Anexa 4) .  Numele care a u  intrat d e  multă vreme î n  cu ltura 
noastră se scriu în grafia tradi ţ ională românească: Londra. Florenţa, Rin. M oscova. 
P lcvrta, Cernăuţi (nu London, Firenze, Rhein, M oskva. Plevcn. Cemovcy) .  Se 
admite totuşi grafia originală sau cea actuală în trimiterile bibliografice şi hărţi . 

3 . 5 . 8 .  Numele propri. i greceşti şi latineşti consacrate în uzul l iterar se scriu 
conforn1 adaptării tradiţionale, de ex. Apian, Aurelian. Horaţiu, I stru, Lisimah. 
Pompei, Tacit (cf. Îndreptar ortografic, ortoepic şi de punctuaf ie5, B ucureşti. 1 995. 
p .  267-272) .  Celelalte nume se scriu ca în l imba latină sau se transliterează în cazul 
alfabetului grec (Ibidem, p .  3 9-42) .  

3 . 5 . 9 .  Termenii  străi ni (substantive comune) sau citate î n  l imbi  străi ne 
moderne sau c las ice  se culeg cu l i tere cursive (de  e x .  kammenaja haha. 
Kronenhalsring) .  Când tem1enul respectiv a fost adaptat în limba română, el nu se 
mai diferenţiază, de ex. castru, castel. canabe (dar şi casrrum, casre/lum. canahae) . 
Pentru punerea în evidenţă, la i ndicaţia autorului se pot culege cursiv sau aldin 
subti tluri, nume de localităţi. de culturi, de persoane etc . 

3 . 5 . 1 0. Secolul se i ndică numai cu cifre romane. N eprescurtat se seri c  
"secolul al Iii-lea". iar prescurtat "sec. III". Era s e  indică fie prin a.Chr./p.Chr . . 
fie prin î .e.n./e.n. 

3 . 5 . 1 1 . În textul curent, numerele până la 1 O vor fi.  de regulă. scrise în l i tere . 
Se exceptează cazurile  când ele apar în legătură cu unităţi de măsură .  De ex . :  „opt 
mom1inte", dar "8 km" 

3 . 5 . 12.  Dimensiunile se dau în centi metri pentru obiecte şi în metri pentru 
complexe ( locuinţe, gropi , monnintc) . La monede ele se indică în mili metri . 

3 .5 . 1 3 .  Unităţi le de măsură se prescurtează :fară punct: mm. cm. m. ha, g. kg 
etc .  Unităţi le de suprafaţă sau volum se scriu  mp, mc, nu m2, m3 . 

3 . 5 . 14 .  N umele punctelor cardinale se prescurtează obligatoriu :  N, S, V, E, 
NE, SE, SSV, VNV etc . 

3 .  5 . 1 5 .  În Anexa 1 se dă lista prescurtări lor curente admise.  

3 . 5 .  1 6 .  Pentru prob lemele de ortografie  ş i  punctuaţi e se recomandă 
autori lor să fo losească Îndreptarul ortografic, ortoepic şi de puncttwfie' ,  
elaborat de Insti tutul de Li ngvistică " Iorgu I o rdan" al  Academiei  Române şi 
tipări t  de Edi tura Uni vers Encic lopedic.  B ucureşti . 1 99 5 .  În conformitate cu 
regul i l e  de  ortografi c  expuse în această lucrare ş i· având în

.
vedere Hotărârea 

Adunării genera le  a Academi ei Române d in  1 7  fcbruanc 1 99 3 .  în texte le 
publ icate în revista S C I V  A se  revi ne la grafia cu „â'' şi "sunt". În citate. ti tluri 
de lucrări ş i. toponime se va apl ica :fară excepţ ie  noua grafic. chiar dacă lucrări I c  
respective au  apămt cu  vechea grafi c .  În cazu l numelor de persoane se va 
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respecta opţiunea personală a celui în cauză (de ex. L .  Bârzu. M .  Sâmpetru. 
M .  Petrescu-Dîmboviţa, V. Mihăi lescu-Bîrliba). 

4. MODUL DE CITARE 

4. 1 .  Trimiteri le la liternturJ se fac numai în notele infrapaginale, indicându-se 
în ordine: numele autorului, titlul publicaţiei, volumul, ari.ul, pagina. Nu se 
indică editura, iar la periodice nici locul de apanţie (dacă acesta nu este cuprins 
cumva în titlul prescurtat. cf. Anexa 2). 

4.2. Se tipăresc cu scriere cursivă titlurile de monografii. de volume colective 
(culegeri tematice, omagii ,  acte de congrese sau colocvii) şi de articole; de asemenea 
cuvintele ibidem, op. cit. Se tipăresc cu literă dreaptă, obişnuită, numele revistelor 
şi seriilor ( colec\iilor) monografice, precum şi trimiteri le de felul: idem, p. (pagina. 
paginile), urm. (următoarea, următoarele), passim (în diverse locuri), cf. (confer = 

compară), apud (la). supra, infra. 
4.3.  Titlurile lucrărilor. precum şi numele revistelor ş1 seriilor apărute în 

limbi slave care folosesc alfabetul chiri lic se transcriu în conformitate cu normele 
internaţionale (vezi Anexa 4). 

4.4. Indiferent de numerotarea originară, în cazul revistelor şi seriilor, numărul 
tomului şi fasciculei se indică cu cifre arabe. iar în cazul cărţi lor (monografii. 
manuale. enciclopedii etc.)  cu cifre romane. Trimiteri le la i lustraţi i din lucrări le 
citate se unifică folosindu-se numai cifre arabe şi separând numărul figurii de 
numărul piesei prin bară oblică (ex . fig. 3/ 14 ;  5/6-8; 7/ 1 2c). 

4.5.  La prima citare a cărţi lor este necesar să se dea titlul complet, făr<l 
prescurtări, urmat. acolo unde este cazul, de titlul seriei (colecţi ei ), numărul 
volumulm, locul apariţiei, anul, pagma. Volumele colective se ci tează. ca şi 
monografiile, cu titlul complet. Ediţia a doua ş1 următoarele se indică înscriind 
cifra respectivă după ultimul cuvânt din titlu deasupra rândului. La indicarea 
volumului se folosesc cifrele romane corespunzătoare. fără "volumul" sau "vo i . "  

Exemple: 

- D.M. Pippidi, Contribuţii la istoria veche a României2, Bucureşti, l 967, p .  1 53 unn. 
- K. Horedt. Contribuţii- ia istoria Transilvanie1 i'n secolele IV-X/li, Biblioteca 

istoncă 7. Bucureşti, 1 958 .  
- V. I .  Ţalkin, Drevnee =ivotnovodstvo plemen Voswcnoj Evropy i Srednej Azii. 

M IA l 35 ,  Moscova, 1 966, p. 23, fig. I .  
- A. Rangs-Borchling, Das Urnengrăberfeld von Hornbek in Holstein. Offa-Biicher 

1 8, Neumiinster. 1 963, pi .  1 5/ 1 . 
- A ctes du X/le Congres lnternational des Sciences Preh isroriques er  

Protohistoriques IV. Bratislava, 1 993 . 
- Izvoarele istoriei României II. Bucureşti, 1 970, p. 4 1 7 . 
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